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REGLAMENTO DEL CONSEJO ASESOR PARA 

I 
I 

LA IMPLANTACION DEL SISTEMA MECANIZADO 

SSl 'i -~ticulo I. Disposiciones Generales 

'Secci6n 1 . Ti tulo 

I 

JI Este Reglamento se conocera como "Reglamento del Consejo 
•• ! !Asesor para la Implantaci6n del Sistema Mecanizado". 
ii 
1

1 

Jabreviada se conocera coma "Reglamento de Mecanizaci6n". 
'i i lsecci6n 2 . Base Legal 
. I ,, 

En forma 

11 Este Reglamento se promulga por la autoridad vertida en el 

'1' Jcomisionado de Asuntos Municipales por el Articulo 8.0lO(k} de la 

, !Ley 81 del 30 de agosto de 1991, seg\in enmendada, conforme al i: I ;Articulo 19. 011 en la misma ley. 
,I 
I! Este Reglamento se adopta a tenor con la Ley 170 del 12 de 

llagosto de 1988, seg\in enmendada. 

!1secci6n 3. Prop6sito 

!! Este Reglamento tiene coma prop6sito encauzar las actividades .i 

!]del Consejo Asesor del Comisionado de Asuntos Municipales creado 

Jl por la Ley N\im. 73 del 20 de julio de 1996 y como instrumento para 

il llevar a cabo el establecimiento ordenado de los debidos controles 

l ,fiscales y organizacionales (metodol6gicos} necesarios para lograr 

Jl 1a implantaci6n, certificaci6n y mantenimiento de los sistemas de 

!! contabilidad mecanizado en los municipios de Puert6:~,~ico y/o sus 
1 • 

i I dispensas. 
i' 
i!secci6n 4. Interpretaci6n 

,. 
" ' '· , . ... 

, ..... 
!i 

!
!I Como vehiculo de la Ley Nfun . 73 del 20 de julio de 1996, cuyo 

1
/prop6sito es resolver la problematica que se enfrenta durante el·· 

li proceso de mecanizaci6n de los municipios, este Reglamento debe ser 

il interpretado liberalmente. 

j Secci6n 5. Definiciones 

I 1. Comisionado - Comisionado de Asuntos Municipales; 

fl' 2 . Consejo - El Consejo Asesor creado por la Ley Nfun. 73 

'., del 20 de juli9 del 1996; 
ii !i 3. Mecanizaci6n - Proceso de implantaci6n y mantenimiento del 

H Sistema Uniforme de Contabilidad Mecanizado requerido por el 
tj 

Ir 

Ii . 
11 
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11 

!IArticulo 8.010 de la Ley de Municipios, y todo incident• de dicho 

!lproceso. 
!! q 
J: 4. Certificaci6n - Es el reconocimiento, per parte de la 
i i 
ilOficina del Comisionado de Asuntos Municipales, de que un 
l j ... l :Mun1c1p10: 

a . Esta capacitado para operar y rnantener la informaci6n del 
~ : 
;j 
ij 
!: 
!lsistema mecanizado de tal forma que pueda trabajar con el, con 

~i independencia de la Oficina; 
'· I i 
i 
I 

b . Ha hecho una conversi6n sustancial de dates necesaria para 

;producir los informes financieros en la forma y manera requeridos 
I 

! ~per ley. 
q ,, 
.! 
: ; 

5. Certi f icaci6n condicionada - Es aquella certificaci6n 

r: sujeta a condici6n, y se otorga bajo el supuesto de que la labor 
' ' 1; 
1 
;que corresponde a la Oficina en el proceso de rnecanizaci6n ha 
i 

:; finalizado y s6lo falta que el 
~ 

Municipio termine "'i.mas tareas 
i-' c. 'V~ . .,,. ..!" ··-1 

· · especi f icas o continue sus esfuerzos de corregir su"".;·~oil<fabilidad 
.'· & 

.. hist6rica. .... ') {,:;.), 
:':.~\ (JI 

,\·"'': #'~' 
. . 6. Dispensa - Autorizaci6n per pa rte del Cornisionado ·~.r¥.que 

:un Muni cipio disefi.e, implante, rnantenga o modifique un si~.:~~~ 
<~'.) '<' 

.- contabilidad rnecanizado distinto al disefi.ado y aprobado po'tCPel 

: Cornisionado para su utilizaci6n, que curnpla con los requisites 
' ? 

: ;minimos del Sistema Uniforme de Contabilidad Mecanizada 
Ii 
1.i Oficina del Comisionado de Asuntos Municipal es. 
H 
; 1 Articulo 2. Consej o Asesor 

·: Secci6n l . Consejo 
·' • ! 

y la 

El Cornisionado de Asuntos Municipales nombrara un Consejo •I 
I i 
; r 
:! Asesor para que haga evaluaciones y recornendaciones en relaci6n al 

:! establecimiento ordenado de los debidos controles fiscales y 

organizacionales (metodol6gicos) necesarios para lograr la 

implantaci6n, certificaci6n yrnantenimiento del Sistema Uniforme de 

Contabilidad Mecanizado. 

Secci6n 2. Composici6n 

El Consejo constara de 5 miembros, cuatro de los cuales seran 

designados por el Comisionado; el quinto sera el Alcalde del 
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ii I jMunicipio cuya mecanizaci6n sea considerada por el Consejo, 

" (excepto en los casos en que este designe al Director de Finanzas). 

Requisites I jsecci6n 3 . 
i i 
11 Los miembros del Consejo, que no sean ni el Alcalde ni su n 
j ;Director de Finanzas, 
I 

deberan tener las cualidades academicas, 
!1 . . . 
11exper1encia y reput·ac16n necesarias . para atender problemas 

f lcornp.lejos de contabilidad, finanzas o sistemas de inforrnaci6n. En 

! ~ terrninos generales, se preferiran corno rniernbros del Consejo a ,, 
i!contadores Publicos Autorizados, personal con estudios graduados en 
l l 
!jsisternas de inforrnaci6n, administraci6n cornercial o ingenieros. 

l! Como excepci6n podra nornbrarse al Consejo a una persona que 
, i 
jlaunque no tenga las credenciales acadernicas antes resenadas posea 
1l 
!:vasta experiencia y conocirnientos reconocidos en los problemas de 
! ~ 
'contabilidad municipal o sistemas de inforrnaci6n . . , 

l !secci6n 4. 
I 

Miembros Alternos 

' 
El cornisionado podra nornbrar uno o mas miernbros alternos del 

.1 
; :consejo cuando por enferrnedad o ausencia el rniembro en propiedad no 

I 

'. !pueda ej ercer sus funciones. .. 
ii 

Los rniembros alternos deberan cumplir 

; Icon los requisites de preparaci6n o experienc~_a de la Secci6n 
11 anterior. Los rniernbros alternos podran nornbrarse"ppnj untamente con 
: I J• . "l 

: ! los rniernbros en propiedad. -.<,:. '?1
' 

i!;,,, 
; ! Secci6n 5. separaci6n . . . ~ < i~·::'J.1 
:i 

'• ,, 
I 

' !que : 

El Comisionado podra separar del Consejo a 

1. Incumpla sus deberes bajo este Reglamento. 
.·• '~ .: ; 

jl 
;j 

2. Sea convicto de algun delito que irnplique depravaci6n 

•• moral . 

3. Se ausente de 3 Sesiones del Consejo o mas sin previa 

notificaci6n o justa causa. 

4 . Por cualquier causa justa. 
' · j secci6n 6 : Termino . 
I Los rniembros del Consejo serviran en este rnientras otra cosa 

; i 
; i nc disponga el Cornisionado . 

;1 
' •• :; 

:[ 
I 
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j 1secci6n 7: Compensacion 

. ! Los miembros del Consejo que n.o sean funcionarios publicos 
i ! ! ; 
l!seran compensados por la Oficina del comisionado de Asuntos 

; 1Municipales segun se establezca mediante contra to de servicios 
![ 

Los I :prof esionales, de acuerdo al uso y cos tumbre del mercado . 
~ I 
!imiembros del Consejo que sean contratistas de la Oficina recibiran 
I' 
ilpor sus serv1c1os lo que establezca su contrato. Los miembros del 

J lconsej o que sean funcionarios publicos cobraran $50. 00 por cada 
!I 

Hsesi6n del Consejo a la que asista, pero no mas de $200.00 por mes. 

I! Secci6n 8 : 
:: 

Qu6rum 

;: 
!: 

Se constituira qu6rum por mayoria simple de los miembros del 

j Jconsejo . No obstante, no se podran tomar decision.es respecto a un 
i 

lMunicipio sin la presenci a del Alcalde o del Director de Fi nanzas 
I 
jdes i gnado por el, a menos que este no haya comparecido a dos 

: 1 
i isesiones luego de ser apropiadamente notificado a cada una. ,, 
[jsecci6n 9: Orqanizaci6n Interna 

l ! El Consej o podra adoptar las normas y procedimientos que ;1 
11 es time necesarias y convenientes en conformidad con este Reglamento 

!; para la consideraci6n ordenada de los asuntos llevados a su 
t 

f atenci6n. En este sentido el Consejo podra si 

11as reglas de procedimiento parlamentario. 

jsecci6n 10: Presidencia 

: ! 
i i No obstante lo anterior, 
ij 
!1cuatro (4) miembros permanentes 
' [ 
l: 
f i 
1 ~ 
H ,, 
· ! 
' I 

1. Dirigir las reunion.es, 

2. Aprobar agenda , 

3. Limitar Asuntos, 

4. Imponer orden, 

el Consejo elegira 

un Presidente , quien 

ii ii 5 . Realizar toda otra labor necesaria y conveniente a su 

ii funci6n . 

ii s '6 11 . . i ecc1 n : Et1ca 
i 

; J Los miembros del Consejo debe.ran inhibirse o abstenerse 

: ! expresamente de participar de cualquier sesi6n o asunto que le 

! plan.tee un conflicto de intereses real o aparente . En caso de duda 
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j el Miembro solicitara la opini6n de la Oficina de Etica 
I I Gubernamental. 

~ /Articulo 3: Participaci6n de Alcaldes 

! 1Secci6n 1: Alcaldes: Miembros al consejo 
II 
i 

1. El Alcalde del Municipio cuya mecanizaci6n sea considerada !1 
lipor el Cosejo sera miembro de esta mientras dure tal consideraci6n 
ii 
1· j ,y para esos fines . Es decir, todo Alcalde sera miembro ad hoc del 
· ' 
! jconsejo mientras su Municipio sea objeto de evaluaci6n. 

; 1Secci6n 2: . ' i: 
Notif icaci6n 

d El comisionado notif icara al Alcalde a traves del Secretario 
:l 
: del Consejo 

I· I 
· I 1. El expediente municipal 
:i 
:j 
I· 
11 

2. La fecha y hora en que se reunira el Consejo en relaci6n 

a su municipio. 

~I Secci6n 3: Asistencia: Delegaci6n 
·I 
! El Alcalde debera asistir personalmente o designar por escrito 
I 

!Ja su Director de Finanzas para que lo represente al Consejo. El 

iimandato del Director de Finanzas debera ser co~- r·~resentaci6n Y 
; 1 

I ,. ·;,·, 

•;con capacidad para obligar al Municipio. 

ij Secci6n 4: 
i 

Participaci6n del Alcalde ,.•') 

· ! No se hara ninguna sugerencia, recomendaci6n "'.O, evaluaci6n 
~~.:,"~ --:, ~ ; o 

: i final al Comisionado sabre algun Municipio sin la parti6·ipacj:6n del 
·:,.;".,).'. '·~"~ , . 
', ... ") , 
··~p Jj Alcalde en el consejo . 

.1 El Alcalde podra incluir en el Expediente Municipal provisto 
• ! 

•; por este Reglamento aquella informaci6n tecnica que sea pertinente 
'I 

1 al asunto ante la ·consideraci6n del Consejo . Cualquier otra 
'I 

i 

.! informaci6n s6lo se incluira por autorizaci6n ~el Presidente. 

;I secci6n 5: Evaluaci6n sin el Alcalde 
I 

I El Consejo podra seguir los procedimientos sin la 

1 
! participaci6n del Alcalde concernido si este o su representante 

:1 designado : 

: : 1. Se ausentare de la sesi6n del Consejo que considere la 

jmecanizaci6n de su Municipio sin justa causa . 

I 2. Se ausentare de dos sesiones o mas del consejo d0nde se 

I evaluaria su Municipio aun cuando existiere justa causa. 

![ 
:I 
' I 
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En el uso del apartado (2) anterior el Alcalde tendra derecho 

a recibir copia de las suger encias c recomendaciones del Consejo 

al comisionado y podra hacer saber, para record, su parecer en 

cuanto a los asuntos tecnicos pertinentes dentro de los cinco (5) 

dias siguientes de ser notificado. 

Secci6n 6: Procedimientos 

I· La ausencia de un Alcalde o su representante con o sin justa 

l
· lcausa no paralizara las sesiones del resto del Consejo, no obstante 

lo dispuesto en la Secci6n 4 . 

I Una vez .asista el Alcalde, este tendria derecho a que se le de 
I 
!luna sin6psis del estado de los procedimientos; l os asuntos 

lldiscutidos en l as sesiones en las que estuvo ausente y las minutas 

!/•nteriores si estuvieren ya disponibles. 

1
1
secci6n 7: Asuntos sin Municipio Especifico 

Cuando el Consejo considere .asuntos que no afecten a un 11 

j l, Municipio e~ particular, el COmisionado podra nombrar a un Alcalde 

i representativo del grupo al Consejo. Para prop6sitos -de 
I' 
ll representaci6n los Municipios se dividiran entre municipios 

I certificados y municipios con dispensa. 

I Si el Alcalde o su representante se ,ausentare mas de 

I L~~ 'i' ,. 
al Consejo por cualquier causa, poa~...!.) se:r sustituido 

..:?(_,.';. ,t,,.~,, 

... ''b - {.~ .... 

<.'I' 

una vez 

por el 

Comisionado. 
,,r ;-

l 
Articulo 4: Deberes y Facul tades del Consej cr<"J; .. ·c: , , , 

I Secci6n 1: En General ~<~ , ~ 
j I El consejo Asesor debera: .. ~ .. 
'I 1. Evaluar la situaci6n de mecanizaci6n de todos y cada uno de 

I
I los Municipios y hacer recomendaciones en relaci6n a las medidas 

tomadas o a ser adoptadas por la Oficina en el proceso, entre . 

ellas, la concesi6n de certificaciones condicionadas y dispensas. 

2 . Evaluar el Sistema uniforme de Contabilidad Mecanizado come , 

una unidad y hacer recomendaciones sobre: 

a. el diseno del Sistema Uniforme de COntabilidad. 

b . la programaci6n del sistema. 

c . el equipo. 
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El Consejo no hara ninguna recomendaci6n al COmisionado cuyo 

i resultado sea trastocar la autonomia municipal . 
:i 
q 
I: No se recomendaran certificaciones condicionales 

ljanuencia del Alcalde . 
; i -, IArticulo 5: Apoyo Tecnico y Administrative 
'1 

sin 

I! Secci6n 1 : En General 

i J El Consejo contara con el apoyo tecnico de la Oficina . 

l
l . 

la 

1 

I Secci6n 2: Asesores 

l Los Comisionados Auxiliares de la Of icina actuaran como 

llasesores ad hoc del Consejo en sus respectivas areas de 

I lespecialidad. El Comisionado Auxiliar del Sistema Uniforme de 
11 
q contabilidad Mecanizado o su representante actuara en las sesiones 

:1ae1 Consejo como asesor permanente . 

. i Secci6n 3 : Secretario 
j 

!1 :j El Comisionado nombrara a un funcionario de la Oficina, o 

1! designara a un contratista de es ta, para que actue como secretario 
~ i ..- ~ 
. ! del Consejo. '(:, ' 

! j Secci6n 4 • 
I, 

Deberes del Secretario 

!: El Secretario debera: 

1 . Llevar las minutas o actas del Consejo. 

Compilar y numerar los acuerdos del Consejo. 

Notif icar a los Miembros del Consejo los documentos y las 

;: agendas necesarias para el desempefio de sus labores en cada sesi6n. 
! 

4 . Notificar las sesiones citadas por el Comisionado . 

5. Certificar las actuaciones, decisiones o documentos del 

: COnsejo. 

6. Coordinar con el personal secretarial que sirva de apoyo 

1al Consejo . 
i 
i 
! 

7. Mantener informado al COmisionado de las labores del 

: ; Consejo . 

il secci6n 5: Infraestructura Ad.ministrativa 

: ; El Consejo funcionara, desde un punto de vista administrative , 
i 

!i como una divisi6n del Area Auxiliar de Sistemas de Informaci6n . 
I 
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odo el equipo de computadoras, maquinillas, personal 

secretarial, etc ., del Area de Sistemas de Informaci6n podran ser 

tilizados por el Consejo a traves de su Secretario en coordinaci6n 

Icon el Comisionado Auxiliar del Area. 

~ticulo 6: Procedimiento 

1secci6n l: Convocatoria 

.I I Como Consejo Asesor del Comisionado el poder de convocatoria 

I ·recae exclusi vamente en el Comisionado. 

I Secci6n 2: Plan de Trabajo 

I 
El Comisionado coordinara con. los · Miembros del Consejo a 

j 

traves del Secretario designado el plan de trabajo y su'itinerario . 

Secci6n 3: Expediente Municipal 
! l Para cada Municipio cuya mecanizaci6n se lleve a la atenci6n 

I 
del Consejo, se preparara un expediente especificamente preparado 

, para ese fin. El expediente contendra, al menos: 

j l. Un historial de la mecanizaci6n del Municipio con la 

ildocumentaci6n suplementaria pertinente. 
!! !i 2. Un narrative de la situaci6n actual del Municipio desde eJ. 

f lpunto de vista tecnico, preparado por la Divisi6n<,?~~istemas de· 

! 1 Informaci6n de la Oficina. ·-,·~. ~? 
I ·:(·t· \~' 
i 3. Un narrative de la situaci6n general yr:'?f 1~cal del , '~ ,. .. ,~ 
'
! • 

Municipio preparado por el Area de Asesoramiento Gerenciai- yf,;t;l.scal I ~~ . 

l 
' ..... ~. \{""'.. de la Of icina. · ,,. .~ ,,. .... 

I 
" .~)": ·?t 

4. La documentaci6n que utiliza la Divisi6n de Apo~r- a la 

Mecanizaci6n de los Municipios para establecer el status por 

I m6dulo de! municipio examinado y su documentaci6n. 

5. Todo otro tipo de informaci6n analitica, correspondencia I 
il o prueba que sea pertinente para la consideraci6n del Consejo . 

r 6. CUalquier informaci6n adicional que sea incluida a 

i 1 petici6n del Alcalde seglin se provee en es te Reglamento. 
I' 
'l secci6n 4: Pre-Bvaluaci6n 

I El Secretario referira a los miembros del Consejo el 
I 
1expediente municipal con razonable anticipaci6n a la fecha que sera 

considerado. Dos dias se considerara un tiempo de anticipaci6n 

razonable. 
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'

Seccion 5: Bvaluaci6n 

El Consejo evaluara el Expediente Municipal y hara per escrito 

las recomendaciones que estime pertinentes al Comisionado. 

Secci6n 6: Decisiones 

Las decisiones y recomendaciones del Consejo se haran per 

j mayoria simple de los asistentes y siempre seran justificadas. 

! Art iculo 7 : Disposiciones Finales 

! Secci6n 1: Separabilidad 

[ La declaraci6n de inconstitucionalidad de algun Articulo o 

Secci6n de este Reglamento no afectara al resto. 

i Secci6n 2: Viqencia 

I Este Reglamento tendra vigencia segun se dispone en la Ley 
I I IN(lmero 170 q_e.; T2 de agosto de 1988, seg(ln enrnendada. 

I En San Juan,~· Puerto Rico, a 20 de noviembre de 1996. 

I -· ·~· 

I 
l' 

., . 
-: . 

APROBADO : 20 de noviembre de 1996 

EFECTIVIDAD 27 de diciembre de 1996 


