ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO

LCDO. CARLOS M., SANTINI RODRIGUEZ
COMISIONADO

MEMORANDO CIRCULAR 2013 - 05

11 de marzo de 2013

A TODOS LOS ALCALDES DE LOS
MUNICIPIOS “NON-ENTITLEMENT” Y
DIRECTORES DE PROGRAMAS FEDERALES
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REVISION DE FORMULARIOS DE CIERRE DE ANO PROGRAMA

—

El Area de Programas Federales ha realizado una revision de los formularios requeridos para
proceder con el Informe de Cierre de Afio Programa. Es nuestro interés facilitar la recopilacion
de los datos provistos que midan el desempefio de su municipio bajo el Programa CDBG,
utilizando los criterios de medidas de ejecucion conforme al “Performance Measurement
System”.

A esos efectos, queremos indicarle que efectivo el 1 de abril de 2013, se utilizaran los
formularios revisados para someter el Informe de Cierre de Afio Programa correspondiente. Se
deja sin efecto, la Parte I1I-Informe de Costos Incurridos y Parte IV-Balance de Comprobacion.
Los datos estaran contenidos en los formularios revisados descritos a continuacion:

» Parte I — Certificacion del Alcalde
» Parte 11 - Informe de Evaluacién y Ejecucion

El cierre de afio programa es una responsabilidad compartida entre los municipios y la Oficina
del Comisionado de Asuntos Municipales (OCAM). El municipio debe proceder con la
radicacion del informe de cierre cuando completa el desembolso de fondos de todas sus
actividades bajo un mismo afio programa.
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El Informe de Cierre debe incluir los Desgloses de Gastos Revisados los cuales deben reflejar las
transferencias realizadas entre los proyectos y/o la administracion. Ademads, debe incluir una
copia del altimo Informe de Relacion de Ingresos y Desembolsos sometido a la OCAM.

. Estaremos enviando el Procedimiento de Cierre de Afio Programa Revisado y los formularios del
/ } 7. Anforme de Cierre de Afio Programa, mediante correo electronico a la Oficina de Programas
[ 7 Federales del Municipio.
f

De surgir alguna duda o necesitar informacion adicional referente al proceso de cierre, puede
comunicarse con la Sra. Jeannette Cepeda, Especialista en Propuestas Federales, al teléfono 754-

1600, extension 303.
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El Area de Programas Federales tiene la encomienda de asegurar que se completaron las actividades
financiadas con fondos del Programa CDBG en un afio programa, en cumplimiento con las disposiciones
del contrato firmado entre el Municipio y la Oficina del Comisionado de Asuntos Municipales (OCAM) y
cualquier otra reglamentacion aplicable.

Una vez se dan por terminadas las actividades en un afio programa, el municipio presentara a la OCAM un
Informe de Cierre de Afio Programa con los datos requeridos para determinar su nivel de desempefio y
cumplimiento con las disposiciones federales del Programa CDBG. Entiéndase por cierre de un afio
programa las actividades otorgadas dentro de un mismo afo, incluidas en todos los programas otorgados,
entre los cuales se pueden encontrar algunos de los siguientes: Asignacion Bésica, Fondo Competitivo,
* Fondo de Emergencia y cualquier ofra asignacion que le haya sido otorgada.

El proceso de cierre del afo programa es el ltimo paso dentro del Programa CDBG donde se evalla la
ejecucion del municipio. Para iniciar el proceso de cierre del afio programa el municipio debe tomar en
consideracion que:

' Los costos de todas las asignaciones de fondos del afio programa han
- sido desembolsados por el municipio.

Todas las actividades de los diferentes programas han sido
completadas.

Las actividades eran elegibles y cumplieron con un objetivo
nacional.

Una vez se determina que todos los fondos fueron desembolsados y las actividades fueron realizadas,
existen otras consideraciones para que la OCAM pueda proceder con la autorizacion de un cierre de afio
programa. El municipio tiene que haber cumplido con las siguientes acciones antes de considerar radicar
el Informe de Cierre de Afio Programa:

Estén resueltos los | ) Haber radicado el Informe
salisiamiantos del Estgn resueitos los ; Tri‘mest{al de Manejo
“Single Audit” que sefialamientos de . Financiero hasta el
| = Monitoria que afectan el ~ | trimestre correspondiente
afectan el ano programa a = - ; S :
cerrarse. aino programa a cerrarse. | ala radicacion del informe
o de cierre.
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Si el municipio no ha cumplido con un Plan de Accion Correctiva para cumplir con los sefalamientos de
monitoria y/o tiene sefialamientos de auditoria pendientes, no se puede autorizar el cierre del afio
programa hasta que los mismos sean resueltos.

Se procede con la radicacion en la OCAM del Informe de Cierre de Afio Programa dentro de los 90 dias de
la fecha en que el municipio determina que todos los criterios antes mencionados fueron considerados.
Los documentos que comprenden el Informe de Cierre de Aflo Programa a radicarse consisten de lo
siguiente:

Parte Il.

rartel, G Informe de
Certificacion Certifica que las i Incluye los datos de las
del Alcalde actividades han sido \ EjecuGIQq Y . aclividades realizadas,
realizadas en . Evaluacion / los logros obtenidos y los
: : cumplimiento con las g costos finales, midiendo
anatd leyes y reglamentos e asi, la ejecucion del
aplicables al Programa municipio para el afo

CDBG. programa a cerrarse.

Es necesario que incluyan con el Informe de Cierre de Afio Programa los siguientes documentos para
facilitar la evaluacion referente a los costos finales de las actividades realizadas:

o Desgloses de Gastos revisados, reflejando los costos finales de los proyectos ylo de la
Administracion, segun las transferencias realizadas.

o Copia del dltimo Informe Trimestral de Manejo Financiero correspondiente al trimestre en que
radican el informe de cierre,

Una vez concluye la evaluacion de la ejecucion del municipio para el afio programa que se esta cerrando
se notificara al municipio la fecha de certificacion del cierre. Con la carta de certificacion de cierre se
incluyen dos originales de un Acuerdo de Cierre. Esto es un acuerdo entre la OCAM y el municipio,
donde se considera aquellas acciones que pueden resultar posteriores a la autorizacion del cierre, segun
descritas a continuacion:

e Que cualquier costo que no se haya auditado y que se cubra en la proxima Auditoria y que
finalmente se determine como inelegible, sera devuelto por el municipio de fondos que no sean del
Programa.

= Que cualquier costo que se cuestione en los Informes de Monitorias futuras relacionados al afio
programa que se esta cerrando, y que finaimente se determine como inelegible, seran devuelto
por el municipio de fondos que no sean del Programa.

e El municipio se compromete a someter un Informe Anual de Ingreso de Programa, segin
establecido en Memorando Circular 2007-17 del 21 de noviembre de 2007.

* Cualquier otra causa que establezca la Division de Administracion de Fondos Federales.
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Los dos originales del Acuerdo de Cierre deben ser firmados por el Alcalde, sin incluir la fecha y
devolverlos al Area de Programas Federales de la OCAM. Una vez firmado por el Comisionado se le
remitira un original para el expediente de la Oficina de Programas Federales. Ademas, con la carta de
certificacion de cierre se incluye un Listado de Proyectos revisado conforme a los costos reflejados en el
Informe de Cierre de Afio Programa autorizado.

La Oficina del Comisionado de Asuntos Municipales también puede considerar el cierre de un afo
programa parcial o totalmente bajo las siguientes condiciones:

b b ———ege g e e e L am

' Cierre por causa - Cuando se determine que el mummplo no haya cumplido con la reglamentamon del i

Programa y/o directrices especificas dictaminadas para la administracion de los fondos federales. El

municipio sera notificado de las razones de esta accion, asi como la fecha de efectividad. Se seguira ‘
\ el mgunente procedlmlento para el cierre por causa:

|
)

» ElArea de Programas Federales requerira los informes financiercs y de ejecucion requeridos.

e Cualquier cantidad de fondos que no se haya gastado u obligado, debera devolverse al Programa
inmediatamente después que la OCAM le haya requerido al municipio su devolucién.

« Si la ultima auditoria sencilla requerida por ley no se ha efectuado, se procede con el cierre
mediante un Acuerdo de Cierre con el municipio. En el mismo se establecera la devolucion al
Programa de cualquier cantidad de costos que se determinen finalmente como inelegibles en el
Informe de Auditoria.

i Cierre por ‘conveniencia - Se procedera ‘con un acuerdo entre la OCAM y el MUI‘IICIpIO por
| conveniencia cuando la actividad o actividades a desarrollarse deban ser descontinuadas o eliminadas

| porque no produciran resultados beneficiosos. EI municipio no podra incurrir en nuevas obligaciones
para la parte que se dara por termmada posterior a Ia fecha de efectmdad de la accién tomada. i




OFICINA DEL COMISIONADO DE ASUNTOS MUNICAPALES
AREA DE PROGRAMAS FEDERALES

PROGRAMA CDBG
INFORME DE CIERRE DE PROGRAMA

Certificacion del Alcalde

Municipio:

Direccion;

Afio Programa:

El Alcalde certifica que:

la informacion presentada es cierta y correcta a la fecha del informe.

los expedientes son mantenidos de acuerdo a los requisilos del Programa CDBG y estan
disponibles para inspeccion.

las actividades han sido realizadas en cumplimiento con las leyes y reglamentos
aplicables al Programa CDBG.

no hay deuda pendiente de liquidar o sentencia judicial pendiente de adjudicar que pueda
afectar los fondos del afio programa en cierre.

Nombre del Alcalde Firma

Fecha



OFICINA DEL COMISIONADO DE ASUNTOS MUNICIPALES
AREA DE PROGRAMAS FEDERALES

CIERRE DE ANO PROGRAMA CDBG

Il. INFORME DE EJECUGION Y EVALUACION ARO PROGRAMA: FECHA:
MUNICIPIO:

! TOTA! TOTAL TOTAL

NUMERO TITULO PRIORITY | OBJETIVO | MATRIX DESCRIPCION SERSONAS | PERSONAG | VIVENDAS(U) |  COSTOS | CUENTAS | oo .| FONDOS
PROYECTO PROYECTO NEED | NACIONAL | CODE MATRIX CODE T | OEMPLEOS(J) | PAGADOS | APAGAR SOBRANTES
{Si aplica)
ADMINISTRACION

TOTAL - S e
PREPARADO POR:

COMENTARIOS:
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NUMERO DE PROYECTO:
TITULO DEL PROYECTO:
PRIORITY NEED:

CBJETIVO NACIONAL:

MATRIX CODE:

DESCRIPCICN DEL MATRIX CODE:
TOTAL DE PERSONAS:

TOTAL DE PERSONAS LIM:

TOTAL DE VIVIENDAS O EMPLECS:

COSTOS PAGADOS:
CUENTAS A PAGAR:
OBLIGACIONES:
FONDOS SOBRANTES:

OFICINA DEL COMISIONADO DE ASUNTOS MUNICIPALES
AREA DE PROGRAMAS FEDERALES
CIERRE DE ANO PROGRAMA CDBG

INSTRUCCIONES PARA PREPARAR EL INFORME DE CIERRE DE ANO PROGRAMA

Indicar el numero de proyecto asignado por la OCAM.

indicar &l titulo segun aprobado por la OCAM. Incluir al final la Administracion come si fuera un proyscio.
Escoger una de las siguientes prioridades conforme 2l tipo de proyecio:
HL/HIVIAIDS - Homeless/HIV/AIDS

NON HL - Non-homeless special needs

RH - Rental housing

OH - Owner occupied housing

PF - Public Facilities

ED - Economic Development

FS - Public Services

PLJADM - Planning/Adminisiration

Escoger uno de los siguientes Objetivos Nacionales con el que cumplié &l proyecto:

LMA - Area de beneficio de no menos del 51% de residentes de personas de ingresos bajos y/o moderadces.

LMC - Servicio ptblico a una clientela especifica de no menos de 51% de persenas de ingresos bajos y moderades.

LMH - Asistencia para rehabillitacion de viviendas a 100% de parsonas de ingresos bajos y moderados.

LMJ - Desarrollo economice mediante la creacion o retencidn de emplecs de no menos de 51% de los empieos para personas de ingresos bajos y moderados.
URG - Atender una necesidad de particular urgencia que presentaria una amenaza inmediata & la salud o bienestar de la comunidad,

Indicar fa numeracién del cédigo del proyecto que representa el tipo de aclividad realizada.
Describir el codigo del proyecto seleccionado que representa el ipo de actividad realizeda.
Especificar el total de las personas beneficiadas con la realizacion del proyecto.
Especificar del fotal de las personas beneficiadas, cuantas son de ingreses bajos y/o mederados, segln los criterios del objetivo nacional aplicabiz.
Aplica si tealizaron proyectos de viviendas o proyectos de desarrollo econdmice.
a. Para los proyecios de viviendas deben especificar el numero de unidades rehabiliiadas (Eiemple 20U= unidades de viviendas) para proyectos como; denalive ecendmica,
moderada o rehabilitacién de viviendas.
b. Para los proyectos de desarrollo economico deben especificar el nimero de emplecs creades ylo retenidos (Ejempio 20d=empiecs creados y/o retenidos).
Incluir la cantidad de fondes desembolsados por el municipio para cada proyecto y la administracion, reflejando las transferencias realizadas.
incluir costos por servicios, materiales o equipos recibidos y pendientes de pages y prestamos a pagar.
Incluir costos de contraics por servicios, materiales 0 equipo que no se han recibido u 6rdenes de compra en tramite.
De surgir fondos sobrantes debe tomar accion para la utilizacién de los mismos o enviar comunicacién solicitando a la OCAM el reccbro de los mismos.

renaoilitacicn



