OCAM

OFICINA DEL COMISIONADO DE ASUNTOS MUNICIPALES

MEMORANDO CIRCULAR OCAM 97-31

3 de septiembre de 1997

ALCALDES,

DIRECTORES DE FINANZAS
ENCARGADOS DE SISTEMA
Y AUDITORES INTERNOS

misionado

CONTRATACION DE SERVICIOS Y ADQUISICION DE EQUIPO:
SISTEMA UNIFORME DE CONTABILIDAD MECANIZADO

Mediante memorandos circulares anteriores hemos notificado y establecido los procedimientos
para la contratacién de servicios profesionales y consultivos. Esta establecido mediante leyes
y reglamentacion, que el consultor que asesora desarroliando las especificaciones en la
adquisicidn de programas, equipos y servicios no puede ser el suplidor del mismo. Esto conlleva
un serio conflicto de intereses.

Por otro lado, nos hemos encontrado con municipios que han adquirido equipos y periferales
(impresoras, unidades de cinta, etc.) no incluidos en los memorandos circutares 96-02 y 86-09.
Les recordamos que la compras de equipos con especificaciones diferentes a las presentadas en
dichos memorandos circulares deberan ser consultadas con nuestra Oficina antes de levar a cabo
la adquisicion.
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Contratacidn de Servicios y Adquisicion de Equipos:
Sistema Uniforme de Contabilidad Mecanizado
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3 de septiombre de 1997

Las especificaciones presentadas en el Memorando Circular 96-02 relacionadas a la adquisicion
de equipo con mayor capacidad al que utiizan los municipios son las Gnicas aceptadas por la
OCAM. Todos aquelios municipios que hayan adquirido un equipo con un procesador diferents al
PC 604 posterior a la fecha de dicho memorando astan fuera de Ley.

Incluimos copla de los sigulentes memorandos circulares, los cuales hacen referencia al asunto:

Memorando Fecha A Asunto -
Circular . o o

92-24 | 30/julio/92 Adquisicin de Bienes o Servicios
relacionados al Sistema Uniforme de
Contabllidad Mecanizado

93-25 | 23/julio/93 Contratacidn de Servicios Profesionales y
Consuttivos relacionados a la implantacion -
del Sistema Uniforme de Contabliidad
Mecanizado

De surgir aiguna duda pueden comunicarse con la Sra, Ada |. Garcia Prieto, Comisionada Auxiliar
en el Area de Sistemas de Informacion, a las extensiones 227 6 228.

Contamos con toda su colaboracién.

Angjos: 2
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MEMORANDO CIRCULAR OCAM 82-24

30 de julio de 1992 -

A TODOS LOS ALCALDES Y
DIRECTORES FINANZAS

gan Colberg

ADQUISICION DE BIENES O SERVICIOS RELACIONADOS AL SISTEMA UNIFORME
DE CONTAEBILIDAD MUNITIPAL :

La Ley Num. 81 del 30 de agosto de 1591, conocida como Ley de
Municipios Autonomos del Estado Libre Asociado de Puerto Rico,
dispone en su Articulo 8.010 lo siguiente:

"El Comisjionado en coordinacion con los manicipios, sera
responsable de disenar o aprobar la organizacion fiscal,
el sistexa uniforme de contabilidad computadorizado y los
procedimientos de pagos, ingresos y de propiedad de todos
los- municipios, de conformidad con los principios de
contabilidad generalmente aceptados. Como parte de
dichos procedimientos disenara y revisara todos los
informes fiscales que utilicen los municipios.”

El inciso (c) de dicho Articulo dispone, ademas, que:

“Todo municipio vendri obligade a wtilizar el Sistema
Uniforme de Contabilidad Computadorizado disenado o
aprobado por el Comisionado para todos los municipios de
Puerto Rico en lo referente a su esquema de cuentas, a su

- requerimiento de informes financieros y a sus normas de
control interno.™
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MEMORANDO CIRCULAR 92-24
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30 de julio de 19%2

Para dar cumplimiento cabal al mandato legislativo, es necesarcio
proveer para que antes de que un municipio ejecute una compra de
equipo o contrate personal gue de alguna forma se relacione o
afacte al sistema computadorizade consulte previamente & esta
Oficina. Dichas compras o contrataciones incluyen, entre ot-as

cosas, las slquicntcs:

1. Adqulslcion de Impresoras
2. Adqulslcion de Terminales
3. Contratacioén de serviclios consultivos tccnlcos

4. Magquinas para la firma de-cheques
$. Otros

El enfoque seguido por esta Oficina en cuanto al Sistema Uniforme
de Contabilidad Mecanizado es proveer @l apoyo que los municipios
necesitan con relacion a todos los coaponentes de dicho sistemz a
saber: equipo, programacion, procedimientos, . formularios vy
controles. La unica forma en que se puede proveer este nivel de
apoyo es) manteniendo uniformidad en todos los componentes del
sistema. En la,medida en que los municipios ‘anadan sus propios
equipos o establezcan sus propios procedimientes sin la debida
coordincacion con. esta Oficina, en esa mizsma medida se afectaria
nuestra capacidad para proveerles apoyc Yy asesoraaliento.

Espero su maxima cooperacion para éumplir con lo antes expuesto.

MCF/mmr



MEMORANDO CIRCULAR OCAM 93-25

23 de julio de 1993

T

A TODOS LOS ALCALDES Y _ )
DIRECTORES DE rznnnzas

Lcdo: Hiram E. cGrezo Suarez
Comisionado

l,

CONTRATACION DE SERVIC10S PROFESIONALES Y CONSULTIVOS RELACIONADOS
A LA IMPLANTACION DEL SISTEMA UNIFORME DE CONTABILIDAD NECANIZADO

Pl e b e ol

- Hemos recibido informacion de que ciertos consultores se han

presentado a los municipios alegando dominar las aplicacionan del
Sistema Uniforme de Contabilidad Mecanizada. Segun establecido
mediante el Memorando Circular OCAM $2-24, toda transaccion
relacionada a sistemas mecanizados debe ser consultada previamente
& la Oficina del Comisionado de Asuntos Municipales.
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Es necesario senalar que esta Oficina no auspicia a consultores
particulares. La totalidad de aplicaciones que componen el sistema
mecanizado son de una magnitud tal que han Tequerido el que se

: creen areas operacionales especificas. La Division de Implantacion
. y Apoyo esta compuesta de 12 siguiente manera:

1. Area de Contablilidad

2. Area de 1Ingresos (Patentes, Recaudaciones y Cuentas por
Cobrar)

3. Area.de Nomina y Propledad

4. Area de equipe y programacion.

} Latado Libre Asociado de Puerto Rico
OTICINA DIL COMISIONADO DI ASUNTOS MUNICIDALES
- L Cubmnt Center. Avenidh Lomsr Verdes Inleracooon Eapreso Las Aséricas. Dio Diedrus. Ducrio Dioo * GRO Boa 70167 San Jusn. DI 00936 » Teléfono. 7541600
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Los técnicos de cada area dominan a pcrtoccion su érea particular.
AUn en nuestras Oficinas no existen técnicos que dominen todas las
aplicaciones del sistema. Por 1o tanto, dudamos Que recursos
externos a esta Oficina estén mejor capacitados gQue Ruestro
personal. Esta Oficina cuenta con el conocimiento y los recursos
necesarios para dar apoyo a todos los municiplos.

51 adn luego de estos planteamientos algin municipio entiende
necesaria la contratacién de recursos externos, dicha contratacion
debe cumplir con leos siguientes requisitos:

1. Debe consultarse a esta Oficina antes de formalizarse el
. contrato. Tal como fue estipulado en el Memorando Circular

OCAM 892-24.

2. Deben enviar como parte de la consulta copia del contrato
propuesto. .

3, Todo contrato para administrar o dar apoyo al proceso de

conversion debe incluir una clausula para Que el consultor ©
consultores, por ser elementos externos al wmuniclipio, no
tengan en forma alguna acceso al sistema mecanizado y mucho
menos a generar transacciones dentro del mismo. Lo contrario
seria una viclacion grave a las normas de control interno.

4. Se sigan todas las Leyes y Reglamentos aplicables.
Recomendamos que para todo tipo de contrato y dentro de Jas
posibilidades del municipio, se establezcan mecanismos para que los
empleados municipales desarrollen las destrezas necesarias para asi
no depender de recursos externos indefinidamente.

Espero su maxima cooperacion para cumplir con lo antes expuesto.

Anexo - . *



