
OFIONA DEL COMISIONADO DE ASUNTOS MUNIOPALES 

MEMORANDO CIRCULAR 97-24 

27 de mayo de 1997 

A TODOS LOS ALCALDES Y 
OIRECTORES DE FINANZAS 

PLAN DE RESPUESTA A EMERGENCJAS (Plan de Contingencia) 

Hacemos referencia a nuestro memoranda circular 97-12 del pasado 24 de marzo sobre Plan de 
Contingencla: Convenlo Modele para el Uso de Facllidades Temporeras. 

lnclJinos los conesponcfenles anejos del Convenio Modele para el Uso de Fac:ldades T'" nporeras, 
los cuales se detallan a continuaci6n: 

' -·--
Anejo Oescripcl6n · .. 

A Oficina del Comisionado de Asuntos Municipales- Area de Sistemas de lnf. 

B Municipio a Proveer las Facilidades en Ceso de Desastre 

c Municipio a Utilizar las Facilidades (Municipio Afectado) 

D Estructura de Uamadas 

E Diagrams de Equipo 

F Personal a Utilizar las Facilidades Altemas 

G Resguardo y Restauraci6n de An:hivos 

H Equipo Disponible y Aplicaciones a ser Procesadas en las Facilidades A1temas 
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lnventario de Equipo, f'rDgrarMI y Proclucloa del Mlnclpio; ~ para 
Reemplazo 

J Convenio para Utilizaci6n de Faci-a Allemaa en C..O de Emergencla 

K Costos Relacionados oon el Prooesamiento en IH Facll- All8maa 

L Equipo de Emergencia 

M Edificio Aleclafto 

N Personal Asignado para Restauraci6n en Cno de Desastre 

0 ltinerario de Adiestramientos y Simulacros 

P Daftos a Equipo, Programas y Produdos 

Q Problemas Tecnlcos mas Comunes 

R Preparaci6n del Plan de 

S Memorandodel24 de marzode 1992-CondicionesAmbienlales para un Buen 
Funcionamiento del Equipo y Relocalizaci6n Flsica del Equipo. 

T Resultados de los Simulacros 

Estes anejos deberan ser completados y enviados a nuestra Oficina an o antes del 30 de 
junlo de 1997. 

En re!elencia al Memorando Ci'cular97-12 del pasado 24 de marzo como parte del Conllenio para el 
Uso de Facilidades T emporeras (Anejo J), los municipios deber8n completar principalmente los 
anejos B, C, E, F, H, I, K, N, 0 y T; e intercambiar copias entre sl, cuando aplique. Sera 
necesario que cada uno envle una copia adicional a nuestra Oficina. 

Dasaamoa enfatizar Ia nueva polilica para coplas de raaguardo ralaclonadas al Plan de 
Respuesta a Emergencias. 

(i) Todo municipio deberll rearJZar una copia de resguardo aclicional para uso exclusivo de 
dicho Plan. 



MEMORANDO CIRCULAR 97-24 
Paglna 3 
27 de mayo de 1997 

) 

IZ Es nuestra recomendaci6n que 6ste se rea6ce tDclos los vlenMs an Ia tarde. 

IZ La misma debera guartlarse fuera de las facilidadel del municipio. 

Ql 811Ulicipio ~como rnlnino CUIIro (4)genalliCionesda cillas a • i ...,_,ibia<las 
semanalmente. Las etiquetas de estas deberan incluir Ia siguiente informaciOn: 

0 Nombre del Municipio 
0 Sistema Uniforme de Contabilidad Mecanizado 
0 Resguardo para Plan de Respuestes a Emetgencias 
0 EspecifiCBr a cual semana del mes aplica. (Ej. Semana 1,. Semana 2, etc.) 

Agradecemos provean copia de este memorandocin:ulara Ia (a~ Encargacla (o) del Sistema y 
cualquier otra persona que entienda sea necesario. 

~ 

De sutgir alguns duda favor de amunicarse con Ia Sra. Ada L GM:Ia Prieto, Comisionada Auxiar 
en el Area de Sistemas de InformaciOn, a las extensiones 227 0 228. 

Anejo 

c: Auditor lntemo 

JAOG/AIGP/yise 
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L INTRODUCCION 

·Como parte de las medldas de segurided allevarse a cabo en IDIIIU1iclpiDI con lllstemas 

mecanlzados, el Area de Sistemas de lnformacl6n de Ia Ollclna del Comlllonado daAiuniDS 

Mricipales (OCAM) presenla Ill Plan de Rasp estas a Emelgencias a ejecUarse en caso de que 

desaslres naturales, vandalismos, accidenles, acclones prernedlladas, etc., pudleran randirla 

lrd6n del Sistema lk1lbme de Conlabidad Mec8l izado (Sistema) de LlliiUiclpio ~ por 

un tiempo indefinido. Este Plan esta basado en Ia Gula NUmelo 6 de Ia Carta Circular 96-01 

enmendada mediante Ia Ley 110 del3 de agosto de 1995. 

El Plan brinda al municipio unas gulas generales a seguirse en Ires etapas: 

1. Preparaci6n a un desastre. 

2. Durante el desastre. 

3. Luego de ocurrir un desastre, para Ia recuperaci6n de Ia operaci6n del Sistema de un 

municipio. 

El Plan est8 enlocado en el Sistema Uniforme de Contablfodad Mecanlzado del municipio; no 

pretende substituir el Plan de Respuestas a Emergencias general del mlsmo. 

Es responsabilidad de los rrunicipios revisary ajustar este Plan de Respuestas a Emergencias de 

acuerdo a las situaciones particulares de su municipio. B Plan lncluye anejos que clebenin ser 

completados por el municipio pera llevar a cabo una planlficaci6n adecuada con los e1emen1os 

necesarios en caso de un desastre. 

Sis!. Uniforme Contabilidad Mecanizado 4 Mayode1997 
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Este documento lncluye edem6s una llsla de cotsjo palll818g!n1' QU81odos loa elementos 

~han sldo a r oados en Ull osi:lelacl6n allljllfaral Plan de Ralplr11tas a Emalgancias para 

elrnri:lpio en particular. l.Nwzejuslado, del:llrin •*egw a Ia OCAM al Plan ylol anejos 

junto con Ia Hsta de cotejo, para su aprobacl6n. 

Una wz se apruebe el Plan de Re5P" oes1as a Emergenclas. 6sl8 • aori en~ hroediala r.erm. 
El Director de Flnanzas del municipio o persona aslgnada a dilglr Ia implanlac:l6n del Plan es 

resporosable de que se eslablezcan los procedi1Wri:)s que sot c!e!alan en este Plan yde que 1cdos 

los empleados que colaboren en el Plan lo conozcan. 

~ poderconsiderarcomo irT1llantado el Plan, aadebehabercon1lleladoel ediesbarolenlo al 

personal. tener disponible el equipo de ernergencia, establecer las areas de procesamiento 

altemas a traves de los convenios incluidos en el Anejo J y L, constatar que se conocen los 

procedimientos y verfficar que estos funcionan. El Plan se debe llevar a cabo parcial o 

totalmente durante simulacros yen caso de que ocurra un evento de desastre. 

Este Plan esta sujeto a revisi6n en cualquier momenlo por parte de Ia OCAM y de Ia Oflcina del 

Contralor de Puerto Rico. 

Este documento y los anejos lncluidos en 61 estr!rn dlsponlbles en diskette con fonnato del 

programa Word lor Windows versi6n 1.0 en adelante y Word Perfect 5.1 en adelante. 
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IL OBJETIVOS 

8 objellvode esl8 PBl de Rsspiii!Sias a Emalgenclas •110_.1n gula a bllllri:lpios pn 

CJIIIIIIPII!I*IIIIde•llenalcladiiCialamenlllencmodeugrll'ldlll '•CJJ~~•tt:4deei~EdeSU 

Sislama Unifonne de Contabildad Mecanlzado, ademlls de CJIII establece Ills gules. segt.*se 

cknnle el desaslre. Filalmenle, brinda ooas gules para ayudar a lograr el restableclmlent de 

las operaclones del Sistema a su nonnalldad en un tlempo razonable, 

Este Plan especifica posibles siluaciones que sa deben tomar an consldalacl6n de ocuttir un 

everdo de desaslre que intsnumpa Ia operacl6n normal del Slslema de U'l mri:iplo de forma 

alguna. Sitve de guia al Municipio Afectado para canalizar el esfuerzo del personal para 

enftentarlos eventos de desastre y ayudar a restaurar de Ia manera m6s elicienle las funciones 

y servicios del Sistema, y asi poder continuar cumpliendo con Ia misi6n del mismo. 

Este Planes una base para toda acci6n posterior. Como tal, debe ser incluido en todas las 

sesiones de adieslramienlo de 1Ddos los empleados responsab1es del fulclonamienlo del Slslema. 

E1 objelivo ptincipal es e1 de preparamos adecuadamenle para confrontardesastres anles de que 

ocurran. 

Los objetivos de este Plan lncluyen: 

+ Minimizer Ia interrupci6n de servlclos 

+ Plaoificar un desenlace bajo control 

+ Asignar prioridades a los trabajos 

+ Asegurar Ia lnfottnaci6n, datos y equlpo 

+ Mantener el apoyo y confianza de Ia adminlstraci6n 

Sist. Uniforme Contabiiidad Mecanizado 6 Mayo de 1997 
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Ill. GUlAS PARA LA PREPARACION DE UN PLAN DE RESPUESTA A EMERGENCIAS 

La anlidpacl6n a oo desaslre no oons1sta Cri:amerD en 1111at111ar ooa l8lle de ~a .agulr 

para c:ada 11'10 de los ewri:ls d& d11 a me que puadan- W al Sl I na enelnu"icjpb. Corelsle 

en..,. LnaS sib oaoiooes que po oedal ocuri"y delaooi oarqu6 ~hay que b'rw sabre las 

consecuenclas que el evento cause. 

A. Medidas de Preparacl6n 

El proceso de preparacl6n comienza con el analisis y verllicacl6n de los slguientes 

factores: 

1. Si Ia maquina falla, (.de d6nde vendnl el personal de apoyo para restaurailo?, 

(,inlelllO o extemo?, 1,Estanl el personal inleroo o extemo disponible u ocupado 

en otras funciones atendiendo otras emergencias?, (,Podriamos contar con los 

suplidores? 

2. ~oCuales operaciones del municipio serfan afectadas? 

3. ~oCuales apficaciones crfticas serian afectadas y cual seria ellmpacto en Ia 

misi6n del municipio? 

4. (.CUBies de es1as apl'ocaclones crfticas podrian ser procesadas en otro sistema?, 

~ocual sistema? 

5. ~oCuales serian las perdidas de Ia agencia sl el acceso al sistema es negado? 

Sis!. Un~orme Contabilidad Mecanizado 7 Mayo de 1997 
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6. LPuedeel~soslmenrapllrtldajlltllorolcladeiibnaciOnoga•das?, 

Lpor cwlnto tlempo? 

7. LCu6 recusos neceslla al municipio y a qu6 cosiD para desarrollar un Plan de 

Respuestas a Emargenclas? 

8. L0u6 aspectos legales se estan vlolando sl no se provee el servlclo? 

B. Preparacl6n del Area 

Los siguientes elemenlos se deben Iemar en c:onsldenlcl6n para Ia preparacl6n de un Plan 

de Respuestas a Emergencies: 

1. Medidas de Segurldad 

a. Areas Restrlngldas 

El area donde se encuentra el Sistema debe estar restringida. lv:xBsL> al 

equipo y Sistema debe estar controlado. S6lo peiSOII81 auiDIIzaclo por el 

Director de Finanzas podra entrar a dlchas 6reas, accesar y reallzar 

camblos al equipo (operadores, t6cnicos de comunlcaclones, personal de 

mantenimiento y suplidor de equlpo sagun sea raquerldo). 

Sist. Uniforme Contabilidad Mecanizado 8 Mayo de 1997 
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b. Ustas de Acc:eso 

Se deben mantener llstas de acceso de todo el personal aulollzado al 

Sistema y al ilea donde 6stereslde, nllcllndo al nMII de 8UiollzaCI6n 

a las diferentes secciones del area. 

c. Acceso Remoto con Modem 

Con el prop6slto de salvaguardar Ia lntegridad de accaso remolD a las 

~del cenlro. se debe requert a los usuaries ranllltls, de haber 

alguno. un cambia de c6digo de accaso (password) peri6dicamante. 

2. Equipo de Emergencla 

El equipo requerido debe estar disponible yen condiciones Utiles. Ademas de 

tener lode el equipo necesario para procesar el Sistema. ldentificado en el 

Anejo D. se debe considerar incluir como minim:> b slgtienle. Estes eqlipos deben 

ser inspeccionados peri6dicamente por personal competente: 

0 Lamparas portatiles de baterfas 

0 Detectores automaticos de humo 

0 Exlintores portatiles para lncendios 

0 Botiquln de primaros auxilios 

Sist. Uniforme Contabilidad Mecanizado 9 Mayo de 1997 
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Ademas, se debe locallzar una planta el6ctrica, a - utnlzada cuando aea 

necesario en caso de que Ia eleclrlclclad falte luego de un evento de desastre. 

El equlpo de emergencla requerldo se debe lnclulr en el Anejo L 

3. Estructura de Uamadas 

Se debe ldenlificar el orden a ser contactado el personal del municipio para Ia 

notificaci6n de alg(n EM!I"iD de des aslle o a"**!BamstgenCia 1J18 puada ale::ter 

las operaciones del Sistema <-Anejo D~ Se deben lnclulr en este anejo los 

rr.J o1910Sde agerdas a serCXJiiadadas en caso deenagenda. Esla ~obmaciln se 

debe 181/isar peri6dicamente y poner al dla oon Ia ~ obmaci6n rroo!s reclenle, ya que 

en uh momento de emergencla se debe poder contactar al personal o agencia 

correspondiente lo mas pronto posible sin contratiempos. 

4. Defensa Civil 

El Coordinador de Ia Defensa Civil Municipal debe contactar directamente a Ia 

Defensa Civil previo a un desastre. 

5. Resguardo de Archlvos y Formas 

El mantener un buen sistema de resguardo de datos es el procadimienlo mas 

importante y necasario para protager los datos del Sistema del municipio. 

Una vez esto se determina, e1 DiredDr de Finanzas debe ldenlilicar ellugar de 

almacenamiento altemo, Iuera del adificlo donde se ena.oentra el Sistema. Este 
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k.gardebe sera prueba de fuego y con las deiJijas l)'llldi1as de~ De ella 

manera, se aseg..ar8 de que los 8ldWcs de clalos del Sistalra ealrin dlsponllles 

en caso de necesltartos para I8CUp8f8l' los datos. 

Se debe dcxuneriaresta ibmadOn en ei.AniiP G, Resguardo y Restar nOOn de 

Archlvos. 

Cada cilia que ha sldo resguardada debe ildicar el norrbre,la .fllcha y el ciclo del 

archillo. Esle resgualdo se debe dcxuneriar en el Raglsbo ad).r*l en ei.AniiP G, 

para tener un registro de las cintas resguardadas y d6nde eshln almacenadas. 

Junto con las cintas de resguardos (backups) y las formas de datos 

correspondientes, debe ser almacanada una copia del Plan de Respuestas a 

Emergencies final que desanolle el municipio y copia del Convenlo con el 

municipio altemo. 

6. Convenio con Municipio Altemo 

En caso de que ei Sistema o equlpo del rnricipio no eslen fln:ionaies kJego de un 

desastre, el municipio debe aear con anticipaciOn un convenio con un I'IUlicipio 

altemo. El Anejo J c:ontiene el Col1llenio a ser ~ por arrbos municiplos. 

El rrisrro fue enviaclo a los rnrt:lpioS en el meo riOlando cin::IJwOCAM 97-12 del24 

de marzo de 1997. Se debe indicar informaci6n del municipio y de Ia faciiiclad 

attema en los Anejos B. C, E, F, H, I, K y N. 
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Este contratodebe contenerlas especlllcaciolw raquarVnlenlos. obllgacioneS 

y costos (sl aplican) de ambas partes. 

La seleccl6n de esta facilldad aHema depende de vartos faclores, los cuales 

deben ser anallzados por un grupo de trabajo del municipio, tales como: 

a. Tipo de Equlpo de Computadoras 

Oefinlci6n de equipo y sistemas operatlvos requaridos para correr el 

Sistema y definlci6n del dlagrama de Ia lnfraestruclura del Sislsrna (ver 

Anejos H y E. respectlllamenl~ del"• oici6n de equlpo y slstama disponllles 

en las Mcilidades attemas (ver Anejo J). 

Todo m.Jnicipio que adquiera equipo nuevo para Ia posterior operaci6n del 

Sistema Uniforme de Contabllidad Mecanizado, debenl nollficar al (los) 

municipio (s) con los que tenga convenios y a Ia OCAM dentro de los 

pr6ximos diez (10) dias a partir de Ia Orden de Compra. 

b, Personal 

Municipio Altemo • Debenl estar presents, como mlnlmo, el 
Encargado del Sistema mienlras el personal 
del Municipio Afectado utilice las 
facilidades. 

Municipio Afectado • Sera responsable de llavar los recursos 
a!ea .ms (N6nTe. Conal'tiwl. Encargado 
del Sistema, eel) al Municipio Altemo. Los 
trabajos del Municipio Afectado deban ser 
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reataios 11111 wz el Mlnciplo Alllllno haya 
linallzado las operaclones del dla. 

c. L.ocallzacl6n de .. Facllldad .U.I'IUI 

Las facilidades altemas selecclonadas deben estar lo suficlenlemente 

lejos para maxlmizar Ia probablidad de que tlste est8 fulclonal cuando el 

municipio no lo este, y lo suficientemente cerca para poder accesa~o 

facilmente y poder correr el Sistema lo antes posible. Por ejemplo, 

anallzando el peor de los escenaros de un terremoto con eplcenlro al 

noreste de Ia Isla dejando lnse~le los munlciplos en el Area 

metropolitana, llega~amos a Ia concfusi6n que le facilidad altema 

pwdiera escogerse fuera del area metropolitana. 

d. Costos Asoclados a Corrar el Sistema en Ia Facllldad Altema 

Se deben identificiartodos aquellos costos asociados con el traslado de 

personal, materiales y documentaci6n, gastos de hospedaje y 

transportaci6n, uso de las facflidades en tiempo y espacio, entre otros. 

Al\adir al Anejo K, Costos Relacionados en el Procesamiento en las 

Facilidades Attemas. 

e. Tlempo de Procesamlento Pennltldo 

Se debe identlficar claramente el tiempo que Ia facilidad attema 

perrnitira al municipio procesar sus datos, e lnclulr en el Anejo J. 
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Una vez 181ec:cionado, 18 deben llevar • cabo Pl\lllbN enla f8clldad 

a11ema para concborarel buen prooae'11111111*1 del Slstama en eiiiQI ipo de 

esla facldad. Pcstarionnenla,l8 deben IIIIYar. Clbo pruebas pert6clcas 

(ver seccl6n VII, Pruebas del Plan de~ • Emelgenclas). 

7. Edlflclo Aledai'lo 

En caso de que Ia planta flsica deii1Ulicipio haya sufrido problemas dlnnla un 

desaslre que le ~ el fln::ionarrierj del Sislama, pero el eq.ipo y el Sistema 

se encuentran en condiciones ilrocionales, se debe nulareiiiQiipo deii1Ulicipio 

junto con el Sistema a algUII ediliclo aledalio con las facllidades necesarias pa111 

operar el Sistema. Este ediliclo aledalio se debe haber ldenllficado pnwlamente 

y los arreglos pertinentes se deben hacer para solicllar su uso cuando sea 

necesario. Se debe identificar que cosas seran necesarlas, tales como 

extensiones etectricas, para poder poner el Sistema a funcionar en esta edificio 

aledaf\o. Esta lnformaci6n se debe incluir en el Anejo M. 

8. Procedlmiento de Recuperacl6n 

Se debe identilicar claramente el pmceso a seguir para recuperar los datos del 

municipio. El procedimlento detaliado en Ia seccl6n VI de este documento, 

Procedirrienlos a Uevar a Cabo Despo o8s del Desasl!e, se debe rev1sar y moclilicar 

de ser necesario para que se ajuste al municipio en refat8ncia. Las peiSOil8S 

asignadas en caso de desastre deben hacer siroolaaos para asegurar que esta 

procedimiento es !8cil de seguir, est8 completo y est8 correcto. Adem6s, slrve 

para adiestrar al personal encargado. 

4 
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8. Adlestramlentos y Slmul.cros 

El Direc:tcr de Flnanzas pr8piiiWII oo lllnenlrlo de edllibwnlanlo y ljart:lclos de 

prueba para Wlllic:a" que el pencnl CXli1DZCIIIas accinla bnar en~ de que 

ocurra alguno de los desastres o eventuarodades lndlcadas (ver seccl6n VII. 

Pruebas del Plan de Respuestas a Emergenclas). Estslllnerario se debe lndlcar 

en el Anejo 0. 

10. Resguardo del Plan 

Es SU1"I!IIT1erie i1ip01tane g.adaroopia de Ia Cbna wrsl6ndel Pia-l de Respue stas 

a Emergencias. el OJBI contiene el Convenlo con Ia facllldad allema, en unlugar 

seguro, a prueba de fuego e inundaciones. Debe estar guardado fuera del 

municipio. Copia de Ia ultima versi6n se debe tambien enviar a Ia OCAM. 
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IV. ACTIVACION DEL PLAN 

A. Clrcunstanc:las qua Puaden Ac:tlvllr el Plan 

El Plan de Respuestas a Ernergenc:las sa activani bajo c:ualqulera da las slguientes 

c:lrc:unstancias 

1. Ofic:lal de Goblemo de Puarto Rico 

Boietln infonnativO oficial del Gobemador da Puerto Rico, de Ia Defansa Civil o 

de alguns otra fuente oficial del Gobiemo de Puerto Ric:o lndic:ando Ia 

probabilidad de que Ia aproxlmac:l6n de un desastra para Ia Isla as lnminente. 

2. Evento de Desastre 

Un evento que inc:apacite parcial o totalrnente las instalaciones del Sistema del 

municipio por un parlodo de 24 horas 0 mas. 

3. Deterloro de Operaclones 

Un evento que deter10re e1 procesamiento de los datos del Sistema o equ1po del 

municipio por circunstanc:las que est6n Iuera de los parametros norma1es de las 

operac:lones. 

Este Plan se debanl ac:tlvar, ademas, parcial o totalrnente durante slmulacros. 
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B Alcalde del Mlri:iploAfad:ado dedanri 111 estr"o de -.gencta y .. ,., 81 pnonal 

leSpOIIS8ble slgulendo Ia cadena de mando en Ia es1ruc11n de llarnildlis en el Anejo D. 

Tamblen notificanl a las aganclas ~ llig(l1 especlllcado en -mill 10 

Anejo. Una vez se aclille el Plan, las taraas,I8IPQnlabldades y C8l 1111 de aD1dad 

senln pueslos en acd6n y se manlandnin hasta que ellncldenla- IW.IIIIID y el Diedor 

de Finanzas o peiSOna deslgnada nollfique el mlsmo. 

B. Procesos acUvados 

Los slguientes procesos senln aclivados al momenlo de reciblr activaci6n del Plan de 

Respuestas a Emergencies: 

1. Responsabllldad Asignada 

La pei5008 de mas alto rango en Ia escena del ewrdD es II!SpOilSIIble porel desalcjo 

de todo e1 pel50081 en e1 area, de ser necesarlo. La cadena de mando nonnal de Ia 

instituci6n sera utilizada para transmHir 6rdenes. 

2. Personal Clave 

El personal clave designado sera activado. Se requlere que las listas de 

teJefonos del pei5008I clave de Ia OCAM se m!dengan ad!eizarlas (-Anejo N). 
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3. lnterrupcl6n de Servlclos 

Si Ia lnlenupel6nde las operaciones ocura pariiiiP! d111 be que cauae p6rdidas 

parclales, se canallzanln tDdos los esfuer.zDs para eslablaceruna rec:uperacl6n 

operacional del Sistema en el menos liempo poslble. 

4. Restauracl6n de Servlclos 

El personal de rastauraci6n, ldentificado en el Anejo N, estanl activo via 

telef6nlc:a en Ia restauraci6n hasta que Ia mlsma se temine y el Sistema pueda 

raanudarse con normalidad. 
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OCAM Plan de Respuestas de Erneryencia 

V. PROCEDIMIENTOS A LLEVAR A CABO DURANTE EL DESASTRE 

Una vez se haya decretado Ia Uegada del desastre. se deben efllcluar los slgulenlas procesos: 

A. Actlvldades en Preparacl6n al Duutre 

1. Locallzacl6n y Protacc16n de los Equlpos an al Municipio 

Se debe evaluar Ia locallzaci6n de los equlpos ullllzados en el municipio para 

correr el Sistarna. para evltar posibles dallos ante el paso de un huracan y 

desastres na!Lrales. Se debe l8loo!liz!v el eqlipo que estS mt1s prcpenso a sulrir 

danos. Se debe hacer lo siguiente: 

0 Apagar y desconectar el equipo elecll6nico de los lntarruptores 

electricos. 

0 ldenlificar correctarnente Ia cablerfa que va desde el Sistema central 

hasta los terminates, lmpresoras y otros periferales, antes de movertos 

de su sttio. 

0 Colocar el equipo en un Iugar elevado; se requiere sumo cuidado en el 

manejo de este equipo. 

0 Alejar el equipo de ventanas o puertas que puedan ser afec:tadas con el 

suceso. 

0 Asegurar ventanas y puertas cercanas al equlpo. 

0 Cubrir el equipo con bolsas plisticas. 
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2. Proteo;c16n de Material de Trabajo 

Se debe organlzar y pooteger todo el mal8rlal de ollclna, equlpo y hemllrienla 

~~i!Xllflrlle paaelprocesa1 illnldel SislenB axno~al ~de Lntuac*1 

y desaslres naturales. Ver Anejo I para Ia lisla de equlpo I8Querido para el uso 

del Sistema. 

3. Resguardo de Datos 

Se debe realizar un resguaido adicional al JeSgU8ido diario de los iJ1timos detos 

del Sistema en c1nta magnlltica, para poder USIIIIos tan promo terrnlhe el evento 

de desastre. seg(m se prasenta en el Manual de EOP <-Anejo G). Esla clnta se 

debe guardar en ellugar seleccionado para resguaido y debe .ser identificado 

apropiadamente. De no ser poslble porIa avenencia del evento guardalio en el 

Iugar de resguardo selea:ionado, debe ser guardado en otro Iugar que sea seguro 

y protegido contra el desastre. 

Sedebenlnguardaraquellos doc:umenlos necesarios (Ej. infotmes) para actualizar 

Ia data en caso de que Ia cinta resguardada no se pueda utllizar o no tenga los 

datos mas recientes (ver Anejo G). 

4. Equlpo de Emergencla 

Tener a mano el equipo de emeJgencia idenlificado en el Anejo L En especial, es 

1mportanle 1Bner a mano una o varias i ilemas de balerias en caso de Ln apeg6;"l y 

radio con baterias para informarse de los eventos que esllln transcurriendo. 
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5. Notlflcacl6n •I Municipio Altamo, y Vertflcac16n del Equlpo Altamo 

El JTUliciplo se debe OOIII.Iicar can II facldad 111ra ~ llada en el CorMnlo 

para verlficar que t1enen II cepac:ldlld -*Ill de espaclo en dlaco, ugUII 

requerido y estipulado en el Anejo J. Adern6s. para alertarlos en el poslble uso 

de sus facilidades en ceso de no poder user el Sistema en el rru1lclplo luego del 

desastre le solicitara a Ia facllidad allema Ia verllicaci6n de espaclo en disco, 

llevando a cabo las siguientes instrucclones: 

a. Entrar al Sistema desde Ia consola con el usuarlo rool 

b. Entrar#df·v 

c. Verificarcollmna "%used". Siel porcienloes mayordel75%, el Encargado 

del Sistema deberB coroonicarse al Area de Sistemas de lnformaci6n de Ia 

OCAM. 

Del equipo aftemo no tener Ia capacidad requericla por el municipio, se 

procederli a seguir consuftando a los munlc:lpios aledal'los a este. hasta 

conseguir alguno. De no consegulr algUn municipio con los recursos 

necesarios, se conulcar8 a Ia OCAM <-AnejoA) para que los dales del 

Sistema del JTUliciplo se resla...., en el Slslema del Area de Sistemas de 

lnformaci6n de Ia OCAM, de ser necesarlo luego del desastre. 
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Nola: el ~can eii'IU'Iiclplo al•mo sa debe 11111118ka,~ sagU1 

el rrismo, eiiiUlldplo allsmo deblri tanerel eqUpo y eepado ..-lo 

para que el mri:ipb pueda proce Ia' III Sill I ma WI elll...., '*'" 10 de 

ser requertdo en ca- de ~. Este equtpo H debe prober 

repetldamente en slmulacros para evftar slluaciones como 6sla en el 

1T10111111*>cle necesilabsa"' casos cleclesasha Sedebe 11181111k&slsa debe 

negoclar con otro municipio altemo. 

6. Desalojo del Lugar 

De ser necesario el desalojo del Iugar, el personal de mas alto nlvel estara a 

cargo de clesalo]ar el area y notificar a las agenclas partinenles (ver Anejo D para 

lista de numeros de agencies en casci de emergencia). 

Luego de desalojar el personal en riesgo, se comenzara con el proceso de 

0011U1icar, sig1.iendo Ia caclena de mando en Ia estrudLnl de lamadas que oor6!ne 

el Anejo D. 

B. Actividades Durante el Evento 

Permanecer en un Iugar seguro e lnformado a traves de radio, en especial los lugares 

poslblementa afectados por el clesastre. Seguir las lnstrucciones de Ia Defense CMI y 

otras autoridades oficlales. 
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VI. PROCEDIMIENTOS A LLEVAR A CABO DESPUES DEL DESASTRE 

De surglr algun tipo de desastre natural que lmplda Ia conllnuldad del procesamanlo diarlo de 

dalospor medio del Sistema mecanlzado, yde fllCis&" ~para Ia •41zacl6n YIXO'*arrianto 

de estos datos luego de ocurrido el desastre, el municipio debe ejarcer las ligulanl8s lalaaS: 

A. Acceso al Sistema 

Durante el perfodo de restauraci6n, el acceso al Sistema sera restringido. S6lo aquel 

personal autorizado, oficialmente asignedo con debida doamenlaci6n, podni aocesar el 

Sistema siempre que sea necesario para el rnenejode docunenlaci6n y poogramacl6n Uti1 

para restaurar el Sistema (ver Anejo N). De esta fonna nos aseQlRITOS de que ninguna 

informaci6n sea saboteada durante Ia activaci6n del Plan de Respo JeSias a Emergencias, y 

asi preservar Ia integrfdad y buen funcionamlento del Sistema. Ademls, se requerirBia 

mas estrecha vigilancia en las puertas de entrada y salida, para asl salvaguardar y 

minimizar perdidas de propiedad del municipio. 

B. Verfficar y Relocalizar el Equipo 

Verificar el equipo, Relocalizar en areas disponlbles el equlpo que funciona para que 

el personal pueda continuar con su agenda de trabajo. 

El Encargado del Sistema tratara de restablecer o lnlciaflzar el Sistema de acuerdo con 

los procedimientos descrftos a continuaci6n: 
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1. Verificar que el amblenl8 alradeclotdel Slslama -lll!gUO para el operadory el 

equlpo. 

2. Vertftcarque Ia carga el6clrica en el Cenlro- adecuada para mWmlzardallos 

al equlpo. 

3. Verific:ar el equipo fisi:amenta per dal'los O'"'ll!b'ladcs dlnne Ia emergencla y que 

este todo correctamente conectado. 

4. Subir el Sistema normalmente y entrar con las lnclales del Encargado de EDP. 

\ 

Sial conectar1o y prender1o no funclona debidamente, se deben llevar a cabo los 

pasos indicados en el paso 5 de esta secci6n, Restauraci6n del Sistema. 

C. Evaluacl6n de Danos 

Luego del desaslre. se debe reaizaraidadosamenle una 8\lakJac:i)n de los posilles dal\os 

a los equipos. En dicho lnventario se debe especificar el tipo de falla (hardware o 

software). Usar forma lncluida en Anejo P pera identificar los danos. 

El eqLipo que se er<1Jillt'e defeduoso se debe ibn a para que rt.pl:lamenie se envle a los 

suplidores previamente ldentlficados en el Anejo I para repaiBd6n o cemblo del mismo. 

Esto se puede efectuar mientras se corre el Sistema en Ia facllidad alterna, si fuera 

necesarlo. Los programas que estell defectuosos se procecler3n a reinstalar en e1 equipo 

en que operan norrnalmente. 
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D. • Tr6mlte con Compallla de Seguros 
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Sl e1 desaslre oamtclo ha ca!JSBdo dello al equlpo, • debe tramtar con Ia ~de 

aeguros Ia reclamac:l6n correspondlente. 

E. Restauraclon del Sistema 

Los pasos a segulr pan1 poner el Sistema a ftriCionar depeOOen de Ia oondici6n del misrro 

o de Ia planta fisica del municipio donde reside: 

1. Fallas en Planta Fislca Solamente ·Sistema llsta Funclonal 

Si el unioo problema en el edificio del municipio son problemas eh!clricos pero 

el equipo y el Sistema se encuentran en condiciones luncionales, se debe utilizar 

Ia planta electrica prevlamente localizada y reservada para estos casas (ver 

Anejo L) en 1o que se restablece Ia electricldad en dicha area. Le planta 

electrica debe ser conectada a Ia baterla y luego los periferales a esta. 

De haber surgido problemas en Ia planta fisica del municipio que lmplda el 

funcionamiento del Sistema, pero el equlpo y el Sistema se encuentran en 

condiciones luncionales. se <Ieben hacer los 8ITBglos perttnentes para mudar este 

equipo y e1 Sistema a1 ecfdicio aledallo preytamente ldenllficado en el Anejo M con 

las factlidades necesarias para operar el Sistema. 

. 

8 ~ es el respoo IS8ble de Ia rrudanza del ec:, to. Pn CJl9 esta rrudanza sea 

exltosa. se requiere que el personal a cargo de Ia mudanza ldentlfique 

Sist. Uniforme Contabilidad Mecanizado 25 Mayo de1997 



OCAM 

c• -' 
de 

COII1ICiamenle Ia cableda que va desde e1 Sislllma ct11 111111 t..aa loa llm*lales. 

i11JresoraS y o1rt1s pertlerales. Ader'nib, sel'llqiEnt-cUcado en aiiiWII!jo 

de este equlpo. 

De 1ener~ en CI.B1D a esle prtXbdiJ*dl, se deben CXliTirica"CXlll al personal 

ll!a lbl del /Ilea de Sislerras de • ibnBCiln de Ia OCAM o 1a161ise al na•oa do del 

24 de marzo de 1992, cuya copla se lncluye en el Anejo S. 

2. Fallas en Comunlcacl6n 

La comunicacl6n entre el equipo de COJT1lUfadoras y las 8nlas de trabajo de los \ 

usuaries se lleva a cabo a traves de las llneas de cable distl'buldas a !raves del 

techo y parades del edificio, y los "hubs" localizados en los paneles de 

comunlcaci6n. S6io el Director de Finanzas, Enca~gado del Sistema o persona 

designada estaran autolizados a intervenir en las fallas causadas por averfas en 

los cables de comunicaci6n. 

3. Sistema o Equlpo no esta Funclonal 

De haberse averiado el equipo de manera tal que no pueda ser utllizado 

inmediatamente, e1 munidplo debe recurir a obtener las cintas de I8SQU8Ido mas 
recientes en el Centro de C6mputos o ellugar correspondiente del municipio. 

De haberse perdido o averfado las cintas debido al desastre, se deben obtener las 

cintas de resguardo mas recientes del Iugar selecclonado para resguardo, 

estipulado en el Anejo G. Estas cintas de resguardo deben ser Uevadas y 

Mayo 
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restauradas en Ia facldad eltema p!8\llarnenl8 selecclonada. De IIIIas clntas 

no lener Ia lnformaci6n mAs reclenle, 18 debeni hacer el procedlmlen!D de 

restauracl6n (Anejo G) y actuaHzar los diiiDs Mc:lenclo los procedlmlenlos 

regulares dlarlos desde Ia facha de esta cinla hala Ia Cllllma fechllen que 18 

trabaj6. 

De ser necesario, el personal del lwa de Slslamas de klbmacl6n en Ia OCAM le 

dara apoyo telef6nico en Ia restaurac16n de los datos del municipio y Ia 

preparacl6n del Sistema para Ia utilizacl6n de estos detos en las facllidades 

alternas. 

4. Utlllzacl6n del Sistema Altemo 

El Municipio Allerno seni responsable de realizar un backup completo de data, 

antes de que el Municipio Afedado reafiCI!Ia restauraci6n de sus datos. I<J mismo 

tiempo seni responsable de restaLnr sus datos una vez el ~ Afeclado haya 

finalizado sus trabajos. El Municipio Afectado seni responsable de realizar el 

restxxe de datos antes de comenzar trabajos y de realizar un backup al finaflzar 

los misrnos. Los procedimientos a seguir estan lncluidos en el Anejo G, bajo 

Resguardo y Restauraci6n de Archivos. 

F. lnformar a Ia OCAM 

Preparar un i lfonne esa1lo a1 lwa de Sistemas de inbmaci6n de Ia OCAM i obmando 1o 

ocurrido, y detallando las p6rdidas y consecuenclas del desastre netural (ver Anajo A 

para informaci6n de OCAM). 

• 
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VII. PRUEBAS DEL PLAN DE RESPUESTAS A EMERGENCIAS 

BPiendaRespl.oestas a Emelger ICiasdabeniearpmbril,o:rrori*no, cada 6m 1111 Esbii)UIIri 

a lo slgulente: 

0 Verilicar qua el peiSOilal asignada en caso da desaslle conozca las ac:cianes a t>mar en 

caso de que ocurra alguno de los desastres o eventualldades lndlcadas. 

0 Mantener a estes personas adiestradas en los procadlmientos que sa deben segulr y 

adiestrar a personal nuevo. 

0 Asegurarse que el Plan misrno no ha sufrldo camblos desde que sa cre6 lnlcialmente. 

0 Asegurar Ia eficacla del Plan en el procesamiento de los da1os del Sistema deiii'1U'licipio 

en casas de emergencia. 

o Asegurar que Ia Facidad Altema selecdonada est!\ capacitada en caso da desaslle da los 

datos del municipio. 

0 Este simulacra debe incluir, entre otros: 

+ Verilicaci6n del equipo a usarse en caso de desastre en Ia facilidad altema, 

+ Utilizaci6n de los archivos que estan slendo resguardados. 

+ Utilizaci6n de estos archivos en el municipio altemo, 

+ Activaci6n del grupo de trabajo. 
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Con el prop6sllo de obtener el major rMI de eliciencla en Ia I) a CIICI6n del Plan de Respueslas 

a Emergendas para Ia restauracl6o del S1s1ama, seiMiklanln los lncldenlas ocuridol cknnle 

los ejarclcios de slmulacro. El prop6slto es mejorar los procadlmlenlos a segulrsa en el 

ajarciclo de rewperaci6n. Sa debe medi" el tlerr1lO que IDm6 poneren operac:l6n II Sis lema, ya 

sea en el municipio o Ia faclliclad allema. Sa deben anotar lodos los conlratiempos ocurridos 

que lmpldieron que el Plan se ejecutara de Ia forma m6s eflclente. 

Se debe utilizar el Anejo T para anotar los resultados de cada slmulacro. 

IJespo.JI!s de cada slnUacro, el DiedDr de Fnanzas CXli'IIIOCIII8 a txlo el persorel a tna rarl6n oon 

el prop6sito de evaluar Ia informaci6n recopilada durante el slmulacro, para sugerlr 

modificaciones que puedan mejorar Ia ejecuci6n del Plan. 

La ultima versi6n del Plan se debe guardar junto con las cintas de resguardo (ver secci6n 

111.6.10, Resguardo del Plan). 
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VIII. ADMINISTRACION DEL PLAN 

El DlredDr de Fi"oal iZ8S del nullciplo ll!ndri a cago llldioili illlliacl6o"l del Plan de Rlspuellas a 

En agendas. Ademl!ls, llllli lespolllllble de (JI8 el RBiDeal6 n plzar"o, de (JI8 sa IilYan • cabo 

los adlestramlentos. y que sa lleven a cabo los slmulaaos de poueba --nos. 

A. Actuallzacl6n 

Paoa gaoantizar que el Plan de Respuestas a Emergencias sa onaoieo;la ri oalzacb. se le 

lncooporaran cambios a medida que estos suojan. El Dloector de Fonanzas o peosona 

designada sera oesponsable de que e1 Plan se noananga el dla. ERe deber8 sernMsado 

por 1o menos cada 6 onesps y llerificar que Ia lnlbnnacl6n oorUrila esl6 ado oa!jzac!a. En 

especial. se deben revisar los n(meros de teiMono u olra in1ormac16n del personal a ser 

contactado en caso de emergencies (Anejos 0, F y N, entre otros ). 

B. Ejarclclos y Pruabas 

El Director de Finanzas o persona asignada poogramara los ejercicios de slmulaci6n 

prelliamente iclentificados en el Anejo 0 (ver secci6n VI, Pouebas del Plan de Raspuestas 

a Emergencies). Ademas, poogramara Ia ajecuci6n de pruebas para adlestrar a los 

empleados sobre las funciones que deberan llavar a cabo. seg(on el adiestramlento 

ldentificado en el Anejo 0. Esto le permllira evaluar el nlvel de eficacia en Ia 

ejecucl6n de los procedimientos. 

Despues de cada siTUaao o emergencia, el diedDr CXll1'o'OC8Ill a IDdo el personal a 1.ona 

reunl6n con el prop6slto de evaluar Ia ejecuci6n del Plan y sugerir modlficaclones. La 

ultima versl6n del Plan sa debe guaodar junto con las c:intas de resguardo (ver sea:i6n 

111.8.10, Resguardo del Plan). 

Sis!. Un~orme Contabilidad Mecanizado 30 Mayo de 1997 
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OCAM Plan de Respuestas de Emerpencia 

CONTENIDO • ANEJOS 

~': -·~':.:·::'·~~ ~~~~~~--:i~;~:-: _:::::~::+~~,-·, ]>_ ~ 

A Oficlna del Comlslonado de Asuntos Munlclpeles ·AIM de Slstemlls de lnf. 

B Municipio a Proveer las Facllidades en Caso de Desulre 

c Municipio a Utilizar las Facllidades (Municipio Afeclado) 

D Estructura de Llamadas 

E Diagrams de Equipo 

F Personal a Utilizar las Facllidades AHernas 

G Resguardo y Restauracl6n de Archives 

H Equlpo Dispor'i)ley Aplicacionesa serPn:x:esadasen las FacldadesAiamas en caso 
' 

de Emergencia 

I lnventari:l de Eql.ipo, Programas y Producbl del M.nc:ipb; ~para Reel I tEzD 

J Convenio para Utilizaci6n de Facilidades Alternas en Caso de Emergencia 

K Costos Relacionados con el Procesamiento en las Facllidades Alternas 

L Equipo de Emergencia 

M Edificio Aledai'lo 

N Personal Asignado para Restauracl6n en Caso de Desastre 

0 ltlnerario de Adiestramientos y Simulacros 

p Dai'los a Equipo, Programas y Productos 

a Problemas Tecnicos mas Comunes 

R Preparacl6n del Plan de Respuesta a Emergencies 

s Memoranda del24 de maozo de 1992 • Condiciones Amblentales para un Buen 

Funclonamlento del Equipo y Relocalizac16n Flslca del Equlpo. 

T ResuHados de los Simulacros 
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AnejoA 

Oficlna del Comlslonado de Asuntos Munlclpales 

Area de Sistemas de lnformacl6n 

La s1gu1ente es informacl6n del Corrislonado Auxlia" del hea de Sislao1'm de klbmaciOn en Ia 

OCAM: 

Sra. Ada I. Garcia Prieto 

Fecha: --------

A-1 
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Plan de Respuestas de Emergencia 

AnejoB 

Municipio a Proveer las Facilldades 

en Caso de Desastre 

La siguiente tabla Indica Ia lnformaci6n del municipio altemo con quien se firm6 el Convenio 

para prollllllrSUS facidades y CXIIIel" su Sistema lkibme de Conabidad Mecanizado en caso de 

un desastre en el municipio que deje el Sistema lnoperante. 

*Si apUca. 

Fecha: ------

8-1 
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Ane}oC 

Municipio a Utlllzar las Facl/ldades 

(Municipio Afectado) 

La siguiente es lnfonnaci6n del municipio autor del Plan de Respuestas a ~rgenclas. que 

seleccionanl una facllidad a~ema para comn el Sistema en caso de un evento de desastre: 

*Siaplica. 

F~a: -------------

C-1 
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AnejoD 

Estructura de L/amadas 

Este Anejo presenta una lista de nolmeros de tel8lono de dlstinlas agenclas a - ufil!zadas en 

caso de alguns emergencia. 

Adem!s, se presents una eslruciLia de llmaclas del penonal del Mriclplo. Prase niB e1 Olden en 

que debe ser nolificado el p!!rsonal del mismo, en caso de Ia avenenda de una emergencia o 
\ 

desastre. 

Esta informaci6n debe ser revisada peri6dicamente para poner al dla los n(Jmeros de tel6fono u 

otra informaci6n requerida para poder contactar al personal a cargo. 

0-1 
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OCAM Plan de Respuestas de Emerpencia 

Nlimeros de Agenclas para Casos de Emergencla 

Fuego: 

Bomberos 

Escalamiento: 

Poll cia 

Emergencias Medicas: 

Centro Medico 

Emergencies Medicas 

Centro de lnfonnacl6n de Envenenamiento 

Hospital Municipal de--------­

OTROS CENTROS PARTICULARES AL MUNICIPIO 

Electrlcidad: 

Autoridad de Energia Electrica 

Agua: 

Acueductos y Alcantarillados 

Desastres Naturales: 

Defensa Civil 

0-2 

Ea!a!!ll 

343-2020 

754-3535 

343-2222 

754-8536 

289-3434 

281-7878 

724-0124 

Municipal 
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OCAM Plan de Respuesla• de Eme:gencia 

Orden de Notlflcaci6n y Responsabllldades 

Encaso da 1.11 des ebeo a1agerda cp~IJUEI(Iao haya llle -lpr<! •II S · ra UlbmeciiQ:w"" !lrtad 

Mec:anlzado del ~.Ia persona a nollll::ar elnlisi1D cleblri para' en opaacl6i 1 Ia .ecuencla 

de Hamad as en Ia cadena de mando (ver Usia de mlmeros de l8l6fono al final de este Anejo ): 

I..Jama' al a• ~que se enclJI!I'Da en el Alea da Sistemas de~ lbniiiCIOn del~ donda se 

encuentra el Sistema, 

De no conseguirlo, se llamanl al Dlreclor de Flnanzas 

De no conseguirlo, se llamanl al Admlnlstrador (sl aplica) 

De no conseguirlo, se llamanl al Vice-Alcalde (sl aplica) 

De no conseguirto, se llamanl al Alcalde 

De no conseguirto, se llamanl a fa OCAM 

La persona notificando el evento debera informer Ia naturaleza delincldente, el status del 

personal y Ia acci6n tornada. De ser necesario desalojar el area, el empleado que lnfonn6 el 

inc:idente senlla ultima persona en abandoner el area, despu6s de verlficar, en el grado que sea 

posible, que el resto del personal haya salido. 

8 empleado de mas alto rango en el area afeclada. o en su ausencla. el empleado que nlorm6 e1 

incidente, debenl permanecer en las inmediaciones de Ia escena hasta que se presente ani un 

director o personal autorizado del municipio de mas alta jerarqula, para que asuma Ia 

responsabilidad de cooidinar los trabajos. Se le lnformanlla naturaleza dellncklente, Ia 

situaci6n del personal y las acciones tomadas al director o personal autorizado. 

D-3 
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OCAM Plan de Respuestas de Emerpencia 

El Diedcrde Filanzas o el efllllea'ode mii)OI' rargo en Ia escena dellncidenlll a des? I'& tandr3 

a su cargo las slguiantas nssponsabOidadas: 

1. Velar por Ia seguridad dal personal dal municipio. 

2. Asegl6arse de nolificar a tDdas las personas ,._ntasen el klgarda los 1\ectoos y a tDdas 

las damas personas qua deban ser notlflcadas. 

3. Informer Ia ocurrencia del evento de desastre a las companies y a las entidades 

gubemamentales requerklas a treves de sus numeros de emergencia. 

4. Aseglmse que e1 prooeso de prellenCi6n del Sistema se haya ejeoc.lo aeg(n dela' eo en 

el Plan de Respuesfas a Emergendas y que las ci"llas aon las alims dalos del Sislema se 

haya resguardado en un sHia seguro. 



{ \ . ) 

ALCALDE: 

VICE-ALCALDE: 

* Si apllca 

D-5 
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OCAM Plan de Resguestas de Emergencia 

ADMINISTRADOR: 

DIRECTOR DE FINANZAS: 

* Siaplica. 
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Plan 

AREA DE SISTEMAS DE INFORMACION: 

.: - / - "~ ' ·.·\,." " .-. 'iNombre · · ·. 

Oireccl6n 

· Tetefono Residenclal 

Unidad de Beeper* 

D-7 



OCAM Plan de Respuestas de Emerpencla 

* Siaplica 

*51 aplica 
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de 

~DE _____________ : 

\ 

* Siaplica 

Fecha: -------

D-9 



) 

Plan 

AnejoE 

Diagrama de Equlpo 

lncluir un diagrama de Ia lnfraestructura del Slslema Uniforme de Contablidad Mecanlzado que 

demuestre los diferentes equlpos ublizados para correr el Sistema y su conecllvidad. 

E-1 
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OCAM Plan de Respuestas de Emergencla 

Ane}oF 

Personal a Ut/1/zar las Fac/1/dades A/temas 

Esta Anejo contiene las personas aulorizadas par el Mnclplo Afeclado a ldlzar el Sistema en 

las facilidades attemas, su direcci6n, tel6fono y el Departamento en el municipio al que 

pertenecen. lndicar, ademas, los m6dulos a los que estan autorlzados usar: 

Fecha: -------

F-1 
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AnejoG 

Resguardo y Restauracl6n de Archlvos 

Este Anejo lncluye los procedlmlentos de Resguardo y Restauracl6n de Datos y Sistemas: 

+ Un Registro del Historial de Resguardo. 

+ Procedimientos de Restauraci6n de Datos. 

+ Procedimientos Resguardo de Datos. 

+ Procedimientos de Resguardo de Sistema. 

G-1 
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OCAM Plan de Respuestas de Emergencla 

Hlsforlal de Raquard!J 

La slguiente tabla contlene un hlstorlal de Ia frecuencla con que cacta archlvo ha sldo 

rasguardado. Esto lndicanl cual es Ia lntbnnacl6n m4s rac1ente dlsponlble en ellugar de 

almacenamlento selecclonado, an case de surgir un desastre. 

Los c6dlgos usados en Ia table son los slguientes: 

T= ~. donde A = Archive, F = Forma, I = lnforme, 0 = Otro 

FR= Frecuencia de Resguardo, donde D = Diario, S = Semanal, M = Mensual, A = Anual, 0 = 

\ 
# G= Nllmero de Generaci6n de este Resguardo 

. 

G-2 
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PROCEQIMIENTQ DE BESTAURACION DE QAroS 

lnsertar clnta de datos del municipio que utlllzanlllas facllldades allemas. 

Xenlx: 

#tarxvp6 

Luego de termlnar el proceso de restauracl6n al Sistema Memo: 

#ex~ 

AIX: 

# tar xvf /dev/rmtO \ 

G-3 
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de 

- Pmcadlmlento da Resparrlo da Sistema 

Responsabllidades del Encargado del Sistema: 

Pasos Accl6n 

1 Verificar que no haya nlngun usuario en el Sistema. 

Si hay algulen utllizando el Sistema hay que esperar tennlne sus tenses. 

2 Uevar a cabo el Procedlmlento Dlarlo da Verlflcacl6n de \OS Archlvos 

(Manual de EDP, Peg's. 9-10, 14-16) 

3 Obtener las cintas magneticas nuevas_ 

4 Llevar a cabo el resguardo (backup) del Sistema. 

Detalles en Ia proxima paglna. 

5 Escrlbe Ia fecha del dia y el tipo de "backup" en Ia etiqueta de Ia cinta. 

Si es Ia primers copia, devolver Ia cinta allugar que le corresponde en el 

arrnario y oerrar el mismo con lave. Si es Ia segulda oopla, se debe guardar Ia 

cinta en un sitio seguro Iuera del adificio. 

6 Hacer Ia entrada en el Registro de Resguardos. 

- (Manual de EDP, Pag. 35) 

7 Rep~e el procedimiento desde el paso 3 para Ia segunda copla. 

G-4 
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OCAM Plan de Respuestas de Emerpencla 

Procedlmlenfo para el Resguerrto de O.tns 

1) Entrar a1 Sistema ulllizando las lnlda!es del Enc:argado de EOP o '-~ IIDizada 

a hacer los resguardos. 

2) Seleccionar Ia opci6n 4. Opc:ionu Xanbr en el menu principal. 

3) Seleccionar Ia opci6n 1. Backup Menu. 

4) Seleccionar Ia opcl6n 2. Backup App!lcatlona Data . 

5) Escribir TAPE como opci6n de resguardo y oprimlr Ratum. 

6) En Ia secci6n de Partial Name oprimir Return. 

7) En Ia secci6n de append oprimlr N y despu6s Return. 

8) En Ia secci6n de Print copy oprimir Jll y despu6s Return. 

9) En Ia secci6n de OK to accept 7 oprimir Y y despues Ratum. 

1 0) Insert tape to perfonn backup and pmss cmtum> to begin or I to ca!IQI. En asta 

pantalla oprimir Return para comenzar con el backup. 

G-5 
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Procecllmlento pan1 el Reaguardo de Slslema 

MunJclpJos MadJen1111 )' Pequellos 

de 

1) Entrar al Sistema utilizanclo las lnlciales del Encargado de EDf>o Ia pen;ona autorizada 

a hacer los resguardos. 

2) Seleccionar Ia opci6n 4. Opclonas Xanlx en el menu principal. 

3) Seleccionar Ia opci6n 1. Backup Manu. 

4) Seleccionar Ia opci6n 4. Perform System Backup . 

5) Cambiar el teclado a modo de minllsculas utillzando Ia tecla Caps Lock y entrar el 

"password" de "root". 

6) Seleccionar Ia opci6n 2. Perform an unscheduled backup . 

7) Seleccionar Ia opci6n 1./. The "root" filesptem . 

G-6 
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8) Selecclonar Ia opcl6n: 

Munlclplos Upgrade : 

J 

16. 1 2 Geyte 1/4 Cartridge Ddye 

Municipios Pequeflos 

y Medianos: 12 Cartridge Ddye (450 II tape) 

9) Oprimir Ia tecla de Return tan pronto oomo todo astalislo. Esto prooeder8 a hacer el 

resguardo del "filesystem• ( I ·The "root" fllesplllm ). 

10) AI terminar el resguardo del primer "filesystem• selecclone Ia letra •q• hasta llegar al 

Backup MenU. 

El Res.guacdo de Sistema no esta compteto basta que se bayan 

resguardado ambos "Fllesystems~ Recuetde ufllizar "set" de clntas 

dlstintas para cada Fllesystem. 

Adjunto el proceso de resguardo del Sistema tal y como se veria en su pantalla. Note que las 

opciones a ser seleccionadas estan subrayadas. Utilice estas pantallas como referencla. 

G-7 



PROCEDIMIENTD PABA El RESGUAROO DE SISTEMA 

IIUNJCIPIDS BRANDES 

Los procedirnelntos para hacer el "backup• de Sistema se expllcan a contlnuaci6n: 

1. Asegurarae que nadle est6 trabajando en aJ Sistema. 

2. Obtener porIa menos dos (2) clntas nuevas de 150 megabytes cada una. 

3. Colocar el teclado en mlnlisculas. 

\ 

4. Entrar. 

login: root 

password: 

5. Cuando aparezca el signo de libra (#) escribir. 

smlt startup 

(oprimir Return) 

(variar de acuerdo al Municipio) 

(Recuerda oprimir Return) 

6. Utilizar las flechas (.), selecclonar Ia altemativa: 

Backup the System, en Ia altemativa: 

Force Increase of work space If needed 

selecclone ¥U utilizando T•b 

G-8 
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OCAM Plan de Respuestas de Ernerpencla 

' ' 

6. 1Ml8diatamente despu6s, mover el canor a Ia all8mallva 8lgulenl8 utillzando Ia ftacha 

hacla abajo. NO OPR!MIR RETURN MDAVJA. 

7. En Ia atternativa • Backup DEVICE or FILE, esc:riblr. 

/dev/nnt0.1 (Asagunsse de no confundir el D con Ia latra 0). 

8. Abrir Ia cornpuerta de Ia unidad da cinta, insartar Ia prirnera clnta de resguardo an Ia 

unidad y luego carrar Ia compuerta. La unidad sa activanl inmediatarnenta. Esto llD 

signifies qua el proceso haya cornenzado. 

\ 

9. Luego de que toda Ia informaci6n en pantalla este correcta, oprimlr Ia tecla da Retum. 

Esto activara er procaso de resguardo del sistema. 

10. SEGUIR LAS INSTRUCCIONES EN PANTALLA. 

11. Luego de haber comenzado el procaso de resguardo, Ia parte superior izquierda da su 

pantalla debe leer: 

Command: running 

12. Dependiendo del volumen da informaci6n en los discos, el Sislema pueda o no sofrcitar 

otras_ clntas para continuer con el resguardo. 

G-9 
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13. AJ termlnar el proceso de resguanlo,la plll1ll superior lzqUelda de 11.1 ....... debe leer. 

Command: OK 

(De habersaido olro noensaje que no-Ok,~ hrll!diala o oer1e con el 

Area de Sistemas de lnformacl6n de OCAM.) 

14. Oprimir 3 o F10 para salir de Ia opc16n. 

15. ldentificar la(s) cinta(s) detalladarnente. Colocarla(s) misma(s) en un Iugar seguro. 

\ 

16. Para saiir del usuario "root", en el signa de libra(#) escrlbir: 

exit ( Oprimir Return). 

G-10 
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AnejoH 

Equipo Dispon/ble y Aplicaclones a ser 

Procesadas en las Facllidades A/temas 

en Caso de Emergencla 

El sigulente equipo, productos y aplicaciones estanln disponibles en elnulicipio aJtemo a ser 

utliizado en caso de desaslre. Debe contener lodo aquel equlpo y prograrnas raquartdos para 

correr el Sistema eficientemente. El ldentificarlos prevlemente agillza el proceso de 

restauraci6n durante un evento de desastre. 

Fecha: ____ _ 
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Anejo I 

lnventario de Equipo, Programas y Productos 
del Municipio; 

Suplidores para Reemplazo 

Este Anejo incluye: 

0 Tabla que indica elequipo, programas y productos del nuliclplo I'8Q1Jeridos para correr 
eficientemente el Sistema Uniforme de ContabUidad Mecanlzado. 

B identificar estos elementos previamente agDiza el prooeso de res1auracl6n durante un evento 
de desastre y ayuda a asegurar que no se queda ningoln material necesario s,ln proteger. 

1·1 



Esta lista contiene todo el equlpo del municipio Nquerido para oonar el Slstema 
eflclentemente. 

Equlpo, Programas y Productos Requerldos Para Correr El Sistema 

Fecha: ________ _ 
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AnejoJ 

Convenio de Utilizacl6n de Facilidades Altemas 

en Caso de Emergencia 

El siguiente Convenio debe ser firmado por el municipio y Ia facllidad altema seleccionada para 

c:oner e1 Sistema Uniforme de Conlabiided Mecanizado en caso de Ln! emergencla que ri'lda al 

Sil.tema del municipio inoperable. 
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CONVENIO 

Plan de Respuestas a Emergenclas Entre Munlclplos 

TABLA DE CONTENIDO 

1. DEFINICIONES 

2. TERMINOS Y CONDICIONES 

2.1. Permiso de Uso de Equlpo 

2.2. Periodo Autorizado de Uso 

2.3. Uso Apropiado del Equipo 

2.4. Materiales Requeridos para Ia Realizacl6n de Tareas 

2.5. Licencias 

2.6. Faciiidades Fisicas Necesarias 

3. TERMINO DEL CONVENIO 

4. EN GENERAL 

4. 1. Asig naci6n 

4.2. Cambio de Direcci6n 

4.3. Notificaciones 

5. MUNICIPIO A UTILIZAR LAS FACILIDADES 
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6. MUNICIPIO A PROVEER LAS FACIUOADES 

7. COMPROMISO DE NO REVELACION 

7 .1. Acceso a lnfonnacl6n Conlidenclal 

7 .2. Definlci6n lnformacl6n Confldenclal 

. ) 

Plan de Resguestas de Emerpencia 

7 .3. Divulgacl6n de Ia lnformacl6n Confldenclal 

8. OTROS TERMINOS 

8.1. Relevo 

8.2. Tolalidad del Convenio 

8.3. Modificaciones 

8.4. Definiciones y Tltulos de Secciones 

8.5. Efecto de una Secci6n lnvalida 

8. 6. Obiigatoriedad 

9. AL TERACIONES 
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En _____ , Puerto Rico, al __ de --~-- del mil noveclentos 

noventa y _ ( 199_ ). 

COMPARECEN 

DELA PRIMERAPARTE: ----------~ porsuAicalde, 

Hon. ------- vecino de------~ Puerto Rico, denomlnedo 

en 1o sucesivo Ia PRIMERA PARTE. 

DE LA SEGUNDA PARTE:---------- raprasenlado por su Alcalde, 

Hon. vecino de , Puerto Rico, denomlnado 

en lo sucesivo Ia SEGUNDA PARTE. 

Las partes comparec:ientes lienen Ia capacidacllegal necesaria para el presente olorgamienlo y 

ellos libremente y voluntariamente 

EXPONEN 

PORCUANTO: LAF'Rt..£RAPAR!Edesea Ulla"tsEQ ~deSisla 1 a de l"tJni Bill odelaSEGI.NlO. 

PARTE en case de emergencia o desastre ocurridos en las facilidades de Ia PRIMERA PARTE. 

PORQJANTO: LASEGI.NlO.PARTEd~ ISaaiSIIileala F'Rt.ffio\PARTE LJiza"a.&EQ ~ 

de Sistemas de lnformaci6n, presenlados en el Anejo H del Plan de Contingenc:la, en case de 

emergencia o desastre ocurridos en las facilidades de Ia PRIMERA PARTE. 
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PCIRTANTO, en0011Si:lera::i6nalas~pra1 e rn.A.m,OOIMrilsyiiCiadosCDti *los 

a:P,II!i PRit.IERA PARTE yll!i SEGlJOt. PARTE per a DCCI Mara1 yiCUI!idll'ldllll!i ~ 

manera: 

1. DEFINICIONES 

1.1 DIAS LABORABLES-Seg(rlel calendaiio pUllcado pn losEi!ll*', -'as del Esta<lo 

Libre Asoclado de Puerto Rico. 

1.2 DOCIJMENTO,Sigrilica esleCaMril dll Plandll Respueslas a Ei ragendasnre 
Municlpios. 

1.3 EQlFODESIGNADO,Loseq~ iposquelaSEGlJO&.PARTEiderlilk:apor1i:nliiOdeb 

yen los cuales Ia PRIMERA PARTE puede procesar su inforrnaci6n. 

1.4 FI.ERZAMAYCJR,(EiillllgBI daodes aslie)Ca ...,rr&salildelarlroldlllasPARTES, 

lncluyendo, pero no limitadas, a actos de Dios o de Ia naturaleza, huelgas, 

disputas laborales, acciones de cualquier Agencla del Gobierno o merma de 

materiales. 

1.5 PROGRAMAS,SigrikaalosprogM18Sdll~lAizabpcrlaPRIMERA 

PARTE para el procesamiento de sus datos. 

1.6 SISTEMA Of'ERA11110, Picganaci)ndel sislen lEI enel que los PROGRAMAS estk1 

designados a operar. 
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1.7 SISJEMAI..NRJRIEDECXJNI"ASI ~~tapWitljukiOCAM 

alos~paraelmanejodeiUCXII"""t"addeaaadoala lay t«m. 81 del 

30 de agosto de 1991, seg(Jn 11111T11111dada. 

2. TERMINOS Y CONDICIONES 

2.1 Fwnim<Jollondefq""' La~PARlEperntiaaFRtoi:AAPARIEeiLB> 

de sus eqo ~quesedesaiJenenei/Wip Hdel PB"Ide Rasp I8Sias a ErrBgBI ICias, 

libra de """"""· en caso de una 8l1l8lliBnCia o dasaslra en las facllidadas de Ia 

PRIMERA PARTE. para ll"lri!nera ari'Udadde los~JUC'idiiri:lsdel SISTEMA 

l.NFORtJEDE CCAIITABL.Dt\Dt.£CANZAOOy 1E11111• a i:a II!Sdellulas51ei/Wip I 

del Plan necesalias para Ia openiCi6n de Ia PRIMERA PARTE. skl que esiD afecle 

sustancialmente las operaciones de Ia SEGUNDA PARTE. 

2.2 ~Aula bai> de Uso. AI personal desQ oaclo poria PRif.ERA PARTE poreste 

Conllenio se le auloriza a Uilizarel eqlipode Ia SEGUNOA PARTE porun periodo no 

mayor de Ires (3) dlas laborables. 

2.3 11so Aprqliarl • del Fq ipn La PRif.£RA PARTE seot9 allbseriiB"~ *' 
las medidas para el uso apropiado de los equlpos de Ia SEGUNDA PARTE y sera 
responsable par cualquier dallo ocasionado al misrno que pueda abibulisele a Ia 

negligencia de Ia PRIMERA PARTE. 
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2.4 M*•hla'Rec:,.nnperaiiP?sFeatN.n•rr= IMpMaa8CU81'1:81que 

Ia PRIMERA PARTE !llll-' bloe loan ' rlaln qw -le para rn',wlas 

tareas pertinentas, incluyendo pero lin lmllarse • dnlu, papal, fonnrls, etc. 

2.5 '""'*"'" LAPRIMERAPARTEesrespousabledelllnllrlasloeuciasnacm iasde 

IIUS~pllapooesa"IIJdalaenel~delaSEGI.JIDt.PMTE. AIUYBZ, 

laSEGI.JIDt.PAR!Eestespa IS!IIjedeB'erlasta LiBra ! lasdei:Jsf'RlGRAMI'S 

CJl9 OOIIel'l en el eqlipo a sen •hlo portA PRIMERA PARTE en case de des£'! be. 

2.6 fac!lk!pc!es Flslcas Neres!!!las. La SEGUNDA PARTE piiMI8Ii las flddades 

flsicas nebesarias sin que se afecte las operaclones de Ia SEGUNDA PARTE. 

3. TERMINO DEL CONVENIO 

Este Convenio tendra una duraci6n iniclal de un aile comenzando el_ de __ _ 

__ de 199_ y se renovara automaticamente per periodios de un aile, a menos que 

cualquiera de las partes notifique Ia cancelaci6n por esaito a Ia otra parte con noventa 

dias de anticipaci6n a Ia fecha de termlnacl6n del termlno del. convenlo. 

4. EN GENERAL 

4.1 Aslgnac16n. Este Convenio no deber8 ser asignado per ninguna de las partes sin 

el consentimiento escrito de Ia otra PARTE. 

4.2 Camblode [)low:doln. LAS PARTES IIC1IEII"dall iblra a raq lerca ribiodeciea:i)n 

y personal a cargo por escrito. 
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4.3 NoUflcaciQMS, Cualquler notificacl6n debeni - entragada a Ia mano, por 

aerv1c1o de mansajero, o por COII80 reglslnldo con 8CI .. de IIICibo, franqueo 

prepagado. Las l'lOIIIIc:ac:bl deblrin-erwlldas a II an part& a II cloecci6n 

en 8rchivo. 

5. MUNICIPIO A UTIUZAR LAS FACIUDADES ALTERNAS 

La infonnaci6n general del municipio 8 utlllzar las facllidades temporeras en caso de 

emergencla se encuentra en el Anajo C del Plan de Respuestas a Emergenclas. 

El personal del municipio 8ulor1zado a lllillzar las facllidades 8tternas eslll 

identfficado en el Anejo F del Plan de Respuestas 8 Emergencies. 

6. MUNICIPIO A PROVEER LAS FACIUDADES 

La infonnaci6n general del municipio a proveer las facllidades temporeras y el equipo 

disponible en este nulicipio a11erro en caso de ernergencla se encuenlran en el Anejo I del 

Plan de Respuestas a Emergenclas. 

7. COMPROMISO DE NO REVELACION 

7.1 Acxeso a Jntbrmacl6n Conllderdal do las Parlps For vtrtud de este Conllenio, 

las Partes no lend~n aa:eso 8 lnformacl6n que es confidenclal8 Ia otra Parte 

(lnfonnaci6n Confidenclal). 
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lirrilar a los proglamiS, procedi oolti a, dalos y a~oler ~obnw:l6n cllnniiii'D 

marcada como confidenclal. 

La lnfonnaci6n Conlidenclal de una PARTE no deberi lnclulr lnformacl6n que: 

7 .2.1 Es o sera parte del dominio pUblico sin intervenci6n u omlsi6n de 

Ia otra PARTE; 

1.2.2 Estabaenpc"silnlegaldelaolraPARTEanesdeeste~y 

no fue obtenlda directa o lndlrectamente de Ia otra PARTE; 

7 .2.3 Es legalmente oevelada a una PARTE por una terceoa peosona sin 

restricc16n o relevaci6n; o 

7.2.4 Es independientemente desarrollada porIa otra PARTE. 

7.3 Dlwlgacl6n de Ia lnformacl6n Conftdanc:!al. Las Partes 8CUeldan, durante el 

termino de este Convenio y por un per!odo de cinco (5) alios despues de Ia 

teminaci6n de este Conver*l, rnanlenerla lrbrred6n Cu ldenclal de cada uno en 

CX>nfidencia. Las PARTES aaJeidan no hacerdisponl:>le Ia lrbmaci6nCcnfidencial 

de cada uno en ninguna fonna a cualquier teocera parte o user Ia lnformaci6n 

Confidencial de cada uno para otros prop6silos que no sean los de Ia ~ 
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deesleaorr-io. Cadapaleacuerdatmi"Dipasoallmaablalpn8lllglm'que 

Ia lnfonnacl6n Conftdenc:lal no- ravelade ocllstriiUda por- .n"41leados o 

agentes en vtolac:l6n a las pniVIslonas de 1111 ~-

8. OTROS TERMINOS 

8.1 Relevo. El relevo de una Ylolaci6n o el lncumpDmlento del Convenlo no 

constituira el relevo de cualquier Ylolacl6n o lncumplimlento posterior, y no 

resultara en Ia enmienda o negacl6n de los derechos de las PARTES. 

8.2 Tolalldad del Conwnln Este Convenio es Ia all\1)lela y exckJsiva exposicl6n de 

los entendimienlos de las partes y reernplaza tcdos los acuerdos y~ 

anteriores, ya fueran orales o esaitos, relaclonados al asuniD de este Convenio. 

8.3 Modlficaclones. Este Convenio no debera ser modlficedo, excepto por esaito, 

firmado por todas las Partes, y expresamente refinendose a este Convenlo. 

8.4 Deflnlclones y THulos de Secclones. Terminos singulares deberan ser 

interpretados como plurales y vice versa, segun el contenido lo requlera. Los 

tltulos de las Secclones lienen el prop6sHo de conveniencia y no deben ser 

considerados parte de este Convenlo. 
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8.5 fter;!n c1e una Seq:IM lm!jl!da Sl aiglll8 de 1111 pn:Miiora de 11111t Oanllenio 

es declarada nula o lnvAIIda por cualquler Tribunal, •~ esa provlsl6n 

debeni sar nwlsada y brmanl parte~ a Ia a.r.l6n minima 

necesaria para SU valdez.~- requerldo. lhl VIIZ IWrilada tJnn1ni parte 

de este Oanllenio como s1 hJllese sido i1ckida ~ lllhlalllll. En CII80 de que Ia 

provlsl6n lnvalldada-datal nallnle:za que no puecla -l"lllilada, Ia provlsl6n 

debenl ser ellmlnada de este Convenlo. En cualqulere de los casos, las 

provisiones restantes de este Convenlo permanecenln en efecto. 

8.6 Obllgatorledad. Este Convenlo obliga y redundenl en benellcio de todas las 

PARTES y sus respectivos ceslonarlos y sucesores. 

9. AL TERACIONES 

Cualquier alteraci6n a este DOCUMENTO deber3 ...-poracuerdo escrilo lirmado portodas 

las PARTES y se a~adira a este Convenio original. 
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General Oeeision N~er PR970002 

superseded General Decision No. PR960002 

State: Puer~o Rieo 

Cons~raction Type: 
HEAVY 
HIGHWAY 

Cou.n:.y<iesl: 
STATEWIDE: 

IIEAW AND HIGI!Wl<Y CONS'I'Rt1CTIOII. PROJECTS. 

Modifi~ation Number 
0 
1 
2 

Publication Date 
02/14/1997 
09/05/1997 
09/2./1997 

PR970002 • 1 

2(1; 213 5771 

ll/07/1997 
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t.'Ot.1N'I'Y ( ies) : 
STATE>~:DE 

SUPR:002A 05/26/1995 

CARPEII.'"TERS 
c&tf.EN"!' MASO~S 
ELEC'I'RICIANf 
IRONWORKERS 
LINEMEN, 

Line: men 
Telephone Lir.emen: 

Ground ' Pole 
LABORERS: 

Laborers (unskilled) 
Pipelayers 

PIPEF!TTERS 
PLUMBERS 
POWER EQU!PM~NT OPEaATORS: 
Asphalt luters 
Back!:oe 
iulldozer 
Crane 
Diggers 
Gr&d~l­

Greaser/Oil'!rs 
Looaders 
Mec:ha~icS' 
Paver 
Roller 
SCRAPERS: 

less: thar~ :.a CY 
18 CY and over 

Scree-dman 
:"RACTORS: 
lee~ than 185 HP 
185 HP Bf'ld ove= 

TRUCK DRIV£R5 

Ratea 
5.08 
5.17 
s. 76 
5.15 

5.15 

5.15 

5.15 
5.21 
5.15 
5.55 

6. 74 
8.25 
6.89 
6.?2 
5.n 
6.?8 
5.51 
6.51 
6.17 
7.00 
6.74 

7.80 
8.10 
8.80 

8.00 
8.10 
5.31 

Fringes 
.so 
.47 
.so 

... 
.43 

3.11 
.59 

••• 1.43 

1.06 

.92 
,76 

3.15 
3.14 

.59 

.59 
J.13 

.59 

.59 

-----. ·-----------------------------------------------·---------
~ERS - Receive rate prescribed for eraft performing operation 

to which ~eld~ng ia incidental. 
·--·==~-·-··=·=·-·-----·····--·-················-··············· 

' Unlisted cla.ssi[ic&tions needed for work not included within 
the scope of the c1aasificationa listed may be added after 
award cnly aH provideQ in the labor 8tandarda contract clauaea 
(29 CFR S.S(a) (1\ (V)). 

In the ~isting above. the •SO" designation means that ratea 
:.iated under char. identifier do not reflect collectively 
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