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OFICINA DEL COMISIONADO DE ASUNTOS MUNICIPALES 

MEMORANDO CIRCULAR NUM. 97-01 

23 de enero de 1997 

A TODOS LOS ALCALDES, DIRECTORES DE FINANZAS 
Y NCARGADO DEL SISTEMA 

"" 

REGISTRO DE VISIT AS DE SERV/C/0 

A partir de Ia fecha de esta comunicaci6n, el encargado del Sistema UnWonne de 
Contabilidad Mecanizado de cad a municipio debeni utilizar el Registro Vlsltas 
de Servicio que se incluye. 

Dicho Registro esta dividido de Ia siguiente manera: 

+ lnformaci6n sobre el Tecnico y el Equipo 
+ Situaci6n/Problema 
+ Diagn6stico 
+ Acci6n Correctiva 
+ Comentarios 

El prop6s~o del mismo es Uevar mayor control del servicio de mantenirniento que 
presten en el Sistema tecnicos del municipio, nuestros tecnicos y/o companlas 
privadas. 
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De esta forma sera posible tener un hislorial de prcblemas oon el equipo. Ademas, 
facilitara Ia labor de los tecnicos de nuestre Area al momento de brindar 
respuestas o soluciones a los problemas que nos presentan los distintos 
municipios. 

De surgir cualquier duda, favor de cxxnunicalse a cualquiere de las extensiones 235 
6 2:i6. 

Anejo 

c: Ada I. Garcia Prieto 
Comisionada Auxiliar 
Area de Sistemas de lnformaci6n 



OCAM Registro: Visltas de Servicios 

MUNICIPIO DE _______ _ 

Fecha Hora 

Tecnlco de Sistemas lnlclales 

Agencia I Compal'lia 

Encargado de Sistemas .. lnlciales 

Equipo 

Num. Serle 

Num. Propiedad 

Sltuacl6n I Problema: 

Diagn6stlco: 

Sistemas de Informacion MOdulo de Sistemas 
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Sistemas de Informacion 

. .A.c:cl6n Cotr.ctllla: 

Comentarios: 

MOdulo de SiStemas 


