OFICINA DEL COMISIONADO DE ASUNTOS MUNICIPALES

MEMORANDO CIRCULAR OCAM 96-03
8 de febrero de 1998

ALCALDES, PRESIDENTES Y SECRETARIOS DE
ASAMBLEAS MUNICIPALES, DIRECTORES DE
FINANZAS, DIRECTORES DE PRESUPUESTO,
DIRECTORES DE PROGRAMAS FEDERALES
YA RES INTERNOS

edro J. RoSario Urdaz, Lc:(é.; - b/

Comisionado

DIRECTRICES GENERALES PARA LA PREPARACION Y RADICACION DEL
PROYECTO DE RESOLUCION DEL PRESUPUESTO GENERAL MUNICIPAL, ANO
FISCAL 1896-97

Nuevamente comienza la importante encomienda de preparar el documento
presupuestario municipal. Valiosa herramienta de trabajo, requiere de todo nuestro
empefio y coOmpromiso para plasmar en un resumen numerico nuestra agenda del afio
fiscal venidero. El afo fiscal 1996-97 es uno especial. Es un ano que, por ser
eleccionario, se rige por directrices, tanto en la preparacion como en la ejecucion, muy
diferentes y mas restrictivas que en los afios fiscales normaies. Asi también, la
mecanizacion de los sistemas contables en los municipios nos brindaran la oportunidad,
por primera vez desde la impiementacion de la Reforma Municipal en 1991, de tener al
aicance de la mano la informacion real y actualizada de nuestras finanzas en las metas
presupvestarias.
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Por esto y mucho més, pedemos decir, mas alld de toda duda que e! proceso que hoy ha
comenzado es uno muy especial.

Para complementar este proceso presupuestario, nuestra Oficina, y en virtud de las
facultades conferidas por el Articulo 19.002, inciso (c), de la Ley Num. 81 de 30 de agosto
de 1981, segun enmendada, conocida como Ley de Municipios Auténomos de Puerto
Rico, emite las siguientes guias generales para la preparacion del Proyecto de Resolucion
del Presupuesto General de ingresos y gastos de los municipios, la administracion def
mismo y el examen del proyecto de presupuesto de cada municipio para determinar si
cumple con los requisitos de la ley, a los fines de someter nuestros comentarios a la
Asamblea y al Alcalde.

Proximamente, se llevaran a cabo los seminarios de preparacion y presentacion del
presupuesto donde se explicara en detalle los temas aqui presentados.

. RADICACION DEL PROYECTO DE RESOLUCION DEL PRESUPUESTO
GENERAL MUNICIPAL

A. El Comisionado ha establecido el 10 de mayo de 1996 como fecha iimite
para someter el Proyecto de Resolucién de Presupuesto General a ia
Oficina del Comisionado de Asuntos Municipales. El proposito de esta
directriz es el darle la oportunidad a ios funcionarios municipales de poder
incorporar nuestras observaciones y comentarios al documento de
presupuesto que sera presentado a la Asamblea. Asimismo, la Asambiea
podra hacer uso de estas recomendaciones durante el proceso de
evaluacion y aprobacién del proyecto de presupuesto municipal. Durante
este periodo, el Comisionado examinara, en forma preliminar, el proyecto
de resolucion de presupuesto para verificar si cumpie con las normas de la
Ley de Municipios Auténomos y enviaré al Alcalde cualquier observacion o
recomendacion al respecto, con suficiente anticipacion a la fecha limite que
establece esta ley para la aprobacion de dicho presupuesto.

B. ElArticulo 7.001 de la Ley de Municipios Auténomos dispone que el Alcalde
preparara el Proyecto de Resolucion del Presupuesto General baianceado
de ingresos y gastos del municipio, el cual debera presentar ante la
Asambiea Municipal, junto a un mensaje presupuestario, no mas tarde del
31 de mayo de cada afo, en una sesién extraordinaria convocada para tal
presentacion.
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C. La Asamblea debera considerar el Proyecto de Resolucion de! Presupuesto
General balanceado de ingresos y gastos del municipic durante una sesion
ordinaria, segun se dispone en ei Articulo 5.003 (a) de la citada Ley Num.
81 y, aprobarlo y someterlo al Aicalde no mas tarde del 13 de junio de cada
afio. Esta sesion ordinaria comenzara a celebrarse no mas tarde del dia 3
de junio de cada afio y podra tener una duracién, nc mayor de diez (10)
dias, excluyendo domingo y dias feriados que no tendran que ser
consecutivos. Dicha sesion ordinaria podra extenderse en la forma
dispuesta en este Articulo, pero en todo caso debera conciuir no mas tarde
del 13 de junio de cada afo.

D. Después de aprobada la Resolucién del Presupuesto General del municipio,
el Secretario de la Asamblea remitird inmediatamente copia de la misma al
Alcalde y enviara una copia certificada al Comisionado, dentro de los diez
(10) dias siguientes a ia fecha de su aprobacion, junto con los documentos
suplementarios que sirvieron de base para la determinacion de las
asignaciones y de los estimados de ingresos locales a recibirse durante el
afo econdmico. El Secretario de la Asamblea debera radicar copia
certificada de esta Resolucion del Presupuesto General del municipio en el
Departamento de Estado dentro de los diez (10) dias siguientes a ia fecha
de su aprobacion.

E. Cuando, por circunstancias que se expresan en el Articulo 7.005 de la Ley
de Municipios Auténomos, tenga que regir e! presupuesto del afio anterior,
el Aicalde notificara tal hecho al Comisionado, no mas tarde de los diez {10)
dias siguientes a la fecha de comienzo del nuevo afio fiscal, con el propdsito
de poder identificar las cuentas de ingresos que deberan incluirse en la
cuenta de reserva.

L. P NTACION D E

A. EI Artlcu!o B 010 mcnso (e}, dlspone que My_nw

: ar el sist : ad pdo, disefiado
y aprabado por el Comusuonado para todos los ITIIJTIICIp!DS de Puerto Rico en
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lo referente a su esquema de cuentas, a su requerimiento de informes

ﬁnancleros y a sus normas de controi :nterno S_e_é__anda_tp_p_aue_]a

tilizan | In n | si 'r ilia

computadorizado. (Subrayado Nuestro)

B. Los municipios que tengan el Modulo de Presupuesto implantado estaran
obligados a generar un informe detallado del presupuesto con el desglose
por fondo, departamento, programa y cuenta. Dicho informe debe presentar
una descripcion de la cuenta y subtotales por departamento.

C. Con el informe detaliade de ia Resolucion del Presupuesto Genera! del
municipio 1896-97, se incluiran los siguientes documentos suplementarios:

1. Relacién de Sueldos y Beneficios Marginales

2. Resumen por Funciones y Conceptos
(servicios, propiedad no fungible, deuda y sueldos)

3. Relacion de Obras y Mejoras Permanentes

4. Relacion de Contratos Otorgados

5. Relacion de Sentencias de los Tribunales de Justicia

6. Relacion del Valor de las Patentes Municipales. (Favor no enviar el

listado de los contribuyentes)

7. Relacion de derechos, arbitrios, impuestos, cargos y tarifas que se
impongan por ordenanzas sobre materia que no haya sido objeto de
tributacion por el estado. No se enviaréd la ordenanza, sino un
resumen por los conceptos antes mencionados.

8. Lista de todas la personas naturales o juridicas que por cualquier
concepto tengan deudas vencidas por dos (2) anos 0 mas con el
municipio. Esta lista debe prepararse al 30 de junio de cada afio y
debe incluir el nimero de seguro social federal del deudor.

S.  Presupuesio de Programas Federales. Debera incluir ia asignacion
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Iv.

y la distribucién de gastos por programa. Para aquelios programas
donde no se ha aprobado la asignacion 1997, el municipio sometera
la informacién para el afo corriente y una vez aprobada ia nueva
asignacion la informacion debera someterse a OCAM.

ESTIMADOS DE INGRESOS

A los efectos de estimar los recursos para confeccionar y balancear el
presupuesto, el Alcalde utilizara los calculos y estimados que le sometan el
Director Ejecutivo del Centro de Recaudaciones de Ingresos Municipales
(CRIM), el Secretarioc de Hacienda y las corporaciones publicas que por
disposicién de ley estan obligadas a efectuar aportaciones y compensaciones
a los gobiernos municipales. La QCAM ha solicitado de las agencias y
corporaciones, antes mencionadas, que hagan liegar la informacion a los
municipios no mas tarde de! 30 de marzo de 1996.

TROS INGRE

Los municipios ejerceran sus mejores oficios para fa estimacion de las demas
cuentas de ingresos. A tales efectos, podran utilizar la experiencia habida de
afos anteriores 0 los volimenes de actividad o de transacciones con
contribuyentes, como es el caso de los ingresos a derivarse por concepto de
patentes municipales. Sera mandatoric proveer asignacion presupuestaria para
atender las cuentas prioritarias de gastos que se mencionan mas adelante.

ESTIMADOS DE GASTOS

Al estimar las cuentas de gastos, se ejercera el mayor cuidado de manera que
se eliminen los excesos innecesarios. Ningun municipio podra estimar gastos
mas alla de las asignaciones consignadas en las cuentas de ingresos para el
afo fiscal 1996-97. Ademds, en el Proyecto de Resolucion del Presupuesto
General de cada municipio, sera mandatorio incluir asignaciones con crédito
suficiente para los siguientes fines, y en el orden de prioridad que a continuacién
se dispone:

a. intereses, amortizaciones y refiro de la deuda publica municipal;
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b. otros gastos y obligaciones estatutarias;
c. el pago de las sentencias de los tribunales de justicia;

d. la cantidad que fuere necesaria para cubrir cualquier déficit del afio fiscal
anterior;

e. los gastos a que esté legalmente obligado el municipio por contratos ya
celebrados;

f. los gastos u obligaciones cuya inclusién se exige en esta ley; y

g. otros gastos de funcionamiento.

La Asambiea podra enmendar el Proyecto de Resoiucion del Presupuesto
General del municipio que presente el Alcalde para incorporar nuevas cuentas
o disminuir o eliminar asignaciones de cuentas. Sin embargo, debe quedar
meridianamente claro que las asignaciones para cubrir las cuentas indicadas en
los incisos (a), (b), (¢}, (d} y (e) antes mencionadas, no podran reducirse ni
eliminarse, pero se podran enmendar para aumentarias.

La Oficin | Comision ne recomien m im tnqr s
enelpr de Resolucidn del Pr neral 1996-97 | nti e
n_dolar ($1. or_entender racti leja n n

administracion publica.

ONCEP DE RE ION L ESUPUEST N
BALANCEADO

La presentacion de la Resolucién del Presupuesto General Municipal esta
enmarcada dentro del precepto establecide por el Articulo 6, Seccion 7, de la

Constitucion de Puerto Rico. Este dispone que: "las asignaciones hechas para
n an NOMiIco n ran der los r } leyl ra dich

ano economico, a renos que se provea por ley la imposicion de contribuciones
suficientes para cubrir dichas asignaciones.” En consecuencia, resulta
mandatona la preparacion de un presupuesto balanceado para el anho fiscal
1996-97 y ahos subsiguientes. {(Subrayado nuestro)
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La Ley de Municipios Auténomos, en su Articulo 8.004, inciso (b), sefala que
"no podra gastarse u obligarse en afio fiscal cantidad alguna que exceda de las
asignaciones y los fondos autorizados por ordenanza o resoiucion para dicho
afno. Tampoco se podra comprometer, en forma alguna, al municipio en ningun
contrato o negociacion para pago futuro de cantidades que excedan a las
asignaciones y los fondos. Estaran excluidos de lo dispuesto en este Inciso, los
contratos de arrendamiento de propiedad mueble e inmueble y de servicios."

VIL. ASIGNACION PRESUPUESTARIA PARA CUBRIR DEFICITS

El Articulo 7.011, incisos (a) y (b), de la Ley de Municipios Auténomos establece
que:

“(a) De haber un déficit en ias operaciones municipales al liquidar cualguier
ano fiscal, el municipio estara obligado a incluir en el presupuesto del afio
siguiente los recursos necesarios y suficientes para responder por el crédito
correspondiente al afo fiscal inmediato anterior. Dicho déficit aparecera
identificado como una cuenta de déficit corriente.

(b} Proveer para que el déficit acumulado por el municipio al 30 de junio de
1994, por concepto de deuda publica se amortice a un pericdo de freinta
(30) anos. antidad ivalen la amortizacion anyal nsignar
como cuenta de gastos en los presupuestos anuales del municipio con
deficits acumulados en una cuenta separada gque deberd proveer el
esquema de contabilidad uniforme." (Subrayado nuestro}

Para cumplir con los requerimientos de ley antes citados, se procedera de la
siguiente manera:

a. Todo municipio tendra que hacer sus proyecciones de cierre del afio
fiscal presente, 1995-96, de manera que para cualquier déficit
anticipado se consigne una provision para incluirlo en el Proyecto de
Resolucion del Presupuesto General Municipal que se esta
confeccionando para el 1996-97. Posteriormente, la provision se
ajustara a las cifras reales una vez se tengan los datos numéricos
finales al cierre del presente afo fiscal 1995-96.
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VIIL.

1X.

b. No se hara provisién alguna para amortizar los déficits de afios
anteriores hasta tanto el municipio tenga sus auditorias sencillas
("single audits") y las liquidaciones presupuestarias al dia. Por lo
tanto, tode municipio debera ejercer al méximo sus esfuerzos para
traer al dia dichas auditorias.

OBLIGACIONES EN LOS LIBROS

LLamamos su atencidn a las disposiciones del Articulo 8.007, inciso (a), de la
Ley de Municipios Autdnomos, el cual dispone lo siguiente:

"(a) Atenciones con Ao Determinado

La porcion de las asignaciones y de los fondos autorizados para las atenciones
de un afio fiscal que hayan sido obligados en o antes del 30 de junio del afio
fiscal a que correspondan dichas asignaciones y fondos, continuaran en los
libros por un (1) afio adicional, después de vencido del afio fiscal para el cual
hayan sido autorizados. Después de ese afio no se girara contra dicha porcion
por ningun concepto.

Inmediatamente después de transcurrido ese afio, se procedera a cerrar los
saldos obligados, tomando en consideracion cuaiquier disposicion legal y
reglamentaria al respecto. Toda obligacion autorizada, cuyoc pago quede
afectado por el cierre de los saldos obligados, debera incluirse en el presupuesto

del afio fiscal qgue esté vigente, segln dispuesta en esta ley."

DISPOSICION EN ANOS DE ELECCIONES

A. Limitaciones de Gastos

El Articulo 8.009 de la Ley Num. 81, supra, dispone que durante el periodo
comprendido entre el 1 de julio de cada afio en que se celebran elecciones
generales y ia fecha de toma de posesion de los funcionarios electos, el

municipio no podra incurric en obligaciones ¢ gastos que excedan del
cincuenta porciento (50%) del presupuesto aprobado para el afio fiscal. A

tat fin, ! funcionario a cargo de las finanzas se abstendra de registrar o
certdicar orden alguna que exceda de! limite establecido en este Articulo.
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Esta limitacion no se aplicara:

1. A intereses, amortizaciones y retiro de la deuda pubiica municipal
2. A otros gastos y obligaciones estatutarias

3. A el pago de las sentencias de los tribunales de justicia

4. A la cantidad que fuere necesaria para cubrir cualquier déficit del aio

fiscal anterior

5. A los gastos a que esté legalmente obligado el municipio por
coniratos ya celebrados

6. A mejoras permanentes
7. A la compra y reparacién de equipo
8. A la celebracion de las fiestas patronales o dias festivos, cuando se

haya provisto una cuenta separada para su celebracion en la
resolucion del presupuesto general de gastos

9. A las retenciones que haga el Centro en cobro de deudas
estatutarias o contractuales contraidas con el Gobierno Central

No obstante lo antes dispuesto, la Asambiea no autorizara al municipio para
que incurran en gastos, y obligaciones en exceso del cincuenta por ciento
(50%}) de la asignacion presupuestaria durante el término de tiempo antes
indicado.

Durante ese mismo periodo de tiempo, el municipio no podra
comprometerse en contratos de arrendamientc ¢ de servicios; excepto en
aquelios casos 0 situaciones en que se vean amenazados de interrupcion
0 se interrumpan servicios esenciales a la comunidad.

Debe quedar claro que durante el periodo eleccionario, 1 de julio al 11 de
enero, la Asamblea podra autorizar transferencias entre cuentas de los
créditos no comprometidos. Sin embargo, las cuentas para atender
necesidades y servicios basicos a la comunidad como son Drogas y
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Medicamentos, el pago de recetas y pruebas de laboratorio, desperdicios
solidos y otras similares que constituyan un servicio bésico a la comunidad,
se podran aumentar pere no reducirse para transferir a otras cuentas. En
el caso de las cuentas para el pagc de ndmina, la Asamblea sélo podra
autorizar el uso del cincuenta por ciento (50%) de los fondos o creditos
disponibles en los puestos de personal regular o de confianza, no cubiertos
durante el periodo de 1 de julic a! 31 de diciembre. Esto permitira que a
partir de enero se encuentren disponibles los fondos correspondientes a los
puestos vacantes para nuevos nombramientos.

B. Control de los Registros de Contabilidad

No mas tarde del 15 de octubre de cada aiio de elecciones generales, el
Alcalde entregara a la Comision Local de Elecciones del precinto en que
estd ubicada la Casa Alcaldia, el detalle de todos los registros de
contabilidad al 30 de septiembre de dicho afo de elecciones
correspondiente a ias cuentas presupuestadas las cuentas de activos,

pasivos e ingresos y gastos por fondos. Tal detalie incluira los balances de
cualesquiera libros o subsistemas gue se consideren necesarios para
garantizar la integridad de los datos a la referida fecha. Los documentos

gue se suministren a la Comisidon Local de Elecciones deberan contener {a
certificacion del Director de Finanzas y el Auditor Interno.

La Comision Local de Elecciones devolvera dicha informacion a la Asamblea

dentro de los dos (2) dias siguientes a la fecha de toma de posesion del
Alcalde electo.

La Comision Estatal de Elecciones establece en el Reglamento para la

todia informagion nformi n L e Municipios
Auténomos del Estado Libre Asociado de Puerto Rico de 18391 de! 11 de

marzo de 1992, los procedimientos y normas para hacer efectiva la custodia
de dicha informacion.

La Oficina del Comisionado les orientard sobre la informacion y
documentacion a radicarse con la Comision Local de Eleccicnes para
cumplir con este requerimiento de ley.

C. Casos de Emergencias Exceptuados

Et Articulo B.006, de 'a Ley de Municipios Autdnomos, autoriza al Alcalde a
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X. RECTRICE N DIT
ENTAS D L

ICIPAL EN PE

EL. Alcalde administrara el presupuesto general de gastos de la Rama Ejecutiva
de acuerdo a lo dispuesto en la Ley de Municipios Auténomos, Articulo 7.008,
incluyendo la autorizacién de transferencias de créditos entre cuentas de ese
presupuesto, mediante una Orden Ejecutiva a esos efectos, la cual debera
notificar a la Asambiea con copia de la misma dentro de cinco (5) dias siguientes
a2 la fecha de su firma. La Asamblea Municipal hara lo propio con las
transferencias de crédito que realice entre ias cuentas del presupuesto general

de la Rama Legislativa, iante una resoiucion f . {Subrayado
nuestro)

Todas las transferencias de créditos de ignacién pr estari

pago de servicios personales a otras cuentas siempre requieren la aprobacion
de la Asamblea Municipal.

El Secretario de la Asamblea enviara al Comisionado copia certificada de las
ordenanzas o resoluciones de transferencias de fondos de ia asignacion
presupuestaria de la Rama Ejecutiva y de la Rama Legislativa Municipal, segun
sea el caso, dentro de los cinco (5) dias siguientes a su aprobacion. Los
créditos para cubrir las obligaciones estatutarias y otras obligaciones no seran
transferidos, excepto cuando se determine un sobrante. En este caso, aplicaran
las directrices del Comisionado referente ai reajuste de cuentas con sobrantes
de afos anteriores.

XI. JUSTES PRESUPUESTARI

El Articulo 7.009 de la Ley de Municipios Autonomos dispone que, a propuesta
del Alcalde, la Asamblea podra autorizar reajustes en el presupuesto general de
gastos del municipio con los sobrantes que resulten como saldos en caja al 30
de junio de cada afo, después de cerrado el presupuesto y de haberse cubierio
ias deudas con cargo a dichos sobrantes. También, se podra reajustar el
presupuesto con ios ingresos de ahos anteriores cobrados después det 1 de
julio, que resulten como sobrantes disponibles, asi como con ingresos
provenientes del arrendamiento de sitios 0 instalaciones publicas para la
celebracion de fiestas patronales y con el mayor producto neto en las cuentas
de ingresos locales, que hayan tenido aumento sobre ios estimados de las
mismas duranie cualquier afto fiscal. El Secretario de la Asamblea enviara al
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gastos del municipio con los sobrantes que resulten como saldos en caja al 30
de junio de cada aio, después de cerrado el presupuesto y de haberse cubierto
las deudas con cargo a dichos sobrantes. También, se podra reajustar el
presupuesto con los ingresos de afios anteriores cobrados después del 1 de
julio, que resulten como sobrantes disponibles, asi como con ingresos
provenientes del arrendamiento de sitios © instalaciones publicas para ia
celebracion de fiestas patronaies y con el mayor producto neto en las cuentas
de ingresos locales, que hayan tenido aumento sobre los estimados de las
mismas durante cualquier afio fiscal. El Secretario de la Asamblea enviara al
Comisionado copia certificada de las ordenanzas ¢ resoiuciones autorizando
reajustes de presupuesto, no mas tarde de los cinco () dias siguientes a ia
fecha de su aprobacion.

La Oficina de! Comisionado establece como sana politica administrativa, que a

tenor con el Articulo 7.009, la Asambiea Municipal r rizar |
ue some | Alcal n sobrantes de afi nieriores h un ni{a por
ciento (60%) de dichos fon ués de haberse cubierto | uda rrado
| presupuesto vigente al 30 | m' no. {ina vez rod
informe de auditori ncill ondien ichos afios anteripres, el
Comusaonado recomendars la u:ullzag:gn del cuarenta por ciento (40%) restante
de los sobrantes que fueren certificados por los auditores externos.

Para facilitar la confeccion del presupuesto, es conveniente la utilizacién de un calendario
presupuestario. El mismo establecera en orden cronoldgico las fechas en que se
considerara cada etapa de! presupuesto y en quién recaera la responsabilidad del
desarrollo de ésta. Inciuimos un calendaric modelo, el cual podran adaptar a las
necesidades de cada municipio, de acuerdo al tamafno, complejidad y amplitud de
operaciones.

El cumplimiento de las normas que aqui se exponen es mandatorio de acuerdo con las
facultades conferidas al Comisionado en la Ley de Municipios Auténomos de Puerto Rico.
Recabo de ustedes su mayor cooperacién para el fiel cumplimiento con estas normas.

De estimar necesario, nuestros técnicos en la Division de Asesoramiento Gerencial y
Fiscal visitaran el municipio que asi lo solicite para aclarar cualquier duda al respecto.
Para mayor informacion, puede comunicarse al teléfono 754-1600, extension 246 y 247;

Anejo



CALENDARIO PRESUPUESTARIO

ACTIVIDAD PRESUPUESTARIA

¥

RESPONSABILIDAD

Febrero a Abril
1996

- Preparar y distribuir entre
dependencias municipaies el
calendario presupuestario y los
blancos con sus correspondientes
instrucciones.

- Celebrar reunion para determinar &l
programa de mejoras permanentes.

- Proveer a los directores de las
distintas dependencias estadisticas
de gastos del afio anteriory
estimados de gastos del afo
corriente, de acuerdo con el
presupuesto vigente.

- Preparar un plan de trabajo de las
operaciones de los distintos
programas, el cual comprende un
estimado de los gastos propuestos
para un periodo de tiempo
determinado y los recursos para
financiarlps.

- Preparar y enviar ios datos
presupuestarics, incluyendo los
estimados de ingresos al encargado
del presupuesto.

- Analizar los estimados
presupuestarios de las
dependencias y discutirlos con el
Alcalde.

- Discutir los estimados de
presupuesto con los directores de
dependencias y revisar los mismos.

- Preparar el proyecto de resolucion
del presupuesto.

Director de
Presupuesto
Funcionarno Encargado

Alcalde, Presidente de
Asamblea, Comision
Loca! de Planificacion
y Directores de
Dependencias
Municipales

Director de Finanzas

Directores de las
Dependencias u
oficinas municipales

Directores de
dependencias u
oficinas municipales.
La preparacion de ios
estimados de ingresos
sera responsabilidad
del Director de
Finanzas.

Director de
Presupuesto
Director de Finanzas

Alcalde con el Director
de Presupuesto o
Director de Finanzas

Director de
Presupuesto

Director de Finanzas
con la aprobacion del
Alcalde




SALENDARIO PRESUPUESTARIO

En o antes del
10 de mayo de
1996

E No mas tarde 31
de mayo de 1996

No mas tarde del
3 de junio de
1996

Entreel 3yel 13
de junio de 1996
{10 dias
iaborables que
no tienen que ser
consecutivos)

Dentro del
término

de seis (6) dias
después de
haberle

sido presentado
el proyecto de
resolucion del
presupuesto

Junio de 1996

- Enviar copia del proyecto de
resolucion del presupuesto al
Comisionado de Asuntos

Municipales.

- Presentar el proyecto de resolucion
del presupuesto y el mensaje
presupuestario a la Asamblea
Municipa!.

- Examen preliminar del proyecto de
resolucién del presupuesto para
verificar si cumpile con las
disposiciones de ley y enviar al
Alcalde cuaiquier observacién o
recomendacion al respecto.

- Discutir, considerar y aprobar el
proyecto de presupuesto.

- Considerar para aprobar u objetar el
proyecto de resolucién de!
presupuesto aprobado por la
Asamblea Municipal.

- Enviar copia certificada del
presupuesto aprobado al Alcalde y
demas funcicnarios municipales
concemnidos. Dentro de los diez
(10} dias siguientes a la fecha de
su aprobacién, enviar una copia
certificada al Comisionado de
Asuntos Municipales

- Enviar al Alcalde el programa de
trabajo mensual o trimestral,
{indiquese) para el afio
presupuestario,

- Considerar y enviar aprobados al
Director de Finanzas y a los jefes
de dependencias respectivos, los
programas de trabajo.

" Alcalde

Oficina del
Comisionado de
Asuntos Municipales

Asamblea Municipal

Alcalde

Secretario de la
Asamblea

Directores de
dependencias u
oficinas
municipales

Alcalde




