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MEMORANDO CIRCULAR OCAM 94-04 

ALCALDES, PRESIDENTES DE ASAMBLEA MUNICIPAL, 
DIRECTORES DE FINANZAS, AUDITORES INTERNOS 
Y ENCARGADOS DE LA PROPIEDAD 
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Lcdo. Hiram 
Comisionado 

suarez 

DISPOSICION DE PROPIEDAD INSERVIBLE 

E1 Articulo 8.013 de la Ley NUm. 81 del 30 de agosto de .l991, segUn 
enmendada, conocida como Ley de Municipios Autonomos, dispone de la 
custodia, cui dado, control y contabilidad de la propiedad municipal 
~dquirida y asi9Dada para uso por las Ramas . Ejecutivas y 
Legislati vas seran .responsabilidad del Alcalde y la Asamblea 
Municipal o sus representantes · autorizadog~ respectivamente. 

En virtud de las facultades que le concede al Com.isionado de 
Asuntos Municipales el Articulo 19. 002 (f) de la ci tada Ley 
NUm. 81, de disenar o aprobar sujeto a esta Ley, la organizacion 
fiscal,-~1 Sistema Uniforme de Contabilidad Computadorizado y los 
procedimientos de pagos, ingresos y de propiedad que debera 
establecer y seguir todo municipio. El 20 de mayo de 1992 se 
emitio el Memorando Circular 92-14 sobre Disposicion de Propiedad 
Il}servible, en el cual se enmen_daba el Reglamento sobre Norma.~. 
Basicas para los Municipios .:·de Puerto Rico, aprobado ·el 17 · d~""" 
septiemhre de 1982, en clertos aspectos relacionados con el controi ~ 
Y contabilidad de la propiedad municipal. Adjunto copia del 
Memorando Circular 92-14. 

El presente Memoranda Circular es para hacer la aclaracion de que 
en adicion a los aspectos estipulados en ·el Memorando Circular 
92-14, todos los demas aspectos relacionados al manejo de la 
propiedad que se establecen en el Manual de Normas Basicas se 
mantienen vigentes . . · 
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20 de mayo de 1992 

MEMORANOO CIRCULAR OCAM-.92-14 

ALCALDES 1 PRESIOENTES DE ASAMBLEA MUNICIPAL 
DIRECTORES DE FINANZAS, AUDI'l'ORES INTERNOS 

Y AR S DE LA PROPIEDAD ' 

Ismael n Colberg 
Com1s1ona de Asuntos 

Mun'icipales 

DISPOSICION,DE PROPIEDAD.INSERVZBLE 

El Articulo 8.013 de la.Ley Niim. 81 del_30 de agosto de 1991, 
conocida como .Ley de Municipios ·Autonomos·del Estado Libra Asociado 
de Puerto Rico dispone que la custoc11a, cuidado, control. y 
contab111dad de la propiedad municipal adquirida y asignada para 
uso por las Ramas Eje~tivas y Legislat~vas saran responsabilidad 
del Alcalde y la Aaamblea Municipal o sus representa~tes 
autori:ados, respectivb.mente. Esta responsabilidad se ejercera de 
conformidad con las normas y regle.mentos que a tales efectos 
promulgue el Comis1onado. 

En v1rtud de las facultades que le concede al Com1s1onado de 
. Asuntos Mun_ic1pales el Articu~o 19.002 (f) de la citcdO:, · Ley Niim~ . .'~ 
· 81, de dlsenar o aprobar aujeto a eata ley, la organ1zac1on fiscal, 
el sistema un1forme de contab111dad computadori:ado y los 
procedimientos de pagoa ," 1ngresos y de prop1edad que deber4 
establecer y aeguir todo municipio, emitimos este . Memoranda 
Cir~ular para enmendar el Reglamento aobre Normae Bisicas para,los 
Municipio& de Puerto Rico, aprobado .el 17 de septiembre de 1982, en 
ciertos aspectos relacionados con el control y contabilidad de la 
propiedad municipal. · 

[..~ Ubre ;\.'-"'=~de Puerto Ol.:o . 
OnONi\ DO. COH1610~\DO DC :~'l"'S HUN10Ph1!6 
Ul'.::i..• ~ ·4~ \\-rt.."f. ·'"'-'Yi.b l.~ \'~\.'# W~-.; .. "\."" ~.., U... ~ QiQ ~ ~ tko • O)Q 1\o.l '20~T 68ft~ OA ~ • T~ ~e· 



: . • .,"!"· . 

j 
-2-

LAs disposicioneB de este Memorando Circular entrar4n ·en vigor 
1N:Q~cu.~~•~nto dospuia de au aproboc1on por el comiaion~do de 
As\int'b?:·Mun1c1pales y del cumplJ.miento de au promulgac1on, de 
conformidad con la Ley NUm. 110 de 12 de agosto de 1988, conocida 
como ~Ley do P:oced1m1ento Adm1n1st:at1vo Uniforme pa:a .el Estado 
L1bre~~oc1ado de Puerto llico". Las enmiendaa al Reglamento son 
las aiquientesa 

Sa enmienda el inciso (a), ae derogan los incisos (b) Y (c) Y sa 
anade un nuevo inciso (b) a la Seccion 21 del Articulo J para que 
lean como a1que; 

Articulo J - Control y Contab111dad do la Propiodad 

Seccion 21 - Disposic1on de la Prop1ed&d 

a. Venta, permuta o arrendamiento de propiedad 

. Toda venta, permuta o arrendam.iento· de propiedad mueble e 
i~u~l;)le se . ~fectuara despuis de recibir ofert.as en subasta 
pUblica, excepto en los casos dispuestos por el Articulo _11.002 de 
la Ley . 81 _ de~ 30 de · agosto de 1991~ conocic;la como "Ley de 
Munic1p.1os Autonomos del Estado Libre Asoc1cdo de Puerto Rico". La 
aubasta' se ,efectuara. en forma similar a lo establecido en el 
Arti~lo. lt _-de este Reglamento. La venta de cualquier ·unidad de 
p~op1~~~d· mueb1e que tenga· u~ valor que no exceda de mil (1,000) 
dolares1 sujeto a la aprQbac1on de la mayoria absolute de~ .total de 
miembro·s de la Asamblea; estara exenta · de"I-requisito de subasta. 
Esta .prop1edad debe-ser excedente o 1nserv1ble para el municipio. 

· b: Propiedad Inservib1e ··:··., ... , . .. ,.. •. ···· 
E1 ~irector de Finanzas luego de efectuar la . 1nvest1gac1on 

correspondiente, determ1nari a1 la propiedadmueble que ae sol1c1ta 
dar de baja se cons1dera completamente inservible. Luego, 
procederi de la s1qu1ente formaa 

. . 

( 1) Preparari una certlficacion hacienda consta.r que la ~ 
·. propiedad ea completamente inservible y que no pudo aer vend1da. 

(2) Llenari cuidadosamente el Mode1o NU=. OCAM-FA-01 (nuevo 
sistema), o el Modelo NUm. 40 (so1icitud para bajaa de propiedad), 
figurando en el aitio correspondiente el detalle de la propiedad 
cuya d1spos1cion sa desea, que sa debera f1gurar tal como aparece 
en e1 inventario anual con sus correspondientes costas. Esta 
debera aparecer clasif1cada por dependencias. 

(3) Nose podra.dar de baja de las cuentas e 1nventario anual 
correspondiente,. ninguna propiedad que sea con~iderada inserv1ble 
hasta 7"que . un tuncionario o empleado designado por el Presidente de 
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la A~~·~lea· Municipal en representac1on del cuerpo Legislat1vo, Y 
el .. Aud1tor . Interno en represento.cion del cuerpo Ejecut1vo, lo 
o.utor?~en'/. provio examen al efecto. 

· ... :.,·: . 

(4) Lea poraono.s facultadaa para autorizar la ba~a de 
propi~do.d municipal que sea consider4do. inaervible, ·aegun so 
e·a·t{a6:],~e1en el anterior apartado n\lmero tres ( 3) , J.nspecc1onar4n 
la propiedo.d relo.cionada en 14 •olicitud de b4ja que 1es ·haya !ido 
.~o~.·~~g~,~,,,.Y , en .caso de que 14 encontr4ren inserv1ble procedero.n a 
·gcustJton·a:r:.:~·l'A'··deatruccion inmediata de la miama en au presencia. 

(S) como const4nc14 de 14 destrucc16n de 1a prop1edad 
inservible se preparar4 un acta que debera ser firmo.da por las 
personas que se indipan en el apertedo numero (3) y los que llev!n 
a cabo~la . destruccion, donde se incluya toda aquell4 informacion 
que r~sul-ta· . ·ne9esaria para que pueda verific~rse ·en .cu~lquier 
momento 14 accion tomada, tales comoa descripcion de la propiedad· 
dest~ida£ ·· · fecha, hora y lugar donde se llevo a· cabo 14 
destr'\iccion7 nombre de los funeionarios o empleados en presencia de 
quienes se destruyo le propiedo.dJ nombre de le person4 que destruyo 
la .propiedad, y el lugar donde se deposito 14 prop1ed4d destruida. 

(6) Una vez destru1d4 la propied4d · in~erv1bl~, la~ personas 
que ·se· indican en el apart.ado numero ( 3) llenaran los bla~os 
correspondientes en _la solicitud de baja y firmaran la misma, 
autor~~and~·l~ baja de la propiedad y ~nviaran copia de ~icha baja 
~l: Dir~ctor de Finanzas para que le de efectividad ala ~sma en 
l9s registros, cuentas e•inventario anual de la propiedad. Con la 
sol1ci~ud de baja aprobada, se incluir~ ...el. acta a que ae hace 
referencia en e~ ap~rtado numero (5) anterior. . 

.. (?) El Director de Finan:as enviara a ·la Asamblea Municip~l,. 
al ... Alqalde y al Comisionado de Asuntos ' Municipales, para su 
conocimiento, copia de la baj4 autorizada, dentro de los· cinco (5) 
d!~s. si:gillentes A au aprobacion. · · 

·( 8) Sera deber del· Director de Finanzas llevar en capetas de 
. ~o~.a~,~sue~ta~, por orden cronologico, los ~rigineles de los 
do~4j~_tos· .relo.cionados con las bajas autorizadas que se indican ep .­
los i~~i~os (1), (5) y (6) de -este apartado b. 
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(9) Sera deber del •Director de Fino.nzas velar porque las 
cuel}tas de propiedad y los inventarios anuales de la propiedad 
eaten :. al dia y en condiciones de ser examinados en cualquier 
_memento por los auditores de la Oficina del Contralor -de Puerto 
Rico, del Comisionado de Asuntos Municipales y por cuo.lquier otra 
au~or~dad competente. 

Esto.mos A SUS ordenes para 4Clararles cuo.lqu1er duda que pueda 
surgirles. sobre el ~ontenido de este memoranda. 


