18 de febrero de 1994
MEMORANDO CIRCULAR OCAM 94-04

ALCALDES, PRESIDENTES DE ASAMBLEA MUNICIPAL,
DIRECTORES DE FINANZAS, AUDITORES INTERNQS

: Y ENCARGADOS DE LA PROPIEDAD

b el

MOA XAAT

: Lcdo. Hiram E. Cefezo Suarez
2 Comisionado

? DISPOSICION DE PROPIEDAD INSERVIELE

‘\v’ El Articulo 8.013 de la Ley Num. 81 del 30 de agosto de 1991, segun
enmendada, conocida como Ley de Municipios Autonomos, dispone de la
custodia, cuidado, control y contabilidad de la propiedad municipal
adquirida y asignada para uso por las Ramas  Ejecutivas vy
Legislativas seran responsabilidad del Alcalde y la Asamblea
Municipal o sus representantes autorizados; respectivamente.

En virtud de las facultades que le concede al Comisionado de

: Asuntos Municipales el Articulo 19.002 (f) de la citada Ley
Nom. 81, de disenar o aprobar sujeto a esta Ley, la organizacion
fiscal, el Sistema Uniforme de Contabilidad Computadorizado y los
procedimientos de pagos, ingresos y de propiedad que debera
establecer y seguir todo municipio. El 20 de mayo de 1992 se
emitio el Memorando Circular 92-14 sobre Disposicion de Propiedad
Inservible, en el cual se enmendaba el Reglamento sobre Normas
Basicas para los Municipios -de Puerto Rico, aprobado -el 17 de-
septiembre de 1982, en cilertos aspectos relacionados con el control

’ Y contabilidad de la propiedad municipal. Adjunto copia del
Memorando Circular 92-14.

Zl presente Memorando Circular es para hacer la aclaracion de que
en adicion a los aspectos estipulados en el Memorando Circular
92-14, todos los demas aspectos relacionados al manejo de 1la

propiedad que se establecen en el Manual de Normas Basicas se
mantienen vigentes..

{\_,' Anejo

Estado Libre Asociado de Duerto Rico
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20 daEyo de 1992
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MEMORANDO CIRCULAR OCAM-92-14

ALCALDES, PRESIDENTES DE ASAMBLEA MUNICIPAL
DIRECTORES DE FINANZAS, AUDITORES INTERNOS

S DE LA PROPIEDAD

Municipales

DISPOSICION,DE PROPIEDAD .INSERVIBLE

El Articulo 8.013 de la.Ley Num. 81 del_30 de agosto de 1991,
conocida como Ley de Municipios-Autonomos del Estado Libre Asociado
de Puerto Rico dispone que la custodia, cuidado, control vy
contabllidad de la propiledad municipal adquirida y asignada para
uso por las Ramas Ejecutivas y Legislativas seran responsabilidad
del Alcalde y 1la Asamblea Municipal o sus representantes
autorizados, respectivamente. Esta responsabilidad se ejercera de

conformidad con las normas y reglamentos que a tales efectos
promulgue el Comisionado.

En virtud de las facultades que le concede al Comisionado de
_ Asuntos Municipales el Articulo 19.002 (f) de la citada Ley Numi~
" 81, de disenar o aprobar sujeto a esta ley, la organizacion fiscal,

el sistema uniforme de contabilidad computadorizado y los

procedimientos de pagos,” ingresos y de propledad que debera
establecer y seguir todo municipio, emitimos este. Memorando

Circular para enmendar el Reglamento sobre Normas Basicas para.los

Municipios de Puerto Rico, aprobado.el 17 de septiembre de 1982, en

Clertos aspectos relacionados con el control y contabilidad de la
Propiedad municipal.
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Las disposiciones de este Memorando Circular entraran ‘en vigor
inmediatamente después de su aprobacion por el Comisionado de
Asuntos” Municipales y del cumplimiento de su promulgacion, de
conformidad con la Ley Num. 170 de 12 de agosto de 1988, conocida
como SLey de Procedimiento Administrativo Uniforme para el Estado

Libre“*Ksociado de Puerto Rico®. Las enmiendas al Reglamento son
las siguientes:

Se enmienda el inciso (a), se derogan los incisos (b) y (c) y se

anade un nuevo inciso (b) a la Seccidon 21 del Articulo J para que
lean como sigue:

Articulo J = Control y Contabilidad de la Propledad
Seccidn 21 - Disposicion de la Propiedad
a. Venta, permuta o arrendamiento de propiedad

. Toda wventa, permuta o arrendamiento de propiedad mueble e
inmueble se efectuara después de recibir ofertas en subasta
publica, excepto en los casos dispuestos por el Articulo 11.002 de
la Ley 81 del 30 de agosto de 1991, conocida como "Ley de
Municipios Autonomos del Estado Libre Asociado de Puerto Rico". La
subasta’ se efectuara.en forma similar a lo establecido en el
Articulo K .de este Reglamento. La venta de cualquier unidad de
propiedad mueble que tenga  un valor que no exceda de mil (1,000)
dolares, sujeto a la aprobacion de la mayoria absoluta del total de
miembros de la Asamblea, estara exenta del requisito de subasta.
Esta propiedad debe- ser excedente o inservible para el municipio.

b. Propiedad Inservible
El Director de I‘innnzga luego de efectuar la. investigacion
correspondiente, determinara si la propiedad mueble que se solicita

dar de baja se considera completamente inservible. Luego,
procedera de la siguiente forma:

. (1) -Prepararé una certificacidn haciendo constar que 1a”
- propiedad es completamente inservible y que no pudo ser vendida.

(2) Llenara cuidadosamente el Modelo Num. OCAM~-FA-01 (nuevo
sistema), o el Modelo Nim. 40 (solicitud para bajas de propiedad),
figurando en el sitio correspondiente el detalle de la propiddad
cuya disposicion se desea, que se debera figurar tal como aparece

en el inventario anual con sus correspondientes costos. Esta
debera aparecer clasificada por dependencias.

(3) No se podra dar de baja de las cuentas e inventario anual
;:lorrespondiente, ninguna propiedad que sea conrfiderada inservible

asta'que un funcionario o empleado designado por el Presidente de



. los incisos (1), (5) y (6) de este apartado b.

e g

la Aégmblea' Municipal en representaé;én del Cuerpo Leglislativo, y
el. Auditor Interno en representacion del Cuerpo Ejecutivo, lo
autorficen, previo examen al efecto.

(4) Las ersonas facultadas para autorizar la baja de
prqpip‘%d municipal que sea considerada inservible, 'segun 8o
establéteien el anterior apartado nimero tres (3), inspeccionaran
la propiedad relacionada en la solicitud de baja que les haya sido
sometida, y en caso de que la encontraren inservible procederan a
gestionarsla-destruccidn inmediata de la misma en su presencla.

(5) Como constancia de la destruccion de la propiedad
inservible se preparara un acta que debera ser firmada por las
personas que se indican en el apartado nimero (3) y los que lleven
a cabo.la destruccion, donde se incluya toda aquella informacion
que resulta necesaria para que pueda verificarse ‘en cualquier
momento la accion tomada, tales como: descripcion de la propiedad
degtruida;. fecha, hora y lugar donde se 1llevo a’ cabo 1la
destruccion; nombre de los funcionarios o empleados en presencia de
quienes se destruyo la propiedad; nombre de la persona que destruyo
la propiedad, y el lugar donde se deposito la propiedad destruida.

(6) Una vez destruida la propiedad inservible, las personas
que 8e indican en el apartado numero (3) llenaran_ los blancos
correspondientes en la solicitud de baja y firmaran la misma,
autorizando:la baja de la propiedad y enviaran copia de dicha baja
al Director de Finanzas para que le dé efectividad a la misma en
los registros, cuentas e  inventario anual de la propiedad. Con la
solicitud de baja aprobada se incluira el acta a que se hace
referencia en el apartado numero (5) anterior. :

. (7) El pirector de Finanzas enviara a;la Asamblea Municipal,
al. Alcalde y al Comisionado de Asuntos Municipales, para su

conocimiento, copia de la baja autorizada, dentro de los cinco (5)
dias siguientes a su aprobacidn.

(8) Sera deber del Director de Finanzas llevar en capetas de

hojas .sueltas, por orden cronolégico, los originales de los

documentos relacionados con las bajas autorizadas que se indican en -

ew _ )
(9) Sera deber del ‘Director de Finanzas velar porque las

cuentas de propiedad y los inventarios anuales de la propledad
esten .al dia y en condiciones de ser examinados en cualquier

momento por los auditores de la Oficina del Contralor -de Puerto

Rico, del Comisionado de Asuntos Municipales y por cualquier otra
autoridad competente.

Estamos a sus ordenes para aclararles cualquier duda que pueda
8urgirles sobre el contenido de este memorando.



