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MEMORANDO CIRCULAR OCAM 92-Jl 

28 de octubre de 1992 

ALCALDES, PRESIDENTES DE 

D~IRECTO~SSDE FINANZAS Y 

t.r 

I an Colberg 
Co o 

ASAMBLEAS MUNICIPALES, 
AUDITORES INTERNOS 

CERTIFICAC·ION DE LAS PERSONAS NA'IVRALES Y JURIDICAS A SER 
CONTRATADAS POR LOS MUNICIPIOS SOBR£ EL CUMPLIMIEtn'O DE ·SU 
RESPONSABILIDAD CONTRIBUTIVA 

I. Int roduccion 

Es politica del Gobierno de Puerto Rico incluyendo sus municipios, 
requerirle a cada ciudadanc. que contribuya al erarlo de conformid~d 
con sus capacidades economicas y a tenor con las leyes que rigen 
nuestro sistema tributario para la realizaclon de las obras 
publicas y la prestacion de los servicios esenciales que se deben 
ofrecer a nuestro pueblo. En consecuencia , resulta necesario 
establecer mecanismos efectivos encaminados a crear conciencia en 
los ciudadanos de que el pago de las deudas contributivas 
constituyen un deber de igual o mayor ~portancia que el 
cumplimiento del pago de las deudas contraidas con otras personas 
o entidades. Para reforzar la referida politica publica a nivel 
municipal resulta necesario requerir que en todo contrato que 
otorguen los municipios de Puerto Rico con cualquier persona 
natural o juridica, se incluya una clausula en la que la parte a 
ser contratada certifique que ha cumplido con su responsabilidad 
contributive tanto con el Estado Libre Asociado de Puerto Rico como 
con los municipios. 
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Es de conocimiento general las disposiciones que sobre este 
particular emitio el Gobernador de Puerto Rico el 18 de junio de 
1991 en el Boletin Administrativo Num. OE-1991-24, y las no~as 
contenidas en la Carta Circular Num. 1300-18-92 emitida por el 
Secretario de Hacienda el 29 de enero de 1992 para la implantacion 
del referido Boletin Administrati vo. Las mencionadas disposiciones 
y normas son de aplicacion a la Rarna Ejecutiva. Estas requieren su 
cumplimiento a los departamentos, agencies, instrumentalidades y 
corporaciones publicas del Estado Libre Asociado de Puerto Rico, 
por lo que no son de aplicacion a los municipios. 

£1 proposito de este Memorando Circular es establecer, dentro de 
las facultades conferidas por ley a esta Oficina, las instrucciones 
a seguir por los municipios para cumplir eficazmente con la 
politica publica anteriormente mencionada, incluyendo en su 
contenido tanto el cumplimiento con el pago de la contribucion 
sobre ingresos, como por concepto de contribucion sobre la 

~- propiedad mueble e inmueble, patentes municipales y cualquier otra 
contribucion, arbitrio o licencia estatal o municipal. 

II. Facultad Legal 

£1 Articulo 8.001 de la Ley Num. 81 del 30 de agosto de 1991, 
conocida como "Ley de Municipios Autonomos del Estado Libre 
Asociado de Puerto Rico" establece, entre otr~s cosas, lo 
siguiente: 

"Los ·ingresos y desembolsos de fondos del municipio se 
regiran por las disposiciones de esta ley, por la Ley del 
Centro de Recaudaciones de Ingresos Municipales, por las 
reglas y reqlamentos promulqados por el Comisionado, por . 
las disposiciones de cualesquiera leyes especiales 
aplicables a los municipios y por los convenios 
autorizados por esta ley que provean fondos al 
municipio." (Subrayado nuestro). 

£1 Articulo 19.001 de la referida Ley de Municipios Autonomos, por 
su parte, creo la Oficina del Comisionado de Asuntos Hunicipales 
(OCAM) con la responsabilidad principal de servir como ente asesor 
v requlador de los municipios. En su Articulo 19.011 dispone, 
entre otras cosa~, como se indica a continuacion: 

"El Comisionado deberi adoptar las reglas y reglamentos 
necesarios para la aplicacion de las disposiciones 
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legales relacionadas con su creacion y para el adecuado 
desempeno de las facultades y funciones asignadas por ley 
a su Oficina.• (Subrayado nuestro). 

En relacion con las funciones que le fueren asiqnadas por Ley a 
OCAM, el Articulo 19.002(f) del mencionado estatuto le requiere "el 
disenar o aprobar sujeto a la ley, la organizacion fiscal, el 
sistema uniforMe de cont&bilidad computadorizado y los 
procedimientos de oaaos, inqresos v de propiedad aue debera 
establecer y seguir todo municipio••. (Subrayado nuestro). 

Por otro lado, en virtud del Articulo 19.012 el Comisionado podra 
imponer y cobrar multas administrativas que no seran mayor de cinco 
mil dolares ( $5,000), previa notificacion y vista, a cualquier 
municipio, funcionario o empleado municipal que, entre otras cosas, 
viole cualquier norma, regla o reglamento que sea de aplicacion al 
municipio que el Comisionado tenga el deber de velar por su 

.~ cumplimiento y adecuada administracion. 

III . Instrucciones a Cumplir por los Municipios 

A. Sera responsabilidad de cada municipio, a nivel Ejecutivo 
y Legislativo, requeric una certificacion en todo 
contrato que vaya a otorgar a cualquier persona natural 
o juridica, de que ha radicado sus planillas de 
contribucion sobre ingresos y de patentes municipales 
para los cinco (5) anos contributivos previos y para el 
ano corriente en que se foroaliza el contrato y que ha 
efectuado los pagos correspondientes, y que no tiene 
deudas pendientes por tales conceptos, por contribucion 
sobre la propiedad, o por cualquier otro tipo de 
contribucion, arbitrio o licencia estatal o municipal, o 
que se ha acoqido a algun plan de pago. A tales efectos, 
todos los contratos a otorgarse a partir de la vigencia 
del presente Memorando Circular deberan incluir las 
siguientes dos disposiciones: 

1. La parte contratada certifica y garantiza que al 
momento de suscribir este contrato ha rendido sus 
plan111as de contribucion sobre ingresos y de 
patentes municipales durante los cinco ( 5) aiios 
previos a este contrato y por el ano corriente y no 
tiene deudas por tales conceptos, por contribucion 
sobre la propiedad mueble o inmueble, o por 
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cualquier otro tipo de contribucion, arbi trio o 
1 icencia con el Estado Libre Asociado de Puerto 
Rico o con al~un municipio, o se encuentra acogida 
a un plan de paqo, con cuyos terminos y condiciones 
esta cumpliendo. Expresamente se reconoce que esta 
es una condicion esencial del presente contrato, y 
de no ser correcta en todo o en parte la anterior 
certificacion, esto sera causa suficiente para que 
la parte contratante pueda dejar sin efecto el 
mismo y la parte contratada tenqa que reintegrar a 
la parte contratante toda suma de dinero recibida 
bajo este contrato. 

2. Con posterioridad al otorgamiento del presente 
contrato y durante el termino de vigencia del 
mismo, el contratista estara impedido de 
subcontratar con personas para cumplir con las 
obliqaciones contraidas por este contrato, a menos 
que dichas personas le certifiquen al municipio 
contratante la informacion que sobre su 
responsabilidad contributiva se indica 
anteriormente. 

B. Cuando la parte contratada no convenqa en suministrar 
dicha certificacion, para poder otorgarle el contrato el 
municipio le exigira que presente una certificacion 
expedida por el Negociado de Contribucion sobre Ingresos 
del Departamento de Hacienda y otra por el Municipio 
donde paga patentes, en las cuales se haga constar si 
esta radico planillas de contribucion sobre ingresos y 
por patentes municipales yara los cinco (5) ~nos 
contributivos previos al ano en que se formalize el 
contrato, y por el ano corriente. 

C. Los munlcipios deberan asegurarse que los subcontratistas 
desiqnados por el contratista principal para llevar a 
cabo el con.trato cumplan con las disposiciones de este 
Memorando Circular. . A tales efectos, sera 
responsabilidad de la parte contratada requerir de tales 
subcontratistas que provean y certifiquen la informacion 
requerida al respecto y a su vez notificar sobre el 
particular al municipio contratante. De no cumpl1r con 
esta obligacion, los munlcipios se abstendran de 
formalizar el contrato. 



MEMORANDO CIRCULAR OCAM 92-31 
28 de octubre de 1992 
Pagina s 

-

D. En los casos de contratos de asesoria y/o consultoria, 
los profesionales o tecnicos que sean utilizados para 
cumplir con las obligaciones del contrato, seran 
considerados subcontralistas para todos los efectos de 
este Memorando Circular. 

E. Si la parte contratada no venia obligada a radicar 
planillas de contribucion sobre ingresos o por patentes 
municipales durante todo o parte del referido periodo de 
cinco (5) anos y el ano corriente, por alguna de las 
razones que proveen la Ley Num. 91 del 29 de junio de 
1954, segun enmendada, conocida como "Ley de 
Contribuciones sobre Ingresos" y la Ley Num. 113 del 10 
de julio de 1974, segun enmendada, conocida como "Ley de 
Patentes Municipales", el municipio contratante le 
requerira que presente una declaracion jurada suscrita 
ante notario, donde exprese la razon por la cual no 
estaba obligada a radicar planillas de contribucion sobre 
ingresos o por patentes municipales, sujeta a la 
penalidad por perjurio, segun se tipifica este delito en 
el ~Odigo Penal de 1974. 

F. Los municipios se abstendran de formalizar un contra to si 
la parte contratada no puede certificar que ha cumplido 
con su deber contributivo. No obstante, seran 
responsables ~e inforu:ar de tal situacion. al Departamento 
de Hacienda, al municipio correspondie.lte, y al Centro de 
Recaudacion de Ingresos Municipales (CRIM) a partir del 
1 de julio de 1993. A esos efectos, indicaran el nombre 
de la persona natural o ~uridica concernida, nUmero de 
seguro social, direccion postal y residencial y 
cualesquiera otra informacion que entiendan necesaria, a 
los fines de que dicho Departamento, municipio y el CRIM 
puedan iniciar los trimltes de investigacion 
correspondientes. 

G. En los casos en que la parte con la cual ae interese 
contratar haya radicado las planillas de contribucion 
sobre ingresos o por patentes municipales, pero tenga 
deudas por tales conceptos por contrlbucion sobre la 
propledad ~ueble o inmueble, o por otras contribuciones, 
arbitrios o l1cenc1as con el Estado Llbre Asociado de 
Puerto Rico o con algun municipio y este cumpliendo con 
un plan de pago, el municipio con el cual se efectuaria 
el contrato podra formalizar el mismo, siempre que los 
intereses del municipio contratante y del Estado Libre 
Asociado de Puerto Rico esten adecuadamente protegidos. 
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H. Todo municipio debera someter al Departamento de Hacienda 
al municipio correspondiente, y al CRIM a partir del 1'0 

de julio de 1993, copia de cada contrato otorgado 
conforme a las disposiciones de este Memoranda Circular, 
dentro de los quince (15) dias a partir de la fecha de 
otorgacion . 

IV. Viqencia 

Las disposiciones de este Memorando Circular tendra vigencia a 
partir del 1 de diciembre de 1992. 

V. Otros Comentarios 

£s mandatorio que todos los municipios cumplan con las 
disposiciones de este Memorando Circular a partir de la fecha de su 
vigencia, a los fines de cumplir con la politica publica 
establecida sobre el particular en la formalizacion de contratos, 

... ~. sin afectar los servicios que pres tan a la ciudadania. Ademas, 
para evitar que el Comisionado tenga_ que utilizar el mecanismo de 
imponer multas administrativas que le provee la nueva "Ley de 
Municipios Autonomos del Estado Libre Asociado de Puerto Rico". 

Agradeceremos le hagan llegar copia de este Memorando Circular a 
los funcionarios y empleados que en sus respectivas dependencias 
municipales tengan a su cargo la preparacion, tramite y pago de los 
contratos formalizados. 

£stamos a sus ordenes para aclararles cualquier duda que pueda 
surgirles sobre el contenido de este Memorando Circular. 
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Estado L1bre Asoc!.ado de Puerto Rico 
Depar~7ento de Hacienda 

Area de los S1ste~ de Inronmac1on 
San Jw.n, Puerto Rico 

~!":.a c:..:-;:.~1~ 

~~~. 130:- ~~-9~ 

A los Se:~~~~os de Gob1er.no, 
D1:-e::.o~e~ de :~;:>endenc1a.s y 
Co~~ac~:~es ?~bl1~ del 
E.,te~o L!.:~e A.soc1ado de 
?uer:o R!:o 

Estir.ados seno=-es : 
. 

A.sunto: 

Aiio Econ6m.1co 
29 de eoero de 1992 

. " I 

~\ 
• !\ 

InstNcc1ones a aegu1r P<'r:'B Ya 
1mplantac16n del Bolet1n 'A~s
trat1vo ·NUrn. OE-1991-24, ~d'!r 
18 de junio de 1991 , aobre: eL 
status contrlb.lt!.vo de las pe~cr 
nas ·naU!ral.ea y jurid1ca.t<a,ser 
contratada.a por la.s agench.s·· 
gubemamentU.ea. ,t:_ 

~-
Ued1ante el Bo1et!n Adm1n1strat1 vo N\e. OE-1991-24 • em1t1do por el Go~ernacor 

de Puerto Rico el 18 de jun1o de 1991, ae requ1ere que en todo contrato OU)rsa~o 
por cualqu1er departamento, agenc1a, instrumentalldad o corporac1oo p:ibUca del 
£stado L1.bre Asoe1ado de Puerto Rico con perscna natural o jurid1::a, ae 1:lCluya 
una elaU.sula en 1a que la ~ a aer contratada eert1t1que que ha rad1cado 
planillas c!e CCCltr1bJC10n aobre 1ngreaos para loa e!nOO (5) WS COntr1but1V~S 
prev1os ~ efio en que ae fonM11za e1 contrato, y que no adeuda contr~b.J~~o:'l~s o 
que se ~ t.cogico a un ple.n d~ paso. 

Es Po~1t!ct. del C-ob1emo de Puerto Rico que caJa e!udadano contr1buye a.l 
erar1o de e.cueroo con sus ~c1dadea econO:Dica.a y a tenor con w leye3 que 
r1gen ruestro a1aten:a tr1b.ltar1o, para 1a real1%ac1en de la.s obraa J)Ubl1ca.s y 
la prestac16n c!e serv1c1os eaenc1alea que requ1ere rueatn:> p..eblo. 

El p~1to de ate. Carta Circular ea estableoer la.s 1mtn~cc1on~s a 
aegu1r en la i,c;)lantac16n de la.s c11apos1e1cnes del 8olet1.n ~n1strat1vo 
CE-1991-2~1 antes menc1cnado. 

I - Inst,.~cc1c:nea espee11"1ea.s 

A- Sera re.sponsab111dad de cada agenc1A, 1ncluyendo a w corporac1o:1e~ 
pjbl1c.a.a, requer1r una cert1f1cac16n en todo CCX'ltrato que ae vaya a oto:-o~r. 
1ncluyendo w ordenea de eOq:>ra a la parte eontratada de que ha rad1ca.do s~ 
plan1lla,s c!e CCrltr1.tuC10n aobre ingreaOS para los e1noo ( 5) eOOS COOt rib.J: 1 VO' 
prev1os e.l afio en que ae ronml1za el contrato y que no ade-Jda contr1b.;c1ones 
al Es~do !..1bre A3oc1ado de Puerto Rico. 
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~ caso de que ten;~ deudas contr1but1va3 y este aco;:jo e ~- ~~a:. 
de paso, de~ra ~1 ce~:1fl~·lo, 1nd1cando ademas, a! est4 ~~lie~=~ =~~ los 
te~,os y :ond1c~ones :el r.!s~. Corno parte de la ee~:1t1cac15~. !:.~:~ra cl 
n~ro &S1&"1adO ;:o~ es:e Depe:ta.~to a.l refer1do plan • . 

t~~da eontr1b~t1va s~~1f1ca~&, cualqu1er deu~ por eo~cert~ ~~ 
contr1buc1Cr.l aob:""e ingresos, art~:. tr!o.s, contr1bue16n aobre la pl"''p1ec!e:i ruebl e 
e ~e~le, 1ncluyendo eualqu1er 1mpos1e16n de carieter especial, der~~~os c!~ 
11een:1as, oontr..tuc1~s re:e:11w en el or1gen en el pago de salt...~o.s a 
e::;:>leados, en el ~o ce 1.nte:-eses, d!v1dendos, rentas, aa.lar1os y o:r:::s e::-o!'..l
me:ntos a 11:~ V1c.::l3, sc~::-e c::;>orac1ones y soc1edades no res1dentes y e~ e 1 
pago de 1n:e~eses, diVi~endos y otras d1str1buc1ones de gananc1as o ~~e~1c1os 
o perso:1as :-es1de~tcs, adeudc.~ por la parte contro.tada al E.stedo L1t~e 
~oc1e:jo de Puerto Rico. 

B- Cu!."ldo la Parte cont.ratada no eawenga en sum1n1strar eUcha certH'1-
cac16~, para poder otor;arle el contrato u orden de eoa;>ra, la e.genc1e o la 
corporac16n P':iblica, se;Un sea el ~o, le ex1g1ra que presente una ce:-t1f1ca.;.. 
c16n expe~.:a po~ el Negoc1~o de Contr1buc16n sobre lngresos, en la -:.nl se 
haga eoosta~ a:. esta rad1o6 plan!llu de contr1bue16n sobre 1ngreso.s p~n1 los 
cinco (5) · a.==ios cc:ltr1bJ~1vos prev1os a.l afu en que ae ronral1<t6 el contra to. 
Ademas, se le r8:iuer1ra que presente una Cert1t1cac16n de Oeudas expedl~a po:
el t;egoc1aco de Reeau&c1ooes de este Departamento. 

Dl equellos ~os en que 8e refleje en la Cert1f1cac16n de De'Jdas 
que la parte cont:-atada t1ene alguna deuda oontr1b.lt1va, pero la m1srr.a es:e e:~ 
un proceso ce revision por sol1c1 tud de la parte eont~ta& o es ti. e~ u., 
proceso de e.juste en es:e Depa.·ta:rento, &ta hara eonstar d1cho he.:ho, e., el 
proceso de f1n:ra ~1 co~trato u orden de conpra·, cert1.f1.eando que de n:> 
proceder la rev1s!.6n o el ajuste, se conprocnete a eancelar dicha deuda ::-e.:Uan:e 
retenc16n con cargo a los paso.s que t1ene derecho a ree1b1r confonne e.l 
cont~to. u orden. de oo::r;>ra. 

Es nec~e..r1o cu;q>Ur con lo antes 1nc11cado, a los tines de que s 1 
la Uniea ccnd1c1oo que 1trp1de la otorgac1en del ecntrato u orden de co...,ra es 
le. aefia.l.ad.a el org.an1s::o contratante pJeda otorgar d1ch0 oc::ntrato u orde:n de 
comp~. Uo 'obstante, le. parte contratada vendri. ob!1Pda a a:anterz;r 1n."o~da 
a la parte CQ'ltratante 80bre el pro~o o denegac1oo de la rev1s1o., o 
aJuste. 
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C- S1 la parte contratante no ven!a obl1gad! a rad1car plan1llL3 :~ 
contr1t:uc1on sobre ingresos durante todo 0 parte del referido peri~ c!~ :!.:::~ 
(5) anos' confor.ne a le,., ra.zones que prov~ la" Ley NC.u. 91 del 29 ::e j\::"~,:) ::!e 
195~, aeglin ennenda.cb, co="'C1da cano Ley de Contr1buc1ones aobre 1:-.;re!es. l e 
agenc1a o corporae1en p.lbl1ca le requer1ri que presente una declarac1an :~=-~~~ 
donde exprese la ra.zan por la cua.l no v1ene obl1sada. a radlcar ple."'".illa.s ::~ 
contr1buc1on sobre ingresos, sujeta a le,., pen.al1d&des de perJu:-1o, ae~ s~ 
t1ptr1ca este delito en el COd1go Penal de 197~. 

Cuando una agencia o corporac1on pUblica gest1one la ~dqu~s!c!o~ ::!~ ~~ 
bien, serv1c1os no personales o equ1po a traves de un supl1dor de ::.SaC::;s 'Vx:~!' 
o de un pah extrenjero, el cual no real1za act1v1dad ccxnercial en Puer:o :Uc~ 
y no t1ene or1c1na.s a n1 \'el local, y que cozro parte de d1c:ha adqu1s!.c!o~ ~o ~ e 
requ1ere un proceso de 1nstalac1on, ad1.estnw1ento o sel'"V1c1oe en ?u~r..c ?.1co, 
solamente se le re::zuer1ra una. declarac16n jurada en la cual hari c..."'nS:&:- ~u~ ~o 
tiene respo:'l.Sab1l1dad cootr1bJt1 va con el Estado L1bre Asoc1ado de Puer:o ?.:.c.:>. 

D- ~ esenc1e.s y corporac1ooes pjbl1ca.s deberi.n e.segurarse c;ue los 
.subcontrat1stas des1gnados por el contrat1sta principal ctmplAn CO!'\ le.s ~!s
pos1c1ones ·del Boletin Adn1nistrat1vo OE-1991-2~ y esta Carta C1rc:l~:-. ;.. 
e.so.s efectos 1 las agenciA.s y las corporac1one.s pjbl1ca.s deberin apl!e&r ~ 
d1chos subcontrat13ta.s las d1.spos1c1ones de los Apartados A y B, de est!. Ce.r-~ 
Circular. 

Dl los ce.sos de contratos de e5esoria y/o c~ul torle 1 los p:"''!'!'
s1onales o te~icos que sean' ut111za6os par~ c~l1r con las obl1~clo~es C:~! 
contrato, seran COOS1d~raCOS S"Jbcontra:ist.e.s, ~1 Ve1nt1C1nCO (25) ?:>:" c:.e:-1':0 0 

mas de su t1ern;>o lo dedic.an a d1cho contrato. 

E- Las e..ge."lc1e.s y oorporac1ooes pjbllca.s cuyas leye.s oroin1C2.S les ~:-
mita.n conceder beca.s y/o l1cenc1as con paga para estudlo a sus erQlea~os o 
func1ooar1os o perscna.s pr1vadas, debenin cumpl1r con le.s d1spos1clc:nes c!el 
Bolet1n Adl:lin1strat1vo c1tado y esta Carta Circular, ate::pre y cua.-xSo ae 
requ1era al func1ooai-1o o euplea.do o a.l becar1o trabaJar coo el ~!e:no d~l 
E.stado L1bre A.soc1ado de Puerto R1ex> una ve: !i.naUudo sus otud1os. 

Las d1spo.s1c1one.s del Bolet1n Adm1n1strat1vo y de .esta Car...a C!:-eule.:
no apl1canin a 1~ garant1.%adores requer16o.s en ~t.e t1po de CCl'lt"-~· 

F- tJo v1enen obl1gados a cUI'J'l)l1r oon el c1tado Boletin Adm1n!.strat:.vo y 
esta Carta Circular, a.quelle..s agencies o cof1)0r~c1ones pjbl1eu que CO..""D ~e 
de sus func1ones estable-zcan prograne..s reme<U.a.les de ea-pleo, con!'o:-::e a l~ 
pol!tica pjbl1ca establecida por el ~b1emo, s1e:::;>re que los oontratos ::on los 
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;:>~!c!;.:-•tes :-.o s~'l po:-- un per1odo nnyor de se1s (6) r.eses, ~ue e! paso po:
~o:-~ no !ea r..ayor del sa.lar1o m1n1m::> V1gente y que el costo total ~el contrato 
r.D ex:e:.=. de seis rn!l (6,000) dolares en W1 aiio natural. 

G- Cue.n~:> se vaya a fonral1zar W'l contrato con \6\a ent1dad Jurid.1ca 
:>:-;!.."lit~:a cc:cc una "soc1edad", todos los aoc1os ~e la 1\!.ana ~"1enen o:>Updos a 
c~l1r ::>:1 le..s d1spos1c1ones de la reglar.entac16n antes c:enc:.onada. A esos 
efeCtOS 1 sera :"esponsabillda.d de la parte contrat.a~ Pf"''Ieoer t~ b 1.~0:'":"aC10n 
eo:1:er:l!e:1te a los soc1os, aeg:in w d1spos1c1cnes del Bolet!r. Adm1:\1strat1 vo y 
de esta :arta Circular. · 

H- :::.n los CMOS en que la parte contratada ha.ya rad1cado las plan1lla.s 
de cont:--:~c1c~ sobre 1ngresos, perc adeude contr1buc1ones al ~rarlo 1 la asencla 
o c.or,>O:-t.:16n p.:ibl1ca con la cua.l se efectuar!a el cootrato u or-den de c.cr.;>:-a 

1 

~ra fo:-=al1:~- el contrato u orden de corrpra, s1e:~pre que los 1nte:-eses del 
E.5tado L!.ore Asociado de Puerto Rico resulten benef1c1ados. 

Se. hara fotT.Br parte del contrato o como parte de la docurnent.ac16n de 
la orden de c<X:;)ra, una cert1f1cac1oo en la que la parte eontratante se cCT.l- · 
pro~te f. cancelar d.1cha deuda mediante retenc16n con cargo a los pa;os que 
t!.enen derec."lo a rec1b1r coofonne al ealtrato u orden de CCJI1'ra • 

.:n estos CMOS la.s agenc1a.s proeederi.n CCXIX> s1gue: . 

1- Agencia.s cuyos faldos ~tan ba.jo la custodia del Secreurio 
ce Hac1er.~. 

a)- Antes de forrrel1zar el contrato o e:nitir la orden de 
co:-:1?:-a . :~ t.e;e~c1a.s sol1c1tanin el D1recto!" del Uegoe1ado de Recaudec1ones 1 cor. 
atenc16n u Jere de la 01V1s16n de Contab1l1da.d, la cer-t1f1cacien de la deuda · 
CO."'ltr1but!va. Pueden sol1c1tar eUcha cert11'1cac1cSn mediante el s1ster.u de 
"Pax" al r.Lunero 721-6303 o por eorreo al Apart&do ~515, San Juan, Puerto Rico, 
00905-!1515. 

Al aol1c1tar la reter1da cert1ncac1en debeil 1nc11car el 
noc::lbre de la perscna natural o Jurid1ca con la cual ae pretencSe tonoal1ur el 
cootrato u orden de oompra, riimero de cuenta o aeguro aoc1a.l, noabre y d1reee1on 
de la e.genc1a que sol1c1ta. la. cert1t1cac16n y feehA de la V1genc1a del contrato 
0 fecha e."'l que se est1na efectuarin el pa.go de la Orden de ca:;n"&. 
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~)- ~ Ne0oc18co de Recaudac1one~ al rec1b1r 18 sol1c!tcc 
procedeni a exped1r el :~elo SC 7i6, Not1f1cec16n de Deuw Atre.sada.s o Auto
r1zac1on para Cancelar o En."!'e:1:1!r u."\A tlot1.f1eac1on po:- el Dalto de la ~euda. 1.~ 
cluyendo 1ntere~es y re~rgos a 18 rec.'l8 de tenu1nac16n del CCI'ltrato o 8 18 
fecha en que la a.;e."lc1a e!'ectuara el i)ago de la · orden de caqlra, aeg(m ~ea. el 
caso. 

:Ina vez prepuado el l·Sodelo SC TT6, el Negoc1~o ~e 
Recaudac1one~ ~tira el mls~ a ~~ ao~n:1a sol1c1tante y env1ari una cop1a 
al lkgoc1ado de In:~rve:::1ones de es~~ Dej)8.rte..-nento pa.ra la acc16n corres
pond1ente. 

c)- :.a ase.1c1a sol1c1tante - al rec1b1r el i\odelo SC 776, -
ut111:ani el mismo para e!ect~r le..s retenc1ones que sean nece~ar1as al preparer 
1~ car;>robantes de pago. Cc:c:> regl8 general, el 1Jq)orte de la deuda deberi 
recobrarse en el ce:1or tie:mpo pos1ble. No obstante, cuando la s1tu8c1on econ0-
m1ce. del deudor lo Just1!'1que, la a.genc1.a p.1ede cmceder un plan de retenc10.• 
a we de plazos, los cuales r.o pueden ex ceder nrus all! de la v1.genc18 del co:i
trato o de 18 feche. en q:.:e pasari.n l!. total1dad de la orden de cc:x;;>ra. 

En los ca.sos de ordene.s de CQ%Pr&, s1 la egenc18 no 
page. la m1s~ en la fech!. estiblec1da al m:xnento de aol1c1tar la cert1f1cac1o:1, 
tendra que sol1c1te.r una nueva cert1f1eac16n e.l Negociado de Re~dac1ones 8 la 
fechA en que esti.men pa.o!..r8.n die..~ orden, a los tines de que d1cho Uegoc~ado 
p.leda expedir el 1-lodelo SC 776, por el aonto real act:u.el1z.ado de la deucie. 

d)- ll preparar el comprobante de pago, 18 a.;enc1a re!"leJera 
en el misrro la rete."lc1on erectuad8, corro s1g1.1e: 

0. )- Cuando la deuda cootr1t:ut1va see por cCI'lcepto de 
contr1buc1on sobre !.ng.resos, ccntr1buc1ones reten1da.s en el or!gen en el pa;c. 
de salaries a eti>l~dos, en el pa.go de 1ntere~e~, d1v1dendo3, renta.s, salar1os 
Y otros erolumentos a 1n!1 v1duo~, corporac1ones y aoe1edade~ no res1den:e!S 
Y en el pago de 1ntereses, d1v1dendos y otras d1str1buc1CX'le~ de pmanc1as o 
bene!'1c1~ a perscnes re.s1dentes, se acredit.Ari la cuenta de a.s1gnac1on 

1 -111-025, ut1l1%~ la cla..se de i.ngreso 0210, a1 la retenc1en es a una 
corporac1on, 0220, s1 es a un soc1edad, 0230, a1 es a W'l 1ndiv1duo, o 0250, s1 
es una corporac1Cin, soc1edad o 1nd1 v1~o no res1dente. 

(2)- CUando la deuda sea por concepto de prop1eda.d 
aueble o 1.nm.Jeble, e.cred!tari.n la cu~ta de a.s1gL&c16n 1 -793-025, afecu.n::> 
la Cuenta del E.sta6o de S1tu.ac16n 5900. 

1 lnd1caran 1~ Ulti::os des dfgitos del e.fio fiscal en que se hac~ la rete!'\C10:i. 
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(3)- Para las retenc1ones por concep~o de de~ec,os ce 
licenclas y por arb1tr1os, ut1l1za.rin la cuenta de as1tP'14c16n 1 -~!1-025 
y la clase de 1ngreso 0890 y 0790, respect1vamente. 

(~)- Ind1canin en el.cauprobante de pe.go, en el es?aclo 
· provisto para "0escr1pc1en" la trase "apl1car a deuda contr1bJt1va seg-:ln 

1-lodelo SC 776, Not1r1cac16n tJC.n. " • Es 1Jrpresc1nc11ble provee:- es:a 
1nfonnac16n, a los tines de que se pueda registrar d1dla rete:1c16n e~ el ~e~s
tro de Oeuw Contr1but1 vas. 

(5)- Una vez preparado el coznprobante de pato, so-:-c
teren el m1sm::> al l~ego:1ado de Intervenciones de este 0epal"'t4.":'ento e:1 la !"o~ 
acostumbrada acompailoca de W"&a co;:>1a fotostat1ca del :-1odelo s: 776 . A~e~~, 
sometenin cop1a del c~~robante de pago al Director del Uegoc~~do ce ~ec~~a
ciones co:'l atenc16n a la Jere de la DivisiOn de Caltabilidad, para !..! ~~::.S:; 
correspondiente. 

2- Age:1c1as con tesoro 1ndepe."1-'1ente, 1ncluye.~jo co;,.>o:-~~:::.:'K!s 
p:ibl1ca.s: 

a)- P~a efectuar retenc1a1e:s por c:ncep:o de ceuc2.:1 contrl
butivas,· procederan co!"lforme a lo 1nd19Ado en el Apart.ado H-1-a, by c ce esta 
Carta Circular. 

b)- Una. vez erectua.da la retencioo, prepa:-anin \!."'l c.'1~:.~e 
a nombre del Secretario de Hacienda en el cual. 1nd1cuan el J~re eel Co:'l:r1-
buyente, llUrn. de Cuente. o Seguro Social, Ul.tn. de tk>t1f1cac16n del J1xelo s: 776 . 
U!ego lo tram1t.arcin al Director del Uegoc1ado de Recaudac1ones con e:e:'lcic:-~ e. 
le Jefe de la Division de Contab111dad. 

1- w dispos1c1ones de est~ Certa Circular no apl1can en los sig'..l=..e:-:tes 
cases: 

1- Cuando ·el costo total de adqu1s1c1oo del bien, serv1c1o no 
personal 0 equl.po no exceda la Sur.8 de cuatro mil (!&,000) ool.ares. &Jo 
n1ngu.na c1reunstanc1a ae podrin tracc1onar las CO!q)ras, la adqu1a1c1bn de 
serv1c1o, o equipos con el prop6s1to de obv1ar el requ1s1to de costo antes 
establec1do. 

2- · CUando la adqu1s1c1en de b1enes, aerv1c1os no personales o 
equ1po hub1ere de etectuarse por razones de una es:zergenc1a, entend1eo~ose ?O~ 
emergenc1a, aquella s1tuac1en que ocas1ooe \.Ul8.S neces1dades pj~l1CLS 1nes;:>era~ 

1 Ind1car8.!"l los Ultinos d03 d!gitos del e..OO fiscal en que ee hece la :-etenc~T.t. 
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e !J::;>:-evts:.a.s y que requ1eren un!!. ecc1on 1nmed1ata de parte del V:>b1cmo ;x>:
estar en pel1gro la V1da, la salud o la aegur1dad del pueblo o ~e suspen:erse 
o afe:tarse el serv1c1o p.lbl1co o la prop1edad del Gob1emo. 

3- C'..aando la adqu1s1c16n hub1ere d~ hacer.se a algu."lll agenc1a del 
Ciob1e:no d!l Es:.ado L1bre Asoc1ado de Puerto Rico, 1ncl\.lYendo corporac1CY.le~ 
p,jbl1ca!! y rur.1c1p1os, al Gob1emo de los Estados Un1dos de Ame:-1ea Cl alb'.l."l 
;>si~ ex:re.:1jero. 

II- Oispos1c1one~ Generales 

A- Con poster1or1dad a1 otorgamiento del ccntl"'ato y durante el te~-"lo c!e 
v1genc1a del ct1s:ro le. parte contratadA est.Ari 1nped1de. de subco:ltrate.r co:1 
personas p!.ra cumpl1r coo le..s obl1gac1ones oontra14a,s, a. men~ que cert1f!.quen 
le. informacion requcr1de. en el Bole:!n Adm1n1strat1vo y en este. Carta Circular. 
fn los ca.sos de Caltratos de a.sesor1a y/o coosultor!a apl1cari.n d1cha.s dh;xr 
s1c1ones, s1 los profes1one.les y tecni~ eontratados dedican ve1nt1cinco (25) 
por c1ento de su t1empo a1 refer1do ccntrato por am contr1bJt1 vo. 

B- I..2.s agenc1a.s y corporac1cnes p:ibl1ea:s ae abstendri.n de ro~Uza~ 
un ecntrato s1 le. parte cootrat.ada no Cl.m;)le coo las d1apos1c1ones a.~tes se.::;.e.
lada.s. No obstante, seran respon.sables de Worm.r al Secretar1o Aux111ar de 
Rentas Intemas de este Oeparte.r.Jento de tal a1tuac16n. A esos ~ectos , 1nd1~
ran el ncx;Dre de la persona natural o jur!tUce., riimero de seg.1ro social, 
d1recc16n postal y res1denc1e.l y cualesqu1era otra 1ntormac16n que ent1en~ 
neces~a, a los fines de que este Departamento pueda 1n1c1e.r los trtidtes de 
1nvest1sac~6n oorrespond1entes. 

C- ?oda in.strume.-"ltal1dad gu~r:'1a:ne:r.tal 1ncluyendo corporac!.ones p:ibl!.c:.e.,, 
cuyos rondos rio esten baJo le. custod.ta del Secretar1o de Hac1cn~e., zc:ret~rirl 
al Secretar1o Awd.l1e.r de Rentas Intemas de este Departamento cop1a ~e ca~ 
oontrato otorgado eonforme a las d1spos1c1ones del Bolet1n Adm1n1st~t1vo y de 
esta Carta Circular, dentro de los quince (15) d1e..s a partir de la fecha de 
otorga.do el :ntsco. No obstante, c:uencS.:> la contratac16n ae ronrel1ce con u.~ 
persona natural o jur!d1ca 1\lera de Puerto Rico, la cop1A de los contrato.s 
ae a~terin dentro de los tre1nta (30) cS.W a partir de la fec:ha de otor0!.do~ 
los m1sm::>s. Es 11Epresc1nd1ble que en eatas contratos ae 1nc11.que el n~ro de 
cuenta o aeouro aoc1al de la parte ccntratada. · 

Aquellos contratos fonD!l1z.ados CCXl anter1or1dad a la v1genc1a del Bolet1n 
Adm1n1strat1vo 7 que entraron en v1gor dlrante el presente am fiscal, 
deberin ercendar:se oonfonne a d1cho Bolet!n y a esta Carta Circular. Scr.e:erin 
copia de la emi.enda al tlegoc1ado de Intervenc1ooes, a1 la agenc1a t1ene lcs 
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fondos bajo la custodia del Sec: ·etc~o de ::.a:1e~~. o u Secreta:-~o .\ux::: e...- ce 
Re-"1tas lnteme.s. cuando la a.e;er.:~a :e:1ga teso:-o !.:ldepe:1d.1ente. 

Es necesarto que le,., agenc1~s "1 corpo:-~:1~s pjb!!ca.s cu:::plan ~on 1~ c1s
pos1c1ones antes 1nd1cad.a.s a los f1r.es de evttar contrst1er;x>s, d1bc1on e 
1n:.e:-pretac1ones legales en el ?roceso de c:n~ra~~c10."1, 1ncluyendo las o~e-"1es 
de coo;:>ra, que p.1edan afectar los se:-v1c1os que ?:-este.oo: a la c1udadwa. 

Agradecere:rDOS ha&an lle~r cop1a de esta Ca~a C1:-::-.Jlar y del Boletin 
Adm1n1strat1vo OE-1991-2~ que se hace to~:- parte de la m1sma, a los f\.l:;c1ona
r1os y empleAdos en sus respect1 vos org~s::"O:S e:-.:.ar~~os con la preparac!on y 
tr.imi te de los contratos y orde."1es ~e oom;>::-e. 

Cor:1alrrente, 

\2-_Q__S'~, 
Rar.On Oa~a Se.ntla.go -~ 

Anejo 


