
ESTAOO LIBRE ASOCIAOO DE PUERTO RICO 

AOMINISTRACION DE SERVICIOS MUNICIPALES 
EOIF ,.L.AZA IAIUOSA ·AVE . IAIIIIOSA l06 

HATO IIlEY. "UEATO fiiCO 00917 
C'O lOX 7:11". SAN J\iAN. " !II 00!)36 

TEL . 7S4· 1600 

MEMORANDO CIRCULAR 1992-13 

20 de mayo de 1992 

DIRECTORES pE FINANZAS Y AUDITORES INTERNOS 

(V' 

an Colberg 
Comisi o de Asuntos 

Municipales 
-

PROCEDIMIENTO PARA GENERAR EL PROYECTO DE PRESUPUESTO DEL ANO 
FISCAL 1992-93, MEDIANTE EL MODULO DE PRESUPUESTO 

En virtud de. los requerimientos del Articulo 8.010, incise (c) de 
la Ley Num. 81 del 30 de agosto de 1991, conocida como Ley de 
Municipios Aut6nomos del Estado Libre Asociado, aprobamos el 
Sistema Uniforme de Contabilidad mecanizado y el esquema de cuentas 
uniformes que componen los m6dulos ·de contabilidad, n6mina e 
ingresos y propiedad; los cuales vendran obligados a utilizar todos 
los municipios grandes y pequenos. 

Para preparar el presupuesto del ano fiscal 1992-93, se hara 
referencia al Manual del Usuario del M6dulo de Contabilidad y el 
M6dulo de Presupuesto, donde se especifican las diferencias y 
opciones para generar el informe o proyecto de presupuesto. Este 
puede presentar en detalle mensual o en resumen anual, como muestra 
el Anejo A. 

El proyecto de presupuesto a someterse el 31 de mayo de 1992 sera 
comparative y debera contener el presupuesto inicial del ano fiscal 
1991-92 y el presupuesto proyectado para el ano fiscal 1992-93. 

El primer paso para preparar el presupuesto es el mantenimiento del 
fondo, donde se identifican los cambios, Ano Presup. 1 : 93. En 
la. paginas 52-57 del Manual del Usuario del MOdulo de 
Contabilidad, encontrara las instrucciones correspondientes. Este 
p~so es esencial para correr los datos que componen el informe por 
ano fiscal. 
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El Manual del Usuario del Modulo de Presupuesto (pag. 21-26) provee 
las opciones para crear los presupuestos por cuentas. El informe 
del proyecto de presupuesto 1992-93 debera contener el detalle por 
fondo, departamento, proqrama y cuenta (Ej. 01-03-01-92.01). 

El Anejo B muestra las pantallas y opciones en el menu para 
utilizar el metodo de actualizacion del presupuesto para ~rupos de 
cuentas que aparece en el Manual del Usuario del MOdulo de 
Presupuesto. Las diferentes opciones del menu han sido •ubrayadas 
para facilitar la identificacion y el acceso a las mismas. Este 
metodo funciona de manera tal que I utilizando COII\0 ejemplo el 
presupuesto del aiio anterior (Cuadro 14), se puede seleccionar 
crear los presupuestos para el proximo aiio fiscal de todas las 
cuentas en el fondo deseado o, solamente las cuentas de un 
departamento especifico dentro de un fondo. 

Con este metodo, el sistema tomara todas las cuentas con 
presupuestos en el aiio 1992 y le asignara las mismas cantidades en 
el aiio fiscal 1993. Al terminar el proceso, esta opcion no muestra 
ningUn mensaje. Para verificar el resultado del proceso, tiene que 
referirse a la consulta Balances de Presupuesto o imprimir el 
informe detallado de presupuesto. Esta ultima opcion le permitira 
generar el proyecto de presupuesto que sometera a la Asamblea 
Municipal y a la Oficina del Cornisionado. 

Si desea cambiar las cantidades de algunas cuentas, puede hacer los 
cambios correspondientes utilizando las opciones de mantenimiento 
d~ presupuesto, que aparece en las paginas 6 a la 13 del Manual del 
Modulo de Presupuesto, especificando las cuentas que desea 
modificar. 
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En el ejemplo provisto, se desea calcular el presupuesto del 
fondo general (fondo 01) dentro de todos los departamentos, igual 
al es~ablecido en el ano anterior. Los campos seran completados de 
la siguiente manera: 

CAMPO 

Ano Fiscal a Actualizar 

Basado en Ano fiscal 

Seleccion FUND igual 01 

Cantidad del nuevo presupuesto 
igual a 

por por ciento (\) 

mas 

DESCRIPCION 

Colocar el ano fiscal para el 
cual se va a preparar el 
presupuesto. Este seria 93. 

Especificar el ano fiscal a 
utilizar como base. Este seria 
92. 

En la seleccion especificamos 
de que fondo vamos a escoger 
las cuentas. En este caso, es 
todas las cuentas del fondo 01. 

En este campo le especificamos 
el metodo a utilizar para cal
cular el presupuesto. Especi
fique MB, este metodo verifica 
la cantidad de presupuesto en 
cada mes para las cuentas en el 
fondo 01 y copia la misma en el 
ano 93. 

Especifique 100\, esto sig
ni.fica que el presupuesto lo 
creara igual al anterior. Si 
deseara aumentar el mismo 10\ 
al del ano anterior coloque 
110\. 

Este campo lo ~tiliza si desea 
surnarle alguna cantidad especi
fica al presupuesto. De colo
car algo aqui, el sistema surna 
esa cantidad a todus las 
cuentas. 


