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ACTUALIZACION A LA NORMATIV A PARA LOS PROGRAMAS DE RECUPERACION 
DE DESASTRES 

Este Memoranda Circular se emite en cumplimiento con el deber y responsabilidad de la Oficina del 
Comisionado de Asuntos Municipales (OCAM) de administrar los fondos federales provenientes del 
Programa Community Development Block Grant (CDBG) y de conformidad con el Articulo 21.009 
de la Ley Num. 81-1991, segun enmendada, conocida coma "Ley de Municipios Aut6nomos", que 
dispone que la OCAM es la agencia designada para la administraci6n y distribuci6n de las fondos 
federal es del State CDBG Program. 

BASE LEGAL 

El Programa de Recuperaci6n de Desastres de la Asignaci6n en Bloque para el Desairnllo Comunitario 
(CDBG-DR, por sus siglas en ingles) fue autorizado par el Robert T. Stafford Disaster Relief and 
Emergency Assistance Act, (42 U.S.C. 5121-5207), conocida coma Stafford Act, la cual provee el 
marco del gobierno federal en la preparaci6n y recuperaci6n de un desastre. El fin del programa 
CDBG-DR es ayudar a las estados, gobiernos locales, ciudades y comunidades en el proceso de 
recuperaci6n de desastres en zonas, asi declaradas par el Presidente de Estados Unidos, 
particularmente en areas donde la poblaci6n es de ingresos bajos y moderados. Baja el programa 
CDBG-DR, el Congreso de Estados Unidos concede fondos coma una asignaci6n especial del 
programa CDBG, en respuesta a un desastre especifico. 

El Programa CD BG-DR es administrado par el Departamento de Vivienda y Desarrollo Urbano de las 
Estados Unidos (HUD, par sus siglas en ingles). La asignaci6n de fondos bajo este programa estara 
basada en una f6imula utilizada par HUD, la cual considera el daft.a estimado, y la cantidad de fondos 
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necesarios para atender los daft.as relacionados al desastre, que no han sido cubie1ios por otro programa 
federal, seguro privado, gobiemos estatales, locales, instituciones de beneficencia, entre otros 
(Duplicidad de Beneficios). 

La Oficina del Comisionado de Asuntos Municipales ha preparado el procedimiento adj unto "Normas 
y Procedimiento Programa de Recuperaci6n de Desastres" con el prop6sito de proveer una vision 
general de las polfticas y procedimientos del Programa CDBG-DR en Pue1to Rico y una guia paso a 
paso para la implantaci6n de proyectos subvencionados con estos fondos. 

A continuaci6n se presenta un resumen de los temas que incluye el Procedimiento y las 
responsabilidades que compaiten la OCAM y los municipios paiticipantes. Para el detalle de los 
requisitos relacionados con el Programa CDBG-DR, el municipio debera hacer referencia al 
Procedimiento que se incluye como Anejo a este Memoranda. 

El Manual aplicara a las subvenciones gue reciba el Estado Libre Asociado a traves de la OCAM 
del Programa CDBG-DR. El mismo no es un sustitutivo de la Legislacion y Reglamentacion 
aplicable. Por lo cual, igualmente, en cualguier aspecto en gue exista una discrepancia entre 
estas y el Manual, prevalecen la Ley y los Reglamentos Federales aplicables. 

ELEGIBILIDAD 

Para ser elegible para una asignaci6n de fondos bajo el programa de recuperaci6n de desastres (CDBG
DR), cuando estas esten disponibles, el municipio debera haber sido declarado como zona de desastre 
por Orden Presidencial. Ademas, el municipio debera completar una propuesta conforme a los 
parametros del metodo de distribuci6n que establezca la OCAM en la Solicitud de Asistencia 
Econ6mica, entre los que se incluye: la presentaci6n de certificaciones de cumplimiento con la Ley de 
Vivienda Justa, Plan de Participaci6n Ciudadana, Ce1tificaciones y la Certificaci6n de Fidelidad. 
Como paite de la propuesta, el municipio debera incluir un presupuesto por paitida de gasto para cada 
proyecto propuesto, incluyendo la patiida de administraci6n, si alguna. 

ACTIVIDADES ELEGIBLES 

Las asignaciones de CDBG-DR requieren que los fondos sean utilizados para gastos necesarios 
relacionados con la asistencia para desastres, para la recuperaci6n a largo plazo y la restauraci6n 
de infraestrnctura, vivienda y la revitalizaci6n econ6mica de aquellas areas mas impactadas o 
deterioradas, segun las actividades propuestas en la Solicitud de Asistencia Econ6mica que realice la 
OCAM, lo cual puede variar y es especifico a cada desastre. En Puerto Rico, para el caso de la 
asignaci6n activa, vigente al momenta de promulgaci6n de este memoranda (CDBG-DR 2008 y 
DREF), las actividades elegibles se limitan a las siguientes categorfas: 

l. Vivienda: Actividades que reponen o mejoran el inventario de viviendas, a traves de la 
rehabilitaci6n, reconstrucci6n o nueva construcci6n de viviendas. Esta categoria incluye 
actividades para vivienda unifamiliar o multifamiliar, ocupadas por sus duefios. Bajo la categoria 
de vivienda son elegibles las siguientes actividades: 
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• Rehabilitaci6n de viviendas directamente afectadas por el desastre. El Municipio tiene la 
responsabilidad total del cumplimiento de la implantaci6n de este programa y velar por la 
diferenciaci6n en los requerimientos de CDBG-DR en comparaci6n con el Programa 
desarrollados con fondos del programa regular de CDBG. 

• La adquisici6n de viviendas nuevas o existentes para relocalizar familias de ingresos bajos y 
moderados que se vieron directamente afectadas por el desastre. 

• Demolici6n de estructuras gravemente deterioradas por el desastre y que se encuentran en 
zonas de alto riesgo y propensas a desastres futuros. 

• Construcci6n de nueva vivienda para reemplazar vivienda dafiada o destruida como 
consecuencia directa del desastre. 

La adquisici6n de tierras para el posterior desaiTollo de viviendas no es elegible bajo CDBG-DR. 

2. Vivienda de Alquiler Asequible: Actividades que reponen o mejoran el inventario de vivienda 
de alquiler asequible, mediante la rehabilitaci6n de propiedades pequefias, que resultaron afectadas 
por el desastre. Bajo esta categoria se permite ampliar las opciones de alquiler asequible, a la vez 
que se impulsa el crecimiento econ6mico del area afectada. Conf01me al requerimiento de 
affordable rental housing set-aside, los fondos de! Programa CD BG-DR pueden ser utilizados para 
repai·ar, rehabilitar y reconstruir la ofe11a de unidades asequibles para alquiler en las areas 
impactadas por el desastre y donde se encontro gue hay una necesidad documentada. 

3. Infraestructura: Actividades dirigidas a reconstruir o reemplazar las facilidades publicas 
afectadas por el desastre. Bajo la categoria de infraestructura, las actividades elegibles incluyen 
la construcci6n y/o rehabilitaci6n de: 

• Facilidades para el control de inundaciones o mejoras a los sistemas de drenaje; 

• Aceras incluyendo la instalaci6n de zafacones, arboles, bancos y sistemas de iluminaci6n; 

• Calles, cunetas, alcantarillados, puentes y la instalaci6n de postes y rotulaci6n; 

• Facilidades de acueductos y alcantarillados, reemplazo de lineas sanitarias y la instalaci6n de 
hidrantes. 

OBJETIVOS NACIONALES 

Toda actividad financiada con fondos CDBG-DR debe ir dirigida al alivio de desastres, la 
recuperacion a largo plazo, y la mitigacion en las comunidades afectadas por el desastre 
declarado por el Presidente. Ademas, debe cumplir con uno de los siguientes objetivos 
nacionales: 
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A. Beneficiar a personas de ingresos bajos y moderados (LMI) (24 CFR 570.483 (b)); 

B. Asistir en la prevenci6n o eliminaci6n de airnbales o areas en deterioro (24 CFR 570.483(c)); o 

C. Atender una urgencia paiiicular que representa una amenaza inminente para la salud y la 
seguridad de la comunidad (24 CFR 570.483 (d)). 

REQUISITOS DE CUMPLIMIENTO 

VrvIENDA JUSTA Y DERECHOS CrVILES: La Ley de Vivienda Justa de 1968, segun enmendada, 
prohibe la discriminaci6n por razones de raza, color, origen nacional, religi6n, sexo, estado 
familiai· y por discapacidad, en la venta, alquiler y financiamiento de viviendas, asi como en 
otros asuntos relacionados con la vivienda. Los beneficiarios de los fondos CDBG estan 
obligados a garantizar que no existira discrimen en la administraci6n de sus programas de 
vivienda. La reglamentaci6n en el 24 CFR 570.487(b), requiere que el Estado y los municipios 
que reciben fondos CDBG del Estado certifiquen, a satisfacci6n de HUD, que se promueve 
afirmativamente la vivienda equitativa. 

REGLAMENTACI6N LABORAL: Las normas laborales federales fo1man parte de los requisitos 
aplicables a las actividades de! programa HUD, en virtud del lenguaje de la legislaci6n que 
autoriza el programa. Las leyes laborales aplicables al programa CDBG-DR incluyen las 
siguientes: 

• SECCION 3- LEY DE VIVIENDA Y DESARROLLO COMUNAL DE 1968 
• DAVIS BACON ACT 
• CONTRACT WORK HOURS AND SAFETY 40 US. C. § 327A - 330 
• 29CFRPARTE3 
• 29 CFR PARTE 5, SUB-PARTE A 
• SECCION 504 - DE LA LEY DE REHABILITACION DE 1973 

LEY DE POLiTICA UNIFORME DE ASISTENCIA PARA LA REUBICACI6N Y ADQUISICI6N DE 

PROPIEDADES INMUEBLES: La Ley requiere que mientras sea posible, el municipio debe 
consultar con los ocupantes de la propiedad a ser adquirida, rehabilitada o demolida en una 
etapa temprana. Ninguna persona podra ser obligada a mudarse sin una notificaci6n por escrito, 
con un minimo de 90 dias de antelaci6n de la fecha requerida de la mudanza. 

LEY DE REDUCCI6N DE PELI GROS DE PINTURA A BASE DE PLOMO DE 1992: La Secci6n 1018 
de esta Ley le requiere a HUD y a la Agencia de Protecci6n Ambiental (EPA, por sus siglas 
en ingles) la divulgacion de la informacion conocida sobre la pintura a base de plomo y 
sus peligros antes de la venta o el arrendamiento de unidades viviendas construidas antes 
de 1978. El vendedor o aITendador debera entregar al comprador o arrendatario un folleto 
informativo aprobado por la EPA sabre la identificaci6n y el control de riesgos de la pintura a 
base de plomo "Proteja a su familia del plomo en su casa". Copia de este folleto se incluye 
como Anejo al manual de Normas y Procedimiento Programa de Recuperaci6n de Desastres. 
Igualmente, en el Anejo al Manual, se incluye la Hoja de Cotejo de Discernimiento para 
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Cumplir con Ios Requisitos de Ia Ley Aplicable a Estructuras con Pintura a Base de Plomo. 
Esta hoja de trabajo debe ser colocada en el archivo del proyecto de cualquier propiedad 
residencial que sea asistida con fondos federales. 

ADMINISTRACION DE PROYECTOS 

El municipio debe cumplir con los estatutos locales, resoluciones, ordenanzas y polf ticas especificas 
antes del inicio formal de las actividades del proyecto. Igualmente, los municipios son responsables 
de administrar Jos fondos, desatrnllar Ios proyectos, rendir informes a Ia OCAM y documentaci6n de 
elegibilidad y conservaci6n de expedientes, segun establecido en el Acuerdo de Delegaci6n de Fondos, 
y segun descrito en el Manual y procedimientos del Programa CDBG-DR, asi como los Memorandos 
Circulares emitidos por Ia Agencia. 

ACUERDO DE DELEGACION DE FONDOS (CONTRATO): Este acuerdo esboza los requisitos para 
la ejecuci6n exitosa del programa CDBG-DR, incluyendo los resultados y beneficios que el 
municipio espera obtener y el plazo para su finalizaci6n. El municipio no podra alterar el 
alcance del trabajo una vez el acuerdo se perfeccione, a no ser que la OCAM apruebe una 
solicitud fo1mal a tales efectos, segun el proceso establecido. 

PRESUPUESTO: El presupuesto de cada actividad sera aprobado por OCAM mediante la 
aprobaci6n de la propuesta. Cualquier cambio o movimiento entre partidas o balances de los 
proyectos debera hacerse siguiendo las guias establecidas por OCAM para estos prop6sitos. 

GASTOS ADMINISTRATIVOS: Los gastos administrativos pe1misibles son aquellos que se 
consideran razonables para la administraci6n general, supervision y coordinaci6n de Ios 
proyectos. Incluyen Ios sueldos, salarios y gastos relacionados con el personal involucrado en 
la administraci6n del programa CDBG-DR. Los gastos de administraci6n estan sujetos a ser 
evaluados por la OCAM a traves del proceso de requisici6n, donde validara que dichos gastos 
sean elegibles, razonables esten adecuadamente presupuestados y los fondos esten disponibles. 

CAMBIOS EN LOS PROYECTOS: Cualquier cambio en Ios proyectos aprobados, para modificar 
el alcance de! trabajo, el presupuesto o el itinerario de actividades de! programa CDBG-DR, 
requieren notificaci6n y aprobaci6n de la OCAM. Los cambios sustantivos deben ser 
formalizados mediante una enmienda al Acuerdo de Delegaci6n de Fondos; otros cambios solo 
requieren la aprobaci6n por escrito de Ia OCAM. 

AFFORDABLE RENTAL HOUSING: El Departamento de Vivienda y Desmrnllo Urbano de 
Estados Unidos por medio de! Federal Register /Vol. 74, No. 29, establece un requisito de 
separar cierta cantidad para viviendas de alquiler asequible. En el caso de Puerto Rico, la 
cantidad minima establecida para viviendas de alquiler asequible bajo el Programa CD BG-DR 
2008 es de $1,911,040. Las actividades elegibles bajo este requisito incluyen aITeglos, 
rehabilitaci6n y reconstrucci6n de viviendas asequibles para alquiler en areas que han sido 
impactadas y en donde se ha demostrado necesidad. 
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ADQUISICION: La adquisicion de propiedades puede ocurrir de manera voluntaria o 
involuntaria, mediante expropiacion forzosa. En los casos de adquisiciones involuntarias es 
que se activan y deben observarse los requisitos que se encuentran codificados en el 49 CFR 
Paiie 24 Sub-parte B. 

REVISION AMBIENTAL: El 24 CFR Paiie 58 .1 establece la responsabilidad de la OCAM y de 
los municipios paiiicipantes del Programa CDBG-DR de adjudicar y preparar respectivamente 
el proceso de revision ambiental de las actividades y proyectos que se financien con fondos del 
Programa. Este proceso de revision ambiental debe realizarse antes de completar el 
proceso de permisos y debe medir el impacto al ambiente del proyecto y establecer las 
medidas de mitigacion gue se disefiaran en el proyecto para mitigar dicho impacto. 

GERENCIA DE PROYECTOS DE CONSTRUCCION: Las etapas de Planificacion, Disefio y 
Construccion de un proyecto han sido identificadas como fundamentales para el desarrollo de 
un proyecto. En la etapa de planificaci6n debe identificarse los servicios necesarios y se 
determina cuando y como deben ser provistos, al igual que se identifican los requisitos a ser 
incluidos en el contrato de constrncci6n. El disefio del proyecto debe ser realizado por un 
ingeniero o arquitecto licenciado en Pue1io Rico. Los municipios deberan obtener un permiso 
de construcci6n antes de comenzar a construir un proyecto y un permiso de uso antes de ocupar 
la instalacion. 

ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS: El gobiemo federal ha establecido una serie de normas 
de contratacion que aplican a los proyectos financiados por el programa CDBG-DR. Estas 
normas tienen el proposito de velar que los fondos federales se gastan de manera justa y se 
fomenta la competencia abierta para el mejor nivel de servicio y precio. Ademas, existen 
normas locales establecidas en el Capitulo X de la Ley Num. 81-1991, segun enmendada. En 
la medida que la reglamentacion local resulte conflictiva con las normas federales, se debe 
cumplir la normal federal en todo proyecto financiado en todo o en paiie con fondos CDBG
DR. 

La contratacion no debe ser completada hasta que se apruebe la propuesta para el proyecto 
presentado; se complete y sea efectiva la liberaci6n de fondos (revision ambiental). 

Para las asignaciones de fondos que hayan sido otorgados por la OCAM antes de diciembre de 
2014, le aplicara la normativa esbozada en el 24 CFR 85.36 resefiada en el Memoranda Circular 
2011-18, emitido el 19 de diciembre de 2011 . Aquellas asignaciones realizadas con 
posterioridad debenin cumplir con aquellas normas codificadas en el 2 CFR Paiie 200.318-
200.326 y 24 CFR 85.36. 

DETERMINACION DE ELEGIBILIDAD y DUPLICIDAD DE BENEFICIOS: Los municipios seran 
responsables de seleccionar a los beneficiarios que sean elegibles para el programa CDBG
DR, de acuerdo con la reglamentacion aplicable y los Planes de Accion de la OCAM. 
Particulaimente, debera evitarse la duplicacion de beneficios, conforme a los dispuesto por el 
Robert T Stafford Disaster Assistance and Emergency Relief Act (Stafford Act), 42 U.S.C. 
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5121-5207. La Ley Stafford busca evitar el fraude y el uso no elegible de fondos de los 
contribuyentes; tambien esta disefiada para asegurar que la asistencia federal (y en especifico, 
los fondos CDBG-DR) sea la ultima fuente de fondos de recuperaci6n, luego de que las demas 
fuentes de asistencia por desastre se hayan agotado. La duplicidad de beneficios se produce 
cuando un beneficiario recibe asistencia de multiples fuentes por un importe acumulado que 
supera la necesidad total para un prop6sito en particular, la recuperaci6n del desastre. La 
asistencia por desastre puede venir en forma de donaciones, ingresos del seguro, trabajo 
voluntario, fondos estatales o locales, FEMA, SBA, o el Cuerpo de lngenieros del Ejercito de 
los Estados Unidos. La cantidad de la duplicidad es el monto de la asistencia prestada en exceso 
de la necesidad. El municipio debe asegurar que cumple con los requisites, documentaci6n e 
info1mes establecidos por la OCAM sobre duplicidad de beneficios, establecida en el 
Memoranda Circular 2015-05 el cual se incluye en el Anejo del Manual de Normas y 
Procedimientos. lgualmente, el municipio debera completar la Hoja Solicitud de Asistencia, la 
cual se incluye como Anejo al manual de Normas y Procedimientos. 

Para actividades de infraestructura, el municipio completara y firmara la Certificaci6n de 
Duplicidad de Beneficios para dar fe de que no hay duplicidad de asistencia con prop6sito de 
la recuperaci6n de desastres. Ademas, el municipio debera someter un informe trimestral a la 
OCAM incluyendo informaci6n acerca de todos los miembros del hogar que reciben asistencia 
del programa CDBG-DR. 

MANEJO FINANCIERO 

La Division de Presupuesto tiene la responsabilidad de autorizar el desembolso de los Fondos 
Federales otorgados a los municipios participantes del Programa CDBG-DR. Toda requisici6n de 
fondos se hara utilizando el Fo1mulario de Solicitud de Fondos y debera ser sometido a traves de 
PROFE (Programas Federales Electr6nicos). Las requisiciones de Fondos deberan ser radicadas por 
proyecto y/o administraci6n. Para asegurar el cumplimiento, distribuci6n de costos y manejo adecuado 
para cada proyecto, nose aceptaran requisiciones que incluyan mas de una actividad. En caso de que 
el municipio incumpla con algun requerimiento relacionado al programa, OCAM podra detener el 
desembolso de fondos de administraci6n hasta tanto someta la evidencia co11'espondiente. 

DISTRIBUCION DE COSTOS ADMINISTRATIVOS (COST ALLOCATION): Para las requisiciones de 
gastos de administraci6n, el municipio debe someter evidencia que demuestre que los gastos 
fueron incu11'idos como parte de la administraci6n de los proyectos CDBG-DR. En 
cumplimiento con la Circular OMB A-87, segun enmendada por el 2 CFR 200 Sub-parte E 
Cost Principles, el municipio debera mantener evidencia de dichos gastos y el metodo que 
utiliza para distribuir los gastos entre las subvenciones federales que administra. Ademas, el 
municipio debera someter a la OCAM documentaci6n sobre el metodo de distribuci6n de 
costos administrativos. 

Al seleccionar un metodo de distribuci6n de costos, el municipio debe considerar aquel que 
permita un mayor nivel de exactitud. Cualquier metodo de distribuci6n puede ser utilizado, 
siempre que permita una distribuci6n equitativa de costos. El manual de Normas y 
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Procedimientos del Programa de Recuperaci6n de Desastres presenta una lista de altemativas 
sugeridas para la distribuci6n de los gastos administrativos incun-idos. 

La OCAM no permitira la compra de equipo cuyo valor exceda los $5,000 con fondos de 
programas especiales/temporeros, en funci6n de las disposiciones de la Circular A-87, segun 
enmendada por el 2 CFR. Para aquellos equipos que se adquieran para uso en la Oficina de 
Programas Federales del Municipio, cuyo costo no exceda los $5,000, el Municipio no podra 
hacer cargos a la partida de administraci6n por el costo total del equipo. Los cargos se 
realizaran de acuerdo al uso que se le da a cada programa. Es decir, si es una copiadora, se 
cargara el numero de copias para cada programa. 

NOMINA - REPORTE DE TIEMPO y ESFUERZO: El municipio debe cumplir con las 
disposiciones del gobiemo federal, con respecto a lajustificaci6n de tiempo y esfuerzo que el 
personal del municipio dedica a la administraci6n de los fondos federates. En caso que el 100% 
del tiempo y esfuerzo repo11ado para los empleados en su n6mina este relacionado con un solo 
programa federal, el municipio debera someter una certificaci6n indicando que trabaj6 
solamente en ese programa por el periodo cubie110 por la requisici6n. 

En caso que el empleado divida su tiempo y esfuerzo entre dos o mas programas federales u 
objetivos de costo, debera mantenerse un Informe de Actividad de Personal donde se 
registrara el tiempo y esfuerzo que el empleado dedica a cada programa, actividad o cualquier 
otro asunto federal y/o local. Este informe mensual debe reflejar la distribuci6n del tiempo 
dedicado a cada una de las actividades que el empleado llev6 a cabo durante ese mes. Para 
estos prop6sitos, junto con cada requisici6n, el municipio debera someter un Repo11e de 
Tiempo y Esfuerzo para cada empleado que, total o parcialmente, realice tareas administrativas 
relacionadas al programa CDBG-DR. Copia del Reporte de Tiempo y Esfuerzo se incluye 
como Anejo al manual de Nmmas y Procedimiento Programa de Recuperaci6n de Desastres. 

REGLA DE LOS TRES DiAS: El municipio debe utilizar los fondos CD BG-DR recibidos, dentro 
de los tres (3) dias laborables siguientes a que se reciban. Si al cabo de los tres (3) dias todavia 
quedan fondos en la cuenta, estos deberan ser devueltos inmediatamente a la OCAM. 

FONDOS SOBRANTES v RECOBRO: De resultar un sobrante de fondos una vez el proyecto ha ya 
sido completado y todas las obligaciones relacionadas al mismo hayan sido cumplidas, tales 
fondos podran ser reprogramados, en actividades de recuperaci6n para areas afectadas por el 
desastre. Por otra parte, los municipios deberan utilizar la totalidad de los fondos otorgados en 
o antes de fecha establecida en el Acuerdo de Delegaci6n de Fondos, so pena de recobro. 

EsTANDARES DE DESEMPENO: Los estandares minimos de ejecuci6n seran establecidos en el 
Acuerdo de Delegaci6n de Fondos. Entre los estandares a observarse se encuentran los 
requisitos especificos sobre el itinerario de gastos; el numero de unidades resultantes; el ingreso 
de los hogares a ser servidos; y el manejo del expediente que se le requiere al municipio. Ante 
algun incumplimiento de los terminos y condiciones del Acuerdo de Delegaci6n de Fondos, 
previa notificaci6n, OCAM podra dar por terminado el Acuerdo, total o parcialmente. 
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REQUISITOS DE INFORMES Y MANTENIMIENTO DE EXPEDIENTES Y REGISTROS 

INFORMES: La reglamentaci6n federal aplicable requiere que se presenten informes de 
progreso trimestrales (QPR's), las que reflejaran el progreso de proyectos CDBG-DR, en 
terminos de gastos y unidades completadas, entre otros. De igual modo, las municipios deberan 
someter en una base trimestral las informes de desembolsos al Area de Presupuesto. El Info1me 
de Desempeiio Trimestral (QPR) permite a la OCAM crear y presentar los datos financieros y 
de desempefio relacionados con cada subvenci6n, junta con las narrativas de progreso en el 
sistema DRGR. Es responsabilidad de los municipios participantes del Programa CDBG-DR, 
someter a la OCAM la infmmaci6n requerida, de modo que esta a su vez, pueda someter a 
HUD las informes requeridos en el sistema DRGR. A estos fines, es mandatorio que todos los 
municipios con fondos CDBG-DR sometan a la OCAM informes trimestrales (abril, julio, 
octubre y enero) donde recojan la informaci6n de progreso en terminos de gasto y unidades 
completadas (unidades de vivienda, pies lineales de mejora, entre otros). Ademas, este informe 
debera incluir datos demograficos, como raza o etnia, nivel econ6mico, mujeres coma jefa de 
familia, entre otros. 

Para una descripci6n detallada de los informes de progreso y sus requisitos, ver el manual de 
Normas y Procedimiento Programa de Recuperaci6n de Desastres, Procedimiento Interno 
sabre Informes Trimestrales de Progreso (CDBG-DR Funds Quarterly Progress Reports 
Internal Procedures) revisado a marzo 2015 y el Memoranda Circular 2013-18 del 24 de 
septiembre de 2013 titulado N01mativa sabre Duplicidad de Beneficios y Otros Requisitos del 
Programa. 

Conforme a la sub-paite F del OMB Uniform Guidance (2 CFR 200.500 al 200.521), los 
municipios que tengan gastos mayores de $750,000 en asistencia federal, incluyendo los 
fondos CDBG-DR, deberan realizar una Auditoria Sencilla o Single Audit, la cual debera 
cumplir con la secci6n 200.514 del OMB Uniform Guidance. Estos inf01mes de auditoria 
deberan ser presentados a la OCAM, no mas tarde de nueve (9) meses despues de tenninado 
el afio fiscal. 

EXPEDIENTES: El municipio debera conservar las expedientes, asi coma otros documentos y 
registros, en cumplimiento con los requisitos establecidos en 24 CFR 570.506 y demas 
reglainentaci6n aplicable. Ademas, el municipio enviara copias de ciertos documentos de los 
expedientes y las certificaciones a la OCAM para su propio archivo. Todos las cheques, 
n6minas, facturas, contratos, comprobantes, 6rdenes o cualquier otro documento de 
contabilidad relacionado parcial o totalmente con CDBG-DR deberan ser identificados con 
claridad y ademas estar accesibles para inspecci6n y evaluaci6n. Documentaci6n incompleta o 
desaparecida podria conllevar el repago de los fondos CDBG-DR por parte del municipio. 

POLITICA DE CONFLICTO DE INTERES 

Los municipios deberan contar con una politica escrita de conflictos de intereses, confo1me a los 
requisitos de 24 CFR Vol. V, 570.489(h) (4), la cual debera ser sometida a la OCAM para su archivo. 
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Entre las posibles areas de conflictos de intereses a ser consideradas por dicha polftica se encuentra: 
la selecci6n de viviendas a ser adquiridas; la selecci6n de personas que seran asistidas bajo CDBG
DR y la selecci6n y pago a contratistas. Cada beneficiario <lei programa y contratista debera completar 
un fmmulario de conflictos de intereses, en el que identifiquen cualquier conflicto de interes, real o 
potencial. Salvo por excepcion y con la previa aprobacion de OCAM, ofrecer ayuda economica 
exclusivamente a empleados municipales violaria los reguisitos de conflictos de intereses. 

CERTIFICACION DE No LITIGIO: Cada municipio participante en el Programa CDBG-DR debera 
certificar que no existe actualmente ningun litigio o sentencia en su contra. 

MONITORIA 

La Oficina del Comisionado de Asuntos Municipales como administrador de los fondos CDBG <lei 
Gobierno Estado Libre Asociado de Puerto Rico es responsable de garantizar el buen uso de los fondos 
delegados y utilizados por los municipios. La reglamentaci6n <lei Programa CBDG requiere que se 
revise el desempefio de los municipios paiticipantes a traves de la monitoria de actividades y 
proyectos. La monitoria consiste en un proceso continuo de revision de! desempefio de los municipios 
mediante la evaluaci6n de documentos y procedimientos y ejecuci6n de los proyectos. 

El manual de No1mas y Procedimientos del Programa de Recuperaci6n de Desastres detalla el proceso 
de monitoria, los criterios a ser evaluados y los pasos a seguir para aclarar los sei'ialamientos mediante 
un plan de acci6n correctiva. Ademas, detalla las instancias que podrian requerir la devoluci6n de 
fondos a OCAM y HUD con fondos no federales. 

CIERRE DE ANOS PROGRAMA 

Una vez sedan por terminadas las actividades en un afio programa, el municipio presentara a la OCAM 
un Info1me de Cie1Te de Afio Programa con los datos requeridos para determinar su nivel de 
desempefio y cumplimiento con las disposiciones federates de los Programas CDBG y DR. 

EFECTIVIDAD 

Este Memoranda Circular entra en vigor inmediatamente y aplica a todos los municipios con proyectos 
CDBG-DR vigentes, asi como a las propuestas que se presenten prospectivamente. 

Cualquier duda o informaci6n adicional sabre este asunto, puede comunicarse con la Sra. Tomasita 
Rosado Mulero, Comisionada Auxiliar del Area de Programas Federales al telefono (787) 754-
1600, extension 266 o a traves del correo electr6nico h·osado@ocam.pr.gov. 


