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PROCEDIMIENTO DE CIERRE DE AÑO FISCAL 2015 DE LOS MÓDULOS DE 
CUENTAS A COBRAR Y PATENTE EN EL SISTEMA UNIFORME DE 
CONTABILIDAD MECANIZADO (SUCM) PARA LOS MUNICIPIOS QUE NO HAN 
COMPLETADO LA MIGRACIÓN AL NUEVO SISTEMA DE CONTABILIDAD 

El Artículo 8.010 de la Ley 81-1991, según enmendada, conocida como "Ley de Municipios 
Autónomos", establece que el Comisionado será responsable de asesorar a los municipios y 
velar por la organización fiscal, el sistema de contabilidad uniforme y los procedimientos de 
pagos, ingresos y de propiedad de todos los municipios. 

En aras de asistirle en el manejo del Sistema Uniforme de Contabilidad Mecanizada (SUCM) 
que administra nuestra Agencia, se incluye como Anejo el procedimiento a seguir para el 
proceso de Cierre del Año Fiscal en los Módulos de Cuentas a Cobrar y Patente. Es necesario 
leer en su totalidad el procedimiento antes de comenzar. 

De surgir alguna duda con el Procedimiento, puede comunicarse al Área de Sistemas de 
Información al teléfono (787) 754-1600, extensiones 321 o 258. 

Anejo 

P.O. BOX 70167 
San Juan, P.R. 00936 - 8167 
Tcl: (787) 754 - 1600 f'ax: (787) 753-8254 
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Procedimiento de Cierre de Año Fiscal 2015 Módulos de Cuentas A Cobrar y Patente en el SUCM 

PROCEDIMIENTO DE CIERRE DE AÑO FISCAL 2015 DE MÓDULO DE CUENTAS A 
COBRAR EN EL SISTEMA UNIFORME DE CONTABILIDAD MECANIZADO (SUCM) 

A. Contabilización de Lotes Pendientes 

1. Entrar al Modulo de Cuentas a Cobrar. 

2. Seleccionar la opción 7. Opciones Misceláneas. 

3. Seleccionar la opción 6. Informe de Status de Lote. 

4. De encontrar lotes sin contabilizar, proceder a contabilizarlos. 

B. Proceso de Cierre Fin de Mes 

1. Entrar al Modulo de Cuentas a Cobrar. 

2. Seleccionar la opción 6. Proceso Fin de Mes. 

3. Seleccionar la opción t. Informe Financiero Mensual 

4. Seleccionar la opción 2. Cierre Fin de Mes. 

PROCEDIMIE~TO DE CIERRE DE AÑO FISCAL 2015 DEL MÓDULO PATENTE EN EL 
SISTEMA UNIFORME DE CONTABILIDAD MECANIZADO (SUCM) 

A. Impresión del Infonne de Ingreso Diferido de Patentes, luego de haber entrado todas las 
patentes entregadas del año fiscal del 2016, al 30 de junio de 2015. 

1. Entrar al Modulo de Patente. 

2. Seleccionar la opción 4. Informes. 

3. Seleccionar la opción 6. Reconocimiento Ingresos Diferidos Patente 

SJ207S 

06/30/ 15 RECONOCIMIENTO INGRESOS DIFERIDOS PATENTE PCS/ROO/ITYO 

Opciones a Seleccionar: 

C-ID Contribuyente 

Y-Ano 

P-Tipo Patente 

F-Limite Mes 

O-Limite Semestre 

Orden 
Privacidad? N 

S-tatus 

de: 

de: 

de: 

de: 01/01/15 

de: 07/15/15 

y y 

Entre "Y" para aceptar o "/" para cancelar. 

Area de Sistemas de Información 

a: 

a: 

a: 

a: 06/30/15 

a: 07/18/15 

Aceptado? Y 
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Procedimiento de Cierre de Año Fiscal 2015 Módulos de Cuentas A Cobrar y Patente en el SUCM 

El Informe presentará las Patentes en Suspenso del Año 2016 que fueron radicadas entre el 
1 de enero de 2015 al 30 de junio de 2015 y que deben ser reclasificados como Ingreso de 
Patentes Año Corriente. Este informe sólo presentará los ingresos correspondientes al 
primer semestre. La fecha de Límite de Semestre, en ambos campos, siempre debe ser igual 
a la fecha de vencimiento del pago de la patente del año corriente. 

Entrada de Jornal (En ambos Informes) 

Dr. O 1-00-00-52.01 (Patentes en Suspenso) $ 
Cr. 01-03-04-81.01 (Patentes Año Corriente) $ 

B. Impresión del Informe de Ingreso Diferido de Patentes, luego de haber entrado todas las 
patentes entregadas del Año Fiscal del 2015 y/o años anteriores, al 30 de junio de 2015. 

1. Entrar al Modulo de Patente. 

2. Seleccionar la opción 4. Informes. 

3. Seleccionar la opción 6. Reconocimiento Ingresos Diferidos Patente 

06/30/15 RECONOCIMIENTO INGRESOS DIFERIDOS PATENTE 

SJ207S 

PCS/ROO/TTYO 

Opciones a Seleccionar: 

C-ID Contribuyente 

Y-Ano 

P-Tipo Patente 

F-Limite Mes 

O-Limite Semestre 

Orden 
Privacidad? N 

S-tatus 

de: 

de: 

de: 

de: 06/01/15 

de: 

y y 

Entre "Y" para aceptar o "/" para cancelar. 

a: 

a: 

a: 

a: 06/30/15 

a: 01/18/15 

Aceptado? Y 

El Informe presentará las Patentes en Suspenso del Año Fiscal 2015 y/o años anteriores que 
fueron radicadas entre el 1 de junio de 2015 al 30 de junio de 2015; y que deben ser 
reclasificados como Ingreso de Patentes Año Corriente o Años Anteriores. 

Entradas de Jornal 

Al analizar el Informe hay que segregar y totalizar las Patentes por separado, entre Año 
Corriente (sumar las patentes con balance positivos y negativos), Años Anteriores (total de 
patentes con balance positivo) y Años Anteriores (total de patentes con balance negativo). 
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Patentes Año Corriente (Neto de las Patentes Año Corriente) 

Dr. O 1-00-00-52.01 (Patentes en Suspenso) $ 
Cr. O 1-03-04-81.01 (Patentes Año Corriente) $ 

** Si el balance fuera negativo se invierten las cuentas 

Patentes Años Anteriores (Total con Balances Positivos) 

Dr. O 1-00-00-52.01 (Patentes en Suspenso) $ 
Cr. O 1-03-04-81.02 (Patentes Años Anteriores) $ 

Patente Años Anteriores (Total con Balances Negativos) 

Dr. 01-00-00-70.06 (Fund Balance) $ 
Cr. O 1-03-04-52.01 (Patentes en Suspenso) $ 
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