
EST ADO LffiRE ASOCIADO DE PUERTO RICO 

CIRCULAR INFORMATIV A NUM.: 2013-20 

12 de junio de 2013 

DIRECTORES(AS) DE FINANZAS, 
DIRECTORES{AS) DE RECURSOS HUMANOS Y 
OFJCIALES DE NOMINA 

Estimados(as) Funcionarios(as) Municipales: 

LCDO. CARLOS M. SANTINI RODRIGUEZ 
COMISIONADO 

PROCEDIMIENTO DE CIERRE DE ANO FISCAL 2013 DEL MODULO DE NOMINA 
EN EL SISTEMA UNIFORME DE CONT ABILIDAD MECANIZADO (SUCM) 

El Articulo 8.010 de Ia Ley 81-1991, segun enmcndada, conocida como "Ley de Municipios 
A utonomos ", establece que el Comisionado sera responsable de asesorar a los municipios y 
velar por Ia organizacion fiscal, el sistema de contabilidad unifonne y los procedimientos de 
pagos, ingresos y de propiedad de todos los municipios. 

En aras de asistirle en el manejo del Sistema Unifonne de Contabilidad Mecanizada (SUCM) 
que administra nuestra Agencia, se incluye como Anejo el procedimiento a seguir para el Cierre 
de Aiio Fiscal del Modulo de Nomina. Este procedimiento tiene que realizarse despues de 
realizar Ia ultima nomina y el cuadre de informes de junio de 2013, pero antes de Ia 
primera nomina del mes de julio de 2013. Es necesario leer en su totalidad el procedimiento 
antes de comenzar. 

De surgir alguna duda con el Procedimiento, puede comunicarse al Area de Sistemas d!e 
Informacion al telefono (787) 754-1600, extension 258. 

A tentarnente, 

l~es~~ 
Comisionada Interina 

Anejo 

P.O. BOX 70167 San Juan, P. R. 00936-8167 Tel: (787) 754- 1600 Fax: (787) 753-8254 



OCAM 

PROCEDIMIENTO DE CIERRE DE ANO FISCAL 2013 DEL M6DULO DE N6MINA EN EL 
SISTEMA UNIFORME DE CONTABILIDAD MECANIZADO (SUCM) 

A. Antes de comenzar asegurarse que: 

I. Procesola ultima nomina del mes dejunio de 2013. 

2. Imprimi6 todos los informes mensuales, trimestrales y anuales correspondientes al mcs de 
junio de 2013, incluyendo el del Fondo del Seguro del Estado. 

I 

3. Rcaliz6 resguardo de los datos, scgun Circular Informativa Num.: 201 3-18, Procedimientos 
para Resguardo de Cierre de Afio Fiscal 2013 del Sistema Uniforme de Contabilidad 
Mecanizado (SUCM). 

B. Procedimiento de inicializar totales. 

I. Entrar al Modulo de Nomina. 

2. Selecci~nar Ia opcion 7. Varios Procesos. 

3. Selcccionar Ia opcion 1. lnicializar To tales de N6mina. 

4. Aceptar con Y Ia pantalla de advertencia. 

5. Aceptar Ia pantalla como se indica a continuaci6n: 

06/30/13 

Entre "Y" o "/". 

INICIAUZAR TOT ALES DE NOMINA 

Ultima Fecha de Nomina 

Fin de Mes? 

Fin de Trimestre? 

Fin de Ano Calendario? 

Fin de Ano Fiscal? 

Actualizar Periodo Calendario para 
Forma 499R-3 y Mantenimiento Totales 
Bono de Navidad? 

Actualizar para Ano? 

Area de Sistemas de lntormaci6n 

PP315A 
PCS/ROOm'Y 128 

06/30/2013 

y 

N 

N 

y 

6 

2013 

Aceptado? Y 

12/junio/ 13 


