
EST ADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO 

CIRCULAR INFORMATIVA 2013·01 

23 de enero de 2013 

DIRECTORES DE FINANZAS Y 
RECAUDADORES OFICIALES MUNICIPALES 

Estimados funcionarios municipales: 

LCDO. CARLOS M. SANTINI RODRfGUEZ 
COMISIONADO 

ASUNTO: PROCEDIMIENTO PARA ANADIR EL ANO FISCAl 2013-2014 Y MODIFICAR 
LA FECHA DE RADICACION DE LA DECLARACION DE VOLUMEN DE 
NEGOCIOS EN EL MODULO DE PATENTE 

El Articulo 8.010 de Ia Ley 81-1991, segun enmendada, conocida como "Ley de 
Municipios Aut6nomos'~ establece que el Comisionado sera responsable de asesorar a los 
municiplos y velar por Ia organizaclon fiscal, el sistema de contabilidad uniforme y los 
procedimientos de pagos, ingresos y de propiedad de todos los municipios. 

En aras de asistirle en el manejo del Sistema Uniforme de Contabilidad Mecanizada (SUCM), 
se incluye como Anejo el Procedimlento a seguir para ana1dir el Ano Fiscal 2013-2014 y 
modificar Ia fecha de radicacion en Ia Declaracion de Volumen de Negocios en el Modulo de 
Patentes del SUCM, segun preparado por nuestra Area de Sistemas de Informacion. Este 
procedimiento debera realizarse para poder registrar las patentes municipales que se 
radican y expiden para el Ano Fiscal 2013-2014. 

De surgir alguna duda, puede comunicarse al Area de Sistemas de Informacion al 
telefono (787~600. 

Atentamente, 



PROCEDIMIENTO PARA ANADIR EL ANO FISCAL 2013-2014 Y MODIFICAR 
LA FECHA DE RADICACION DE LA DECLARACION DE VOLUMEN DE NEGOCIOS 

EN EL MODULO DE PATENTE 

1. Seleccionar: Modulo de Patente. 

2. Seleccionar Ia opcion numero 1 - Mantenimiento de Archivos 
Maestros. 

3. Seleccionar Ia opcion numero 8- Crear Records Nuevos Ano Fiscal. 

4. Seleccionar Ia opcion numero 1 - Archivos Patente afiadir Ia 
informacion como se detail a a continuaci6n: 

Copiar de af\o 2013 
Copiar a ano 2014 

5. Seleccionar Ia numero 2 - Contribuyentes y anadir Ia informacion 
como se detalla a continuacion: 

Copiar de ano 2013 
Copiar a ano 2014 

6. Luego de anadir el ano fiscal, salir con F3 y escoger Ia opcion numero 4 
- Tipos de Patentes, verificar que los campos de fechas esten segun 
el Formulario PAOS - Mantenimiento de los Tipos de Patente 
(Ver Anejo). 

7. Oprimir F3 y escoger Ia opcion numero 2 - Informe Archivo 
Maestros. 

8. Seleccionar Ia opci6n numero 2 - Tipos de Patentes para imprimir el 
reporte de los cambios anadidos y entrar Ia informacion como se detalla 
a continuacion: 

01/12113 TIPOS DE PATENTE 

Opciones a Seleccionar: 

P-Tipo Patente de: a: 

Y-Ano de: 2014 a: 2014 

Orden 

Entre "Y" para aceptar o "/" para cancelar. 

Area de Sistemas de Informacion 1 

SJ202S 
PCS/ROOffiY6 

Aceptado? Y 

CI 2013-01 



EST ADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO OCAM PA05- REV. MAYO 2009 

MANTENIMIENTO DE LOS TIPOS DE PATENTE MUNICIPIO DE: 

D ANADIR ~ MODIFICAR 

D ELIMINAA 

FORMULARIO 

1 DV 

2 P1 

3 P2 

4 

5 

6 

OANAOIR ~ MODIFICAR 

D ELIMINAR 

FORMULARIO 

1 DV 

2 P1 

3 P2 

4 

5 

6 

D ANADIR ~ MODIFICAR 

D ELIMINAR 

FORMULARIO 

P1 

2 P2 

3 

4 

5 

6 

MODELO 

INFORMACION DE LOS TIPOS DE PATENTE 

TIPO DE PATENTE Aiilo DESCRIPCION 

NOR 2014 PATENTE NORMAL 

FECHA DE VENCIMIENTO FECHA DE PENAUDAD FECHA DE DESCUENTO FECHA DE 
INTERES 

04/23/2013 04/24/2013 

07/16/2013 08/01/2013 04/23/2013 07/1712013 

01/15/2014 02/01/2014 04/23/2013 01116/2014 

INFORMACION DE LOS TIPOS DE PATENTE 

TIPO DE PATENTE Aiilo DESCRIPCION 

EXE 2014 PATENTE EXENTA 

FECHA DE VENCIMIENTO FECHA DE PENALIDAD FECHA DE DESCUENTO FECHA DE 
INTERES 

04/23/2013 04/24/2013 

07/16/2013 08/01/2013 04123/2013 07/17/2013 

01/15/2014 02101/2014 04/23/2013 01/16/2014 

INFORMACION DE LOS TIPOS DE PATENTE 

TIPO DE PATENTE 

OFC 

FECHA DE VENCIMIENTO 

07/16/2013 

01/15/2014 

Aiilo 

2014 
DESCRIPCION 

PATENTE DE OFICIO 

FECHA DE PENALIDAD FECHA DE DESCUENTO FECHA DE 

INTERES 

08/01/2013 04/23/2013 07/17/2013 

02/01/2014 04/23/2013 01/16/2014 



0 ANADIR 0 MODIFICAR 

0 ELIMINAR 

T IPO DE PATENTE ANO 0ESCRIPCI6N 

FORMULARIO FECHA DE VENCIMIENTO FECHA DE PENALIDAD FECHA DE D ESCUENTO F ECHA DE INTERES 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

INFORMACION DE LOS TIPOS DE PATENTE 

OANADIR 0MODIFICAR TIPO DE PATENTE ANO DESCRIPCI6N 

0 ELIMINAR 

F ORMULARIO FECHA DE VENCIMIENTO FECHA DE P ENAL! DAD F ECHA DE DESCUENTO F ECHA DE INTERES 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

1. EN EL FORMULARIO HAY CINCO (5) TABLAS PARA DEFINIR LOS T IPOS DE PATENTE, UNAPARACADA TIPO. 

2. LOS CODIGOS PARA LOS TIPOS DE PATENTE PREDEFINIOOS EN EL SISTEMA SON: 

EXE- PATENTE EXENTA 

NOR- PATENTE NORMAL 

OFC- PATENTE DE QFICIO 

PA1- PATENTE PROVISIONAL RADICADA ENTRE JULIO 1 Y DICIEMBRE 31. 

PR2- PATENTE PROVISIONAL RADICADA ENTRE ENERO 1 Y JUNIO 30. 
3. LOS CODIGOS PARA LOS TIPOS DE FORMULARIOS PREDEFINIDOS EN EL SISTEMA SON: 

EN- ENMIENDA DE VOLUMEN DE NEGOCIO 

OV- DECLARACION SOBRE VOLUMEN DE NEGOCIO 

PV- SOUCITUD DE PATENTE PROVISIONAL 

P1- PAGO DEL PRIMER SEMESTRE 

P2· PAGO DEL SEGUNDO SEMESTRE 

4. ESTOS CODIGOS (PARA LOS TIPOS DE FORMULARIO) VAN A SER DEFINIOOS BAJO LA COLUMNA DE FORMULARIOS EN CADA UNA DE LAS TABLAS. 

AUTORIZACION 

lAs FIRMAS DEL AECAUDAOOR QFICIAL Y DEL DIRECTOR DE FINANZAS SON NECESARIAS PARA MANTENER LOS TIPOS DE PATENTE 

QFICINISTA DE CONTABtliDAO 
{A ECAUDAOOR OACIAL) 

FECHA DIRECTOR DE FINANZAS 0 SU 
REPRESENT ANTE ALITORIZAOO 

FECHA 


