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PROCEDIMIENTOS DE CIERRE DE FIN DE MES- JUNIO DE 2012 
MODULOS DE CUENTAS A COBRAR Y PATENTE 
SISTEMA UNIFORME DE CONTABILIDAD MECANIZADO 

Como parte del proceso de Cierre del Afio Fiscal se estaran realizando los 
siguientes procedimientos: 

I. MOdulo de Cuentas a Cobrar 

A. Contabilizaci6n de Lotes Pendientes 

1. Entrar al Menu Principal del Modulo de Cuentas a Cobrar. 

2. Seleccionar Ia opci6n 7, Opciones Miscelaneas. 

3. Seleccionar Ia opci6n 6, Informe de Status de Lote. 

4. De encontrar lotes sin contabilizar, proceder a 
contabi I iza rlos. 
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B. Proceso de Cierre Fin de Mes 

1. Entrar al Menu Principal del Modulo de Cuentas a Cobrar. 

2. Seleccionar Ia opcion 6, Proceso Fin de Mes. 

3. Imprimir los siguientes informes: 

- Informe Financiero Mensual 

- Cierre Fin de Mes 

II. Modulo de Patentes 

A. Impresion de informes 

1. Entrar al Menu Principal del Modulo de Patente. 

2. Seleccionar Ia opcion 4, Informes. 

3. Seleccionar Ia opcton 6, Reconocimiento Ingreso 
Diferido Patente (mes de junio). 

**Nota: Es importante que estos procesos se realicen al 29 de junio 
de 2012. 

De surgir alguna duda, puede comunicarse al Area de Sistemas de 
Informacion, al telefono (787) 754-1600, extension 264. 


