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1 de diciembre de 2011

DIRECTORES DE FINANZAS Y
ENCARGADOS DEL MODULO DE CUENTAS A COBRAR

Lcdo./ Luis Rc&‘m Cruz

Comisionado

PROCESO DE DELINCUENCIA (INTERESES Y RECARGOS)
PARA EL MES DE ENERO DE 2012

El procedimiento para él Calculo de Intereses y Recargos para Patentes
se encuentra en el Manual de Cuentas a Cobrar. Sin embargo, es
importante recordar, que al calcular los intereses de patentes a
principios del mes de enero NO se procesara la opciéon de
Estados de Cuenta. Esto, para evitar que los intereses de los
deudores de anos anteriores de patentes se dupliquen al 17 de enero
de 2012, al procesar los intereses segun corresponde.

Estas instrucciones sdlo aplican al calcular los intereses para el
mes de enero de 2012. El procedimiento a seguir es el siguiente:

« Toda la correspondencia oficial deberd dirigirse al Comisionado »
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PROCEDIMIENTO A REALIZAR EL PRIMER DiA LABORABLE DEL MES DE

ENERO DE 2012 (INTERESES PA ON UYENTES DEUD
DEL PRIMER SEMESTRE Y ANOS ANTERIORES)

**NOTA IMPORTANTE**

NO PROCESAR LOS ESTADOS DE CUENTA. Los Estados deben procesarse
el 17 de enero de 2012, después de haber procesado los Intereses y
Recargos.

1. Pre-Contabilizar Intereses y Recargos

Procesar la Opcion nimero 1. Pre-Contabilizar Intereses y Recargos
(Menu 5.1 del Proceso Intereses y Recargos) como se hace normalmente al
principio de mes. Definir las siguientes fechas para dicho proceso:

Calculo recargos desde 01/01/2012 hasta 01/31/2012
Calculo intereses hasta 01/01/2012

Ciclo PT
Imprimir detalle? N
2. Informe de Intereses y Recargos

Imprimir la Opcion namero 2. Informe de Intereses y Recargos
(Menu 5.1 Proceso Intereses y Recargos) como se hace normalmente.

Para Limites desde 01/01/2012 hasta 01/31/2012
Para ID Deudor desde hasta

Ciclos PT
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PROCEDIMIENTO A REALIZAR EL 17 DE ENERO DE 2012 (INTERESES
RIBUYENTES DEUDORE L PRIMER TRED

PATENTES)

**NOTA IMPORTANTE* *

Este proceso se realiza al inicio de cada semestre, en julio y en enero,
cuando se facturan los intereses a los contribuyentes. Los Estados se
procesaran el dia 17 de enero de 2012, ya que se conceden 15 dias de
gracia para el pago del segundo semestre de la Patente 2012 (no se
procesaran el 16 y/o 17 de enero, ya que no son dias laborables). La
fecha a entrar en el campo de Calculo Intereses sera el dia 17 de
enero de 2012. Luego, procesaran los estados para que contabilicen
las facturas de intereses y recargos.

1. Proceso de Intereses y Recargos

Procesar la Opcion numero 1. Pre-Contabilizar Intereses y Recargos
(Menu 5.1 del Proceso Intereses y Recargos) como se hace normalmente.
Definir las siguientes fechas para dicho proceso:

Calculo recargos desde 01/01/2011 hasta 01/31/2011
Calculo intereses hasta 01/18/2011

Ciclos PT

Imprimir detalle? Y

2. Informe de Intereses y Recargos

Imprimir la Opcion numero 2. Informe de Intereses y Recargos
(Menu 5.1 Proceso Intereses y Recargos) como se hace normalmente.

Para Limites desde 01/01/2011 hasta 01/31/2011
Para ID Deudor desde hasta
Ciclos PT

Imprimir detalle? N
3. Procesar los Estados de Cuenta para el Ciclo PT

Procesar los Estados de Cuenta (Opcion 4 del Menu Principal del Médulo de
Cuentas por Cobrar) hasta contabilizar los mismos.

De surgir alguna duda, favor comunicarse al Area de Sistemas de Informacion al
(787) 754-1600.



