GOBIERNO DE PUERTO RICO

i Rt
e
OCa=wm

Oficing del Comisionodo de Asuntos Municipoies

Ledo. Luis Roberto Rivera Cruz “La mano amiga de los municipios”
Comisionado

CIRCULAR INFORMATIVA 2011-42
1 de diciembre de 2011

DIRECTORES DE FINANZAS Y
ENCARGADOS DEL MODULO DE PATENTE

uis Rgb;rto Rivera Cruz

Comisionado

PROCESO DE RECONOCIMIENTO DE INGRESOS DIFERIDOS - ENERO DE 2012

Como parte del proceso de registrar el ingreso de Patentes del segundo semestre,
durante el mes de enero de 2012, deberan imprimir el informe de Reconocimiento de
Ingresos Diferidos de Patente dos veces.

1. Procedimiento a realizar al primer dia laborable del mes de enero de 2012:
Entrar al Menu Principal del Médulo de Patente.

Seleccionar la opcién 4, Informe.

Seleccionar la opcién 6, Reconocimiento Ingreso Diferido Patente.
Llenar la informacidn de la pantalla a continuacion como sigue:
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SJ207S
01/03/12 RECONOCIMIENTO INGRESOS DIFERIDOS PATENTE PCS/ROO/TTY6

Opciones a Seleccionar:

C-ID Contribuyente de: a:

Y-Ano de: a:

P-Tipo Patente de: a:

F-Limite Mes de:01/01/2011  a:12/31/2011

D-Limite Semestre de:01/15/2012 a:01/17/2012

S-tatus

Orden y y #
Privacidad?

Aceptado ? Y
Entre "Y" para aceptar o0 "/" para cancelar.

« Toda la correspondencia oficial deberd dirigirse al Comisionado »
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2. Procedimiento a realizar al finalizar cada mes, desde enero a junio de 2012:

Entrar al Menu Principal del Mddulo de Patente.

Seleccionar la opcién 4, Informe.

Seleccionar la opcién 6, Reconocimiento Ingreso Diferido Patente.
Ejemplo para el mes de enero. Llenar la informacién de la pantalla a
continuacién como sigue:
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SJ207S
01/31/12 RECONOCIMIENTO INGRESOS DIFERIDOS PATENTE PCS/ROO/TTY6

Opciones a Seleccionar:

C-ID Contribuyente de: a:
Y-Ano de: a:
P-Tipo Patente de: a:
F-Limite Mes de:01/01/2012 a:01/31/2012
D-Limite Semestre de: a:01/17/2012
S-tatus
Orden y
Privacidad?

Aceptado? Y

Entre "Y" para aceptar o "/" para cancelar.

Nota: Debe continuar imprimiendo dicho informe como de
costumbre, haciendo la observacion de que la fecha a utilizar en el
campo “D-Limite Semestre” a:, debe ser 01/17/2012.

De surgir cualquier duda sobre este proceso, favor de llamar al Area de Sistema de
Informacion al teléfono (787) 754-1600.



