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PROCEDIMIENTO PARA ANADIR ANO FISCAL 2011-2012 Y MODIFICAR LA
FECHA DE RADICACION DE LA DECLARACION DE VOLUMEN DE NEGOCIOS

EN EL MODULO DE PATENTE

A continuacién detallamos el procedimiento a seguir para afadir el afo fiscal 2012 y
modificar la fecha de radicaciéon en la Declaracion de Volumen de Negocios en el

Moddulo de Patentes:

i Seleccionar el Médulo de Patentes.

2. Seleccionar la opciéon nimero 1- Mantenimiento de Archivos
Maestros.

3. Seleccionar la opcién numero 8- Crear Record Nuevos Ao Fiscal.

Seleccionar la Opciéon nimero 1 y luego la nimero 2, afiadir la

informacién como se detalla a continuacion:

5 Archivo Patente
Copiar de afio
Copiar de afo

2. Contribuyente
Copiar de afio
Copiar de afio

2011
2012

2011
2012
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Luego de afadir el afio fiscal, salir con F3 y escoger la opcién
nimero 4- Mantenimiento Tipo de Patentes, verificar que los
campos de fechas estén correctos (Ver Anejo).

4. Luego de realizar el cambio correspondiente, oprimir F3 y escoger la
opciéon numero 2~ Listado Archivo Maestros. Cabe sefialar, que los
espacios de tipo de patentes se dejaran en blanco, y en el campo de
afio se escribira el afio fiscal 2012 en ambos espacios.

De surgir alguna duda, favor comunicarse al Area de Sistemas de Informacién al
teléfono 754-1600, extensiones 264, 399 6 258.

Anejo
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MANTENIMIENTO DE LOS TIPOS DE PATENTE

MUNICIPIO DE :
PRUEBA

INFORMACION DE LOS TIPOS DE PATENTE

[JA~naDIR  [X] MODIFICAR TIPO DE PATENTE DESCRIPCION
[] ELiMINAR NOR PATENTE NORMAL
FORMULARIO FECHA DE VENCIMIENTO FECHA DE PENALIDAD | FECHA DE DESCUENTO | FECHA DE
INTERES
1 DV 04/26/2011 04/27/2011
2 P1 07/15/2011 08/01/2011 04/26/2011 07/16/2011
3 P2 01/17/2012 02/01/2012 04/26/2011 01/18/2012

INFORMACION DE LOS TIPOS DE PATENTE

DESCRIPCION
PATENTE EXENTA

TIPO DE PATENTE
EXE

[JAnapir X MODIFICAR
] ELminAR

FORMULARIO FECHA DE VENCIMIENTO FECHA DE PENALIDAD | FECHA DE DESCUENTO | FECHA DE
INTERES
1 DV 04/26/2011 04/27/2011
2 P1 07/15/2011 08/01/2011 04/26/2011 07/16/2011
P2 01/17/2012 02/01/2012 04/26/2011 01/18/2012

INFORMACION DE LOS TIPOS DE PATENTE

[] ANADIR MODIFICAR TIPO DE PATENTE ARNO DESCRIPCION
] ELIMINAR OFC 2012 PATENTE DE OFICIO
FORMULARIO FECHA DE VENCIMIENTO FECHA DE PENALIDAD | FECHA DE DESCUENTO | FECHA DE
INTERES
1 P1 07/15/2011 08/01/2011 04/26/2011 07/16/2011

2 P2 01/17/2012 02/01/2012 04/26/2011 01/18/2012
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INFORMACION DE LOS TIPOS DE PATENTE

O Anaoir [ MODIFICAR TIPO DE PATENTE DESCRIPCION
] ELIMINAR
FORMULARIO FECHA DE VENCIMIENTO FECHA DE PENALIDAD | FECHA DE DESCUENTO | FECHA DE INTERES
1
2
3

INFORMACION DE LOS TIPOS DE PATENTE

[J ANapir  [] MobpIFiCAR TIPO DE PATENTE ANO DESCRIPCION
] ELMINAR
FORMULARIO FECHA DE VENCIMIENTO FECHA DE PENALIDAD | FECHA DE DESCUENTO | FECHA DE INTERES
1
2
3
4
5
_

1. EN EL FORMULARIO HAY CINCO (5) TABLAS PARA DEFINIR LOS TIPOS DE PATENTE, UNA PARA CADA TIPO.
2, LOS CODIGOS PARA LOS TIPOS DE PATENTE PREDEFINIDOS EN EL SISTEMA SON:

EXE- PATENTE EXENTA

NOR- PATENTE NORMAL

OFC- PATENTE DE OFICIO

PR1- PATENTE PROVISIONAL RADICADA ENTRE JULIO 1 Y DICIEMBRE 31.

PR2- PATENTE PROVISIONAL RADICADA ENTRE ENERO 1Y JUNIO 30.
3. LOS CODIGOS PARA LOS TIPOS DE FORMULARIOS PREDEFINIDOS EN EL SISTEMA SON:

EN- ENMIENDA DE VOLUMEN DE NEGOCIO
DV- DECLARACION SOBRE VOLUMEN DE NEGOCIO
PV- SOLICITUD DE PATENTE PROVISIONAL
P1- PAGO DEL PRIMER SEMESTRE
P2- PAGO DEL SEGUNDO SEMESTRE
4. ESTOS CODIGOS [PAFIA LOS TIPOS DE FORMULARIO) VAN A SER DEFINIDOS BAJO LA COLUMNA DE FORMULARIOS EN CADA UNA DE LAS TABLAS.

AUTORIZACION

LAS FIRMAS DEL RECAUDADOR OFICIAL Y DEL DIRECTOR DE FINANZAS SON NECESARIAS PARA MANTENER LOS TIPOS DE PATENTE

OFICINISTA DE CONTABILIDAD DIRECTOR DE FINANZAS O SU

FECHA
(RECAUDADOR OFICIAL) EEEA REPRESENTANTE AUTORIZADO o




