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A TODOS LOS ALCALDES,
GERENTES DE PROYECTOS
Y COMISIONADOS DE LA PM

- e —

Omar E. Negron Judice, MBA
Comisionado

FORMULARIOS REVISADOS PARA EL COP

Adjunto los formularios revisados que se utilizaran para preparar los Informes
Mensuales de Codigos de Orden Publico requeridos por nuestra Oficina. Favor
de adaptar los mismos a las particularidades del Cédigo de su Municipio.

Les incluimos los “Deberes y Responsabilidades del Gerente de
Proyecto” Es de suma importancia que revisen el documento y lo discutan
entre el Alcalde y el Comisionado de la Policia Municipal, para que tengamos
un Cddigo de Orden Publico en cada Municipio en buen funcionamiento.

En adicion, encontrardn el formulario “Designacion de Gerente de
Proyecto”, siempre que ocurra un cambio de personal en el Area del Cddigo
de Orden Publico, deben enviar el formulario con los datos solicitados en el
mismo.

Les recordamos que es requisito celebrar las reuniones trimestrales del Comité
Evaluador. No obstante, es discrecional del Municipio celebrarlas con mas
frecuencia, si sus circunstancias particulares asi lo requieren.

« ‘Toda la correspondencia oficial deberd dirigirse al Comisionado »
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Los informes mensuales de Vistas Administrativas e Informe Diarios de Boletos
Expedidos, en la medida que le sea factible al Municipio, deberan escanearlos y
enviarlos al correo electronico jrodriguez@ocam.gobierno.pr, perteneciente a
la Sra. Joann Rodriguez, Administradora de Sistema de Oficina. De no tener la
facilidad para poder enviarlos por correo electronico, deberan llegar por correo
regular, en original y firmados con tinta azul.

v Informe de Vistas Administrativas: tienen que estar firmados por un
Oficial Examinador, de no celebrarse las Vistas en el mes
correspondiente, puede llegar firmado por el Gerente de Proyecto.

v Informe Diario de Boletos Expedidos: tienen que llegar firmados por
el Gerente de Proyecto.

v' Minutas del Comité Evaluador: tienen que estar firmadas por los Co-
Presidentes y anejar copia de la Hoja de Asistencia. Pueden
escanearlas para enviarlas por correo electrénico o enviarlas via fax al
(787) 754-1631. Via facsimile se recibiran unicamente las
Minutas.

Es indispensable, que los Informes requeridos lleguen al COP mensualmente.
Asi, nos evitaremos retrasos con los pagos tanto de equipo como de ndémina.

Cualquier duda al respecto, favor de comunicarse con el personal de nuestra
oficina al nimero de teléfono (787) 754-1600, extensiones 373 6 390.

Gracias!

Anejos
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OoCERA OFICINA pEL COMIS’IONADO DE ASUNTO§ MUNICIPALES
e AREA DE CODIGOS DE ORDEN PUBLICO
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DEBERES Y RESPONSABILIDADES
_ GERENTE DE PROYECTO
CODIGOS DE ORDEN PUBLICO

1. Planificar y desarrollar los Codigos de Orden Publico en
su Municipio.

2. Asegurar que se cumpla con los requisitos que establece
la ley para implantar los Cédigos.

3. Coordinar los servicios municipales colaterales que
contribuyan al logro de los resultados esperados.

4. Coordinar las consultas comunitarias asegurando la
participacion de todos los sectores que convergen en
esa comunidad.

5. Desarrollar una campafa de orientacion efectiva que
tome en consideracion los medios de comunicacion
masiva.

6. Coordinar y participar de las reuniones del Comité
Evaluador y ofrecer apoyo a los Miembros del Comité.

7. Asegurar que el Comité Evaluador se reiina una vez cada
tres meses (trimestral). Someter las minutas de las
reuniones debidamente firmadas por los dos Co-
presidentes (representante del comercio y de los
residentes).

8. Asegurar el cumplimiento de las disposiciones del
acuerdo de transferencia de fondos.
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19. Preparar o coordinar las propuestas para solicitar
fondos adicionales para extender la implantacion del
Codigo a otros sectores de la jurisdiccion municipal.

3 Revisado 03/2009
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DESIGNACION GERENTE DE PROYECTO

Municipio de

Nombre del Funcionario:

Puesto que Ocupa:

Oficina a la que Pertenece:

Direccion Postal:

Direccion Fisica:

Direccion Electronica:

Teléfono Trabajo — Extension:

Teléfono Residencia:

Teléfono Movil:

Facsimil:

Para informacion adicional puede comunicarse a la Oficina del Codigo
de Orden Publico, al teléfono 754-1600 extension 373. Favor de
enviar al facsimil (787) 754-1631.
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ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO LOCS’S BE
'MUNICIPIO DE: ) TR
AREA DE CODIGOS'DE ORDEN PUBLICO
(DIRECCION POSTAL)
Tel. (787) Ext. Fax (787)
INFORME DIARIO DE BOLETOS EXPEDIDOS
ARTICULO $ 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 | 11 | 12 | 13 | 14 | 15 SuB-
(Namero del Articulo, breve descripciéon del Articulo) MULTA TOTAL

| SUBTOTAL DE BOLETOS

NOTA: El Municipio debera adaptar el formulario de acuerdo a los articulos en sus Ordenanzas Municipales.
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MUNICIPIO DE: i

AREA DE CODIGOS DE ORDEN PUBLICO
(DIRECCION POSTAL)

Tel. (787) Ext. Fax (787)

Irden
Pablico INFORME DE VISTAS ADMINISTRATIVAS - INFRACCIONES

MES Y ANO:

NUMERO DE FECHA VISTA DETERMINACION

LOGO DE

SU

MUNICIPIO

INFRACCION ADMINISTRATIVA MULTA O OBSERVACIONES

BOLETO _ PROCEDE NO PROCEDE PENALIDAD
(mm/dd/aa)

FECHA: CERTIFICO CORRECTO:

Nombre y Firma

OFICIAL EXAMINADOR
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