
Omar 'J£egr6n Jwiice, M11Jt 
Comisimuufo 

EST ADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO 

CIRCULAR I NFORMATIVA 2 009-02 

14 de enero de 2009 

DIRECTORES DE FINANZAS, 
RECAUDADORES OFICIALES Y 

c/~~~ 
Omar Negron Judice, MBA 
Comisionado 

~ mano amigo de los mumcipios" 

PROCEDIMI ENTO PARA ANADIR ANO FISCAL 2010 Y MODIFICAR LA FECHA 
DE RADICACION DE LA DECLARACION DE VOLUMEN DE NEGOCI OS EN EL 
MODULO DE PATENTE 

A continuacion detallamos el procedimiento a seguir para anadir el ano fiscal 2010 y 
modificar Ia fecha de radicacion en Ia Declaracion de Volumen de Negocios en el 
Modulo de Patentes: 

1. Seleccionar el Modulo de Patentes. 

2. Seleccionar Ia opcion numero 1- Mantenimiento de Archivos 
Maestros. 

3. Seleccionar Ia opcion numero 8- Crear Record Nuevos Ano Fiscal. 
Seleccionar Ia Opcion numero 1 y luego Ia numero 2, anadir Ia 
informacion como se detail a a continuacion : 

1. Archivo Patente 
Copiar de afio 2009 
Copiar de afio 2010 

2. Contribuyente 
Copiar de ano 2009 
Copiar de ano 2010 
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Luego de anadir el ano fiscal, salir con F3 y escoger Ia opci6n numero 
4- Mantenimiento Tipo de Patentes, verificar que los campos de 
fechas esten correctos (Ver Anejo). 

4. Luego de realizar el cambio correspondiente, oprimir F3 y escoger Ia 
opci6n numero 2- Listado Archivo Maestros. Cabe senalar, que los 
espacios de tipo de patentes se dejaran en blanco, y en el campo de 
ano se escribira el ano fiscal 2010 en ambos espacios. 

De surgir alguna duda, favor comunicarse al Area de Sistemas de Informacion. 

Anejo 
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Gobierno de Puerto Rico OCAM PADS-Rev. Jun 1999 

Mantenimiento de los Tipos de Patente Municipio de : 

Prueba 

INFORMACION DE LOS TIPOS DE PATENTE 

0 Anadir ~ Modificar 0 Eliminar Tipo de Patente A no Descripci6n 

NOR 2010 PATENTE NORMAL 

Formulario Fecha de Vencimiento Fecha de Penalidad Fecha de Descuento Fecha de lnteres 

1 DV 04/23/2009 04/24/2009 

2 P1 07/15/2009 08/01/2009 04/23/2009 07/16/2009 

3 P2 01/15/2010 02/01/2010 04/23/2009 01/16/2010 

4 

5 

6 

INFORMACION DE LOS TIPOS DE PATENTE 

0 Anadir ~ Modificar 0 Eliminar Tipo de Patente A no Descripci6n 

EXE 2010 PATENTE EXENTA 

Formulario Fecha de Vencimiento Fecha de Penalidad Fecha de Descuento Fecha de lnteres 

1 DV 04/23/2009 04/24/2009 

2 P1 07/15/2009 08/01/2009 04/23/2009 07/16/2009 

3 P2 01/15/2010 02/01/2010 04/23/2009 01/16/2010 

4 

5 

6 

INFORMACION DE LOS TIPOS DE PATENTE 

0 Anadir ~ Modificar 0 Eliminar Tipo de Patente A no Descripci6n 
OFC 2010 PATENTE DE OFICIO 

Formulario Fecha de Vencimiento Fecha de Penalidad Fecha de Descuento Fecha de lnteres 

1 P1 07/15/2009 08/01/2009 04/23/2009 07/16/2009 

2 P2 01/15/2010 02/01/2010 04/23/2009 01/16/2010 

3 

4 

5 

6 



0 Afiadir 0 Modificar 0 Eliminar Tipo de Patente Afio Descripci6n 

Formulario Fecha de Vencimiento Fecha de Penalidad Fecha de Descuento Fecha de lnteres 

1 

2 

3 

4 

5 

6 
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0 Afiadir 0 Modificar 0 Eliminar Tipo de Patente Afio Descripci6n 

Formulario Fecha de Vencimiento Fecha de Penalidad Fecha de Descuento 

2 

3 

4 

5 

6 

1. En el formulario hay 9inco (5) tablas para definir los Tipos de Patente, una para cada tipo 

2. Los c6digos para los tipos de patente predefinidos en el sistema son: 
EXE- Patente Exenta 
NOR- Patente Normal 
OFC- Patente de Oficio 
PR1- Patente Provisional Radicada entre julio 1 y diciembre 30. 
PR2- Patente Provisional Radicada entre enero 1 y junio 30. 

3. Los c6digos para los tipos de formularies predefinidos en el sistema son: 
EN- Enmienda de Volumen de Negocio 
DV- Declaraci6n Sobre Volumen de Negocio 
PV- Solicitud de Patente Provisional 
P1 - Pago del Primer Semestre 
P2- Pago del Segundo Semestre 

Fecha de lnteres 

4. Estos c6digos (para los Tipos de formulario) van a ser definidos bajo Ia columna de formularies en cada una de las tablas. 

AUTORIZACJON 

Las firmas del Recaudador Oficial y del Director de Finanzas son necesarias para mantener los Tipos de Patente 

Recaudador Oficial u Oficial 
Autorizado 

Fecha Director de Finanzas Fecha 


