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DEFlf\JICi6N DE "INDIGENTE'' A LOS FINES DE OTORGAR DONATiVOS 

La Ley Nurn. 191 de 26 de diciembre de 1997, enmend6 la Ley Num. 81 de 30 de 
agosto de 1991, segun enmendada, conocida como "Ley de Municipios Aut6nomos" a 
!os fines de autorizar a los municipios para que puedan otorgar donativos de fondos 
municipales a personas indigentes, con el prop6sito de resolver necesidades, 
autenticas y especificas de saiud, educaci6n, vivienda, deportes, asistencia en 
emergencias y desastres natura!es. Se deleg6 en nuestra Oficina la responsabiiidad de 
definir el termino "indigente". 

Mediante el Memoranda Circular Num. 99-02 del 25 de febrem de 1999, adoptamos la 
misma definici6n de indigente que cada Municipio tuviera para prop6sitos de cualificar a 
!as personas corno beneficiarios de! Programa Federal de Renta Subsidiada (Secci6n 
8). Habiendo transcurrido tiempo considerab!e desde que emitieramos el referido 
Memoranda Circular y debido a distintas consultas que han sido remitidas a nuestra 
atenci6n por parte de !os municipios, hemos determinado enmendar la definici6n del 
termino. 

« rtotfa fa correspontfencia ofida[ cfe&eni cfirigirse a[ Comi.sicnaao » 
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A partir del presente Memorando Circular, lo definimos como expresa a continuaci6n: 

Persona lndigente significara, toda persona natural que resida en el Municipio y 
cua!ifique bajo los estandares de ingreso minimo del Programa Federal de Vivienda 
Subsidiada. (Secci6n 8). No obstante, podra cualificar para obtener un donative, toda 
persona que aunque no cumpia con lo antes definido, tenga una merma considerable 
en sus finanzas, causada poi rnzones imprevistas, tales como: una enfermedad de 
cuidado, un evento catastr6fico u otra situaci6n inesperada. En este ultimo caso, el 
Municipio debera requerir que el so!icitante demuestre con evidencia Jehac~ente, 
dicha merma. Para estos casos en particular, deberan establecer unas guias y 
parametros para cualificar a estos soiicitantes, mediante ordenanza aprobada por dos 

{ 

terceras partes (2/3) de la Legislatura Municipal. lgualmente deberan atemperar e~ 
Reg!amento da Donativos existente conforme a lo aqui estableciclo. 

I De tener alguna duda favor de comunicarse con el Area de Asesoramiento Legal de 
nuestra Oficina al telefono (787) 754-1600, extensiones 205 y 206. 

AMCR/MRO/SSR/frances ..... . 
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CIRCULAR INFORMATIVA 

25 de marzo de 2002 I 

A 

DE 

I 

TODOS LOS ALC.4.oES.Y PRESIDENTES 
LEGISLA TURA Mo/NJCIP AL 

I 
I 

! 

ASUNTO REGLAMENTO D~ DONATIVO A PERSONAS 
INDIGENTES EN tsos DE E:rvIERGENCIA 

En cumplimiento con las dispoJiciones del inciso ( d) del Articulo 
9.015 de la Ley Nfun. 81 de 30 de agosto de 1991, conocida como "Ley de 
Municipios Aut6nomos", segiln enmen~ada por la Ley Num. 154 de 7 de 
noviembre de 2001, presentamos. ante f,u consideraci6n las "Disposiciones 
para la Otorgaci6n de Donativos a JPersonas lndigentes en Casos de 
Emergencia". ! . 

! 

Este documento detalla los alcan~s de la Ley Num. 154 y contiene el 
texto sugerido para la adopci6n o revisifn de los Reglamentos de Donativos 
de Emergencia. Ademas, se acompaiian los fonnularios para la "Solicitud 
de Donativos de Emergencia" y el "Registro de Peticiones y Desembolsos". 

I 
I 

Los municipios deberan adoptar estas disposiciones a la brevedad 
posible y notificar a la Oficina de la Comisionada de Asuntos Municipales 
copia del reglamento segitn aprobado. I 

i BSZ/RM/fnmc:cs... • 

Anejos 

Cf. Fedcraci6n y Asoclaci6n de Alcaldcs 
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EST ADO LmRE Asoc1L DE PUERTO RICO 
. OFICINA DEL COMISIONADO DE ASUNTOS MUNICIP ALES 

l . 
DISPOSICIONES PARA LA OTORGACION DE DONATIVOS 

A PERSONAS INDIGENTES EN CASOS DE EMERGENCIA 
' Y EL REGISTRO DE PETICIONES Y DESEMBOLSOS 

(MOD~LO) 

I 
I. PROP SITO 

Este documento tiene el prop6sito de servir como guia para la adopci6n de las 

disposiciones reglamentarias para la otorgac 6n de donativos a personas indigentes en 

casos de emergencia, cuya cuantia no exce los trescientos d6lares ($300.00), sin que 

sea necesaria la previa aprobaci6n de la Lf gislatura Municipal y para establecer el 

Registro de Peticiones y Desembolsos, confor e a las disposiciones del Articulo 9.015 

de la Ley Niim. 81 de 30 de agosto de 1191, conocida como "Ley de Municipios 

Autonomos de/ Estado Libre Asociado de Pkerto Rico", segun enmendada por la Ley 

N iim. J 54 de 7 de noviembre de 2001. 

I 

IL REGLAMENTO VIGENTE 

El Reglamento de Donativos de Emerg cia que el Municipio haya aprobado, 

conforme al texto original del Articufo 9.01 , se mantendra vigente, en lo que no sea 

incompatible con las disposiciones de la Le Nairn. 154. El municipio enmendara su 

Reglamento de Donativos de Emergencia p+ a incluir disposiciones similares a las que 

aqui se sugieren. 

Los Reglamentos de Donativos Ordinaries, df Materiales, de Medicina u otros que la 

Legislatura Municipal haya aprobado medi~te voto afirmativo de 2/3 partes de sus 

miembros, se mantendran vigentes, salvo por ~quelJas disposiciones para situaciones de 

emergencia. 



ID. DISPOSICIO ES NUEVAS 

~ revisar o aprobar su Reglamento de Donatrvos de Emergencia, los municipios deben 

verificar que contengan las siguientes disposic,ones: 

I 
I 

Articulo _.- Definiciones 

Los terminos, a continuaci6n, te dran Jos siguientes significados: 

(a) persona indigente- significara tod persona natural que resida en el 

municipio y cualifique bajo los tandares de ingreso minimo del 

Programa Federal de Vivienda Subsldiada. 

(b) emergencfa- significara aquella sitjci6n o combinaci6n ocasional de 

circunstancias no usuales, que protquen una necesidad inesperada e 

imprevista que requiera la entregt inmediata de la ayuda, con el 

prop6sito de lograr un rapido cursr de. acci6n u obtener el remedio 

solicitado. I 

Articulo _.- Situaciones de emergenta que ameritan la ayuda 

Toda persona indigente podra s1icitar un do~ativo de emergencia 

que no exceda de trescientos d61arer ($300.00) para situaciones de 

emergencia, sin limitarse a las siguientes: 
I 

(a) Comprar medicamentos o equip, medico indispensable para aliviar 

una condici6n de salud que ponga en peligro inminente la vida 

propia o de un familiar. 

(b) Adquirir un equipo o material Ide rehabilitaci6n del hogar para 

corregir una falla estructural qj • ponga en peligro inminente la 

vida de las personas que alli :br·· 
I 



En todo caso. la emergencia debera ser de ta! naturaleza que la 

ayuda requerida no pueda obtenerse por el tramite ordinario, conforme los 

requisitos reglamentarios aprobados po la Legislatura Municipal. 

Articulo _ .- Solicitud 

El solicitante acudira a a Secretaria Municipal donde 

cumplimentara la solicitud de donati de emergencia y especificara lo 

siguiente: 

(a) nombre 

(b) seguro social 

( c) dir~cci6n residencial y postal 

( d) numero de telefono 

(e) numero de licencia de conducir 

(f) breve descripci6n de la situaci6n de emergencia 

(g) la cuantia solicitada 

E n la solicitud se advertira al solicitante que debera presentar, 

oportunamente, aquellos documentos ue comprueben la existencia de la 

emergencia y su condici6n de indigent ; asi come, las facturas, recibos o 

documentos que evidencien el uso a q e destin6 los fondos. Ademas, se 

advertira que el suplir informaci6n falsa o incorrecta o el uso indebido de 

la suma donada, podra conllevar la de oluci6n del dinero y las acciones 

civiles o penales que correspondan. I solicitante suscribira la misma, 

certificando que la informaci6n ofrecida ·cs correcta. que entiende sus 
I 

obligaciones y responsabilidades t r• con el municipio y las 

consecuencias legales que podria conlle ar el mal uso del donative. 

3 



El Secretario Municipal asi, nara un numero de caso a cada 

solicitud y abrira un expediente quel contendra la solicitud y todos los 

documentos relacionados. Adem8s, r+ izara la anotaci6n correspondiente 

en el Registro de Peticiones y Desembr lsos. 

Articulo _ .- Desembolso 

El Alcalde o la persona en qu este delegue, evaluara los meritos 

de la solicitud y autorizara el des mbolso de la ayuda solicitada o 

denegara la misma. Los desembo os se haran en cheque y senin 

entregados por el pagador oficial del municipio, debidamente afianzado. 

En todo caso, se requerira que el sol citante firrne un recibo, el cual se 
I 

incluira en el expediente de la solicitu 

Articulo _ .- Auditoria 

El Secretario Municipal notifi a de inmediato al Auditor Intemo 

sobre Jos donativos de emergencia co cedidos, identificando los mismos 

por el nombre del solicitante y el umero de expediente. Et Auditor 

Interno verificara el Registro de Petici nes y Desembolsos y el expediente 

de cada solicitud, y rendira un informe con sus hallazgos al Alcalde y a la 

Legislatura Municipal. 

Articulo _.- Ratiticacion por la Leg .. latura Municipal 

Durante cada sesi6n ordinaria, I Alcalde presentara un informe a 

la Legislatura Municipal detallando 1 donaciones otorgadas durante el 

mes anterior y solicitando su iatificaciJ n. La Legislatura Municipal podra 

requerir que se presente e) Registro l e Peticiones y Desembolsos y los 

expedientes de cada solicitud, pata su examen. Concluida su 

4 



investigaci6n. la Legislatura Munici al ratificar8, mediante resoluci6n. 

con los requisitos de ley y 

reglamento. 

Cuando la Legislatura Mun cipal determine no ratificar un 

donativo,. expresara los fundamentos n que se basa. Las denegaciones 

deberim emitirse en resoluciones indil duales para cada caso. El Alcalde 

podra solicitar a la Legislatura lunicipal que reconsidere dicha 

determinaci6n. durante la pr6xima sesitn ordinaria. 

En aquellos casos en que el Alcalde no solicite la reconsideraci6n 

o que la Legislatura Municipal mantenga su determinaci6n de no ratificar, 

el Alcalde debera realizar las gestiones de cobro necesarias para recuperar 

la suma donada. 

Articulo _ .- Registro de Peticiones y Desembolsos 

El Secretario Municipal llev . a un Registro de Peticiones y 
I 

Desembolsos donde hara constar, '1 fecha de entrega, nombre del 

solicitante, numero de seguro social, lal cuantia asig~ada., el prop6sito y el 

numero de cheque del donative. Ademas, se hara referencia a la 

R l . ' . .fi ' I d . l d . eso uc1on en que se rat.1 ico e onatlj o e emergencaa. 

IV. PRESU~UESTO 

La Ley Num • .154, suprA, dispuso que los municipios tienen que establecer, en la 

Resoluci6n del Presupuesto, el limite o cantid d maxima de fondos para ser otorgado en 

d . l . d" Ad I . . d" . l . . ed onativos a pcrsonas natura es m 1gentes. emas se m 1cara e max1mo a cone erse en 

ayuda para situaciones de emergencia. 

5 



NESFINALES 

Las disposiciones contenidas en la Parte V d este documento, son una guia o modelb. EJ 

municipio esta en libertad de variar el len je o la organizaci6n de las disposiciones 

sugeridas, para conformarlas a su regJamlto vigente. EJ reglamento final debera 

contener: 

1. El to~e de ayuda a conceder, que nf exceda de $300.00. 

2. La definici6n de las situaciones de mergencia que ameritan el donativo. 

3. El procedimiento de otorgaci6n, ratificaci6n y verificaci6n de uso del 

donativo. 

4. El Registro de Peticiones y Desem olsos. 

La ausencia de · disposiciones que contengan y detallen los t6picos antes enumerados 

podra ser objeto de seiialamientos por el Contr· Jor y por esta Oficina. 

De tener dudas sobre los aspectos cubiertos este documento puede comunicarse con 

las Divisiones de Asesoramiento Legal o de esoramiento GerenciaJ y Fiscal, aJ 787-

754-1600 extensiones 205 y 206 o 246 y 247, I spectivamente. 
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CASO NUMERO 200_-__ 

MUNICIPIO DE -t-------
S O LI CITU D DE DONATIJO DE EMERGENCIAS 

Nombre del Solicitante: 

Seguro Social 

Direcci6n Residencial 

Direcci6n Postal 

Numero de Telefono : 

Numero de Licencia de Conducir: 

Breve descripci6n de la situaci6n d I emergencia: 



CASO NUMERO 200_-_ _ 

Advertencias: 

1. El solicitante debera presentar, a r querimiento del Municipio: 

a. Documentos que comprueben la xistencia de la emergencia 

b. Documentos que comprueben su condici6n de indigente. 

c. Las facturas, recibos o documen s que evidencien el uso a que 

destin6 los fondos. 

Yo, certifico que la informaci6n aqui 

suministrada es correcta, que entie~o mi obligaci6n de suplir todo 
I 
I 

documento que me sea solicitado por el Municipio. Ademas, soy conciente 

que de haber suplido informacionl falsa o incorrecta o de usar 

indebidamente la suma donada, podra onllevar mi obligaci6n personal de 

devoJver el dinero y estare sujeto a as acciones civiles o penales que 

correspondan. 

Suscrito hoy,_ de _____ _ de 200_, en-------

Puerto Rico. 

Solicitante T l . F . . M .. I r•go 0 unc1onano umc1pa 

I 



MUNICIPIO DE: _____ __ _ 

REGISTRO DE PETICIONES Y DESEMBOLSOS 
ANO FISCAL: ____ _ 

-- ---- -t--- - --- --1 

---- Fl ====-----==t====================:t.==============t-


